	Р о с с и й с к а я  Ф е д е р а ц и я

Иркутская   область

Муниципальное образование «Тайшетский  район»

АДМИНИСТРАЦИЯ РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ




от ”_____”__________2013 г.                    №_____
	Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги  "Выдача разрешений на установку рекламных конструкций" в новой редакции, о признании утратившим силу постановления администрации Тайшетского района от 04.05.2012 года № 998


В соответствии с Решением Думы Тайшетского района от 30.10.2012 года № 143  "О правилах распространения наружной рекламы на территории муниципального образования "Тайшетский район", в целях упорядочения выполнения административных процедур, связанных с выдачей разрешений на установку рекламных конструкций, обеспечения повышение качества предоставления муниципальных услуг, руководствуясь Федеральными законами от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", Уставом муниципального образования "Тайшетский район", администрация Тайшетского района

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемый Административный регламент предоставления муниципальной услуги  "Выдача разрешений на установку рекламных конструкций" в новой редакции. 
2. Признать утратившим силу постановление администрации Тайшетского района от 04.05.2012 года № 988 "Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку рекламных конструкций, аннулирования таких разрешений, выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных рекламных конструкций".
2. Отделу контроля, делопроизводства аппарата администрации Тайшетского района опубликовать настоящее постановление с приложением в Бюллетене нормативных правовых актов Тайшетского района "Официальная среда" и разместить на официальном сайте администрации Тайшетского района.

3. Постановление вступает в силу со дня опубликования.
4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя мэра Тайшетского района Пискуна Е.А.
Мэр Тайшетского района 



В.Н. Кириченко 

УТВЕРЖДЕН

постановлением 

администрации Тайшетского района

от "____" _____________ № _______

ПРОЕКТ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА
предоставления муниципальной услуги 
"Выдача разрешений на установку рекламных конструкций"
I. Общие положения

1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги  "Выдача разрешений на установку рекламных конструкций" (далее по тексту - Административный регламент и муниципальная услуга соответственно) определяет порядок предоставления муниципальной услуги согласно Правил распространения наружной рекламы на территории муниципального образования «Тайшетский район», утвержденных решением Думы Тайшетского района от 30.10.2012 года № 143, стандарт ее предоставления, а также сроки и последовательность выполнения административных процедур Департаментом по управлению муниципальным имуществом администрации Тайшетского района, порядок взаимодействия между структурными подразделениями администрации Тайшетского района и должностными лицами, физическими, юридическими лицами и индивидуальными предпринимателями.

2. Регламент направлен на обеспечение оптимизации (повышения качества) исполнения и доступности муниципальной услуги, предоставляемой Департаментом по управлению муниципальным имуществом администрации Тайшетского района.
Основные понятия

3. Заявитель – физическое, юридическое лицо или индивидуальные предприниматели, либо их уполномоченные представители, обратившиеся в орган, предоставляющий муниципальные услуги с запросом о предоставлении муниципальной услуги, выраженным в письменной или электронной форме.
Перечень нормативных правовых актов, непосредственно регулирующих предоставление муниципальной услуги.

4. Отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги, регулируются следующими нормативными правовыми актами:

- Федеральным законом Российской Федерации от 13.03.2006 г.  № 38-ФЗ "О рекламе";

- Федеральным законом «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ;

- Уставом муниципального образования «Тайшетский район»;

- Правилами распространения наружной рекламы на территории муниципального образования «Тайшетский район», утвержденным решением Думы Тайшетского района 30.10.2012 года № 143;

- Порядком разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг муниципального образования «Тайшетский район», утвержденным постановлением администрации  от 09.02.2011 года № 161;

- иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Иркутской области, муниципальными правовыми актами муниципального образования "Тайшетский район".

Описание категорий заявителей
5. Заявителями на выдачу разрешения на установку рекламной конструкции могут являться:

- физические лица - владельцы рекламной конструкции, иные лица, обладающие вещным правом на рекламную конструкцию или правом владения и пользования рекламной конструкцией на основании договора с собственником;

- юридические лица - владельцы рекламной конструкции, иные лица, обладающие вещным правом на рекламную конструкцию или правом владения и пользования рекламной конструкцией на основании договора с собственником;

- физические лица, зарегистрированные в качестве индивидуальных предпринимателей - владельцы рекламной конструкции, иные лица, обладающие вещным правом на рекламную конструкцию или правом владения и пользования рекламной конструкцией на основании договора с собственником;

- собственники недвижимого имущества.
Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги

6. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется непосредственно в Департаменте, а также путем размещения информации о почтовых адресах, справочных телефонах, факсах, адресах сайтов в сети Интернет, адресах электронной почты, режиме работы Департамента по управлению муниципальным имуществом администрации Тайшетского района, а также графиков личного приема граждан на официальном сайте администрации Тайшетского района в сети Интернет (www.taishetcom.do.am).

7. Почтовый адрес Департамента по управлению муниципальным имуществом администрации Тайшетского района: 665008, Иркутская область, г. Тайшет, ул. Шевченко, 6; телефон 8-(39563)-2-28-76, 2-28-72. Электронный адрес: dumitairai@yandex.ru 

Местонахождение вышестоящих органов местного самоуправления:

Администрация Тайшетского района: Иркутская область, г. Тайшет, ул. Суворова, 13. Почтовый адрес: 665000, Иркутская область, г. Тайшет, ул. Суворова, 13, телефон: 8-(39563)-2-02-23
8. График работы Департамента по управлению муниципальным имуществом администрации Тайшетского района:

понедельник - четверг: с 8-00 до 17-00,

пятница: с 8-00 до 12-00,

перерыв на обед: с 12-00 до 13-00.

Предпраздничные дни с 8-00 до 16-00, перерыв с 12-00 до 13-00, выходные – суббота, воскресенье.

Сведения о графике работы Департамента по управлению муниципальным имуществом администрации Тайшетского района по управлению муниципальным имуществом администрации Тайшетского района сообщаются по телефону 8-(39563)-2-28-72, 2-28-76,  а также размещаются на официальном сайте администрации Тайшетского района в сети Интернет (www.taishetcom.do.am).

9. Информирование о получении консультаций по процедуре предоставления муниципальной услуги осуществляется в устной или письменной форме специалистами структурного подразделения администрации Тайшетского района, ответственного за предоставление муниципальной услуги

Специалисты, осуществляющие устное информирование, должны принять все необходимые меры для полного и оперативного ответа на поставленные вопросы, в том числе с привлечением других источников информации. Устное информирование каждого гражданина специалист осуществляет не более 10 минут.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги
10. Наименование муниципальной услуги -  "Выдача разрешений на установку рекламных конструкций, аннулирования таких разрешений, выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных рекламных конструкций ".

Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу
11. Предоставление муниципальной услуги осуществляется структурным подразделением администрации Тайшетского района - Департаментом по управлению муниципальным имуществом администрации Тайшетского района (далее - Департамент).

12. При предоставлении муниципальной услуги специалисты Департамента взаимодействуют с Управлением строительства, архитектуры и инвестиционной политики администрации Тайшетского района.

Результат предоставления муниципальной услуги
13. Результатами предоставления муниципальной услуги являются:

1) выдача разрешения на установку рекламной конструкции;

2) отказ в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции;

3) решение об аннулировании разрешений на установку рекламной конструкции;

4) предписание о демонтаже самовольно установленной рекламной конструкции.

Срок предоставления муниципальной услуги
14. Предоставление муниципальной услуги осуществляется специалистами Департамента. Специалисты, осуществляющие прием заявителей, обеспечиваются настольными табличками, содержащими сведения о фамилии, имени, отчестве и должности соответствующего специалиста.
15. Общий срок предоставления муниципальной услуги составляет 3 месяца со дня регистрации в установленном в настоящем Административном регламенте порядке заявления заявителя о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции до выдачи результата муниципальной услуги.
16. Мотивированный отказ (при наличии оснований, указанных в пункте 22 настоящего Административного регламента) в предоставлении муниципальной услуги заявителю выдается в течение 24 дней со дня подачи заявления и документов, предусмотренных пунктом  18 настоящего Административного регламента.

17. В общий срок осуществления процедуры по предоставлению муниципальной услуги не входят периоды времени, затраченные заявителем на исправление и доработку документов, предусмотренных пунктом 18 настоящего Административного регламента (в случае, когда по результатам первичной проверки документов, принятых от заявителя, не были выявлены препятствия для рассмотрения вопроса о предоставлении муниципальной услуги);
Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
18. Для выдачи разрешительной документации на установку рекламной конструкции заявитель подает в Департамент следующие документы: 

1) заявление собственника или иного законного владельца недвижимого имущества, к которому присоединяется рекламная конструкция, либо владельца рекламной конструкции о выдаче разрешения с указанием места под установку и эксплуатацию рекламной конструкции и срока, на который предполагается установить рекламную конструкцию, вида (типа) рекламной конструкции (по форме, приведённой в приложении № 1);

2) данные о заявителе:

- копию паспорта, заверенную подписью физического лица (для физического лица);

- данные о юридическом лице, заверенные печатью юридического лица (полное наименование, сокращённое наименование, юридический адрес, фактический адрес, номера контактных телефонов, электронной почты, сведения о руководителе, лице, уполномоченном действовать от имени юридического лица с приложением соответствующей доверенности). Департамент  запрашивает данные о государственной регистрации юридического лица в федеральном органе исполнительной власти, осуществляющим государственную регистрацию юридических лиц;

- данные о физическом лице, зарегистрированном в качестве индивидуального предпринимателя, о лице, уполномоченном действовать от имени индивидуального предпринимателя с приложением соответствующей доверенности. Департамент запрашивает данные о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в федеральном органе исполнительной власти, осуществляющим государственную регистрацию физических  лиц в качестве индивидуальных предпринимателей;

3) эскизный проект рекламной конструкции;

4) проект рекламной конструкции, соответствующий установленными требованиями;

5) подтверждение в письменной форме согласия собственника или иного законного владельца соответствующего недвижимого имущества на присоединение к этому имуществу рекламной конструкции, если заявитель не является собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества. Департамент запрашивает сведения о правах на недвижимое имущество, к которому предполагается присоединять рекламную конструкцию из  Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним.

При размещении рекламной конструкции на здании многоквартирного жилого дома и (или) на отведенном под эксплуатацию такого дома земельном участке представляется протокол решения общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме. Департамент запрашивает сведения о правах на недвижимое имущество, к которому предполагается присоединять рекламную конструкцию из  Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним; 

6) информацию об общей площади информационных полей рекламных конструкций, разрешения на установку которых выданы лицу и его аффилированным лицам на территории муниципального образования "Тайшетский район";

7) платёжный документ, подтверждающий уплату государственной пошлины за выдачу разрешения на установку рекламной конструкции.

Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
19. В приеме документов может быть отказано в следующих случаях:

-  в заявлении не указаны или указаны неразборчиво сведения, позволяющие идентифицировать заявителя, направившего заявление, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

-  заявление подано через представителя, чьи полномочия не удостоверены в установленном законом порядке;

- установление фактов отсутствия необходимых документов, несоответствие представленных документов требованиям настоящего Административного регламента;

- в случае, если обратившийся гражданин находится в состоянии алкогольного или наркотического опьянения;

- если документы имеют подчистки либо приписки, зачеркнутые слова и иные не оговоренные в них исправления;

- если документы исполнены карандашом;

- если имеются серьезные повреждения, наличие которых не позволяет однозначно истолковать содержание документов.

20. В случае отказа в приеме заявления и документов, поданных через организации федеральной почтовой связи, Департамент не позднее 10 рабочих дней со дня регистрации заявления и документов направляют заявителю уведомление об отказе с указанием причин отказа заказным письмом с уведомлением о вручении.

В случае отказа в приеме заявления и документов, поданных в Департамент заявителем путем личного обращения, Департамент в течение 10 рабочих дней с момента регистрации заявления вручает лично под роспись заявителю уведомление об отказе в приеме заявления.

21. Отказ в приеме заявления и документов не препятствует повторному обращению заявителя в порядке, установленном настоящим Административным регламентом.
Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

22. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:  

- отказано в приеме документов по причинам, указанным в пункте 19 Административного регламента;

- с заявлением обратилось ненадлежащее лицо;

- на основании заключения, предоставленном Управлением строительства, архитектуры и инвестиционной политики администрации Тайшетского района (далее - УСА и ИП) о невозможности размещения рекламной конструкции на заявленном месте.
23. В случае установления оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги на основании заключения, предоставленном УСА и ИП о невозможности размещения рекламной конструкции на заявленном месте, Департамент в течение 5 рабочих дней направляет заявителю письменный мотивированный отказ в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции, подписанный первым заместителем мэра Тайшетского района (отказ выдается заявителю под расписку или направляется по почте заказным письмом с уведомлением).
Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной 
услуги
24. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

Максимальный срок ожидания в очереди при подачи заявления 
о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата 
предоставления муниципальной услуги

25. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги составляет 20 минут.

26. Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет 20 минут

Срок регистрации обращения заявителя о предоставлении 
муниципальной услуги
27. Заявление заявителя о предоставлении муниципальной услуги регистрируется в день его поступления в Департамент.
28. В случае поступления заявления в день, предшествующий праздничным или выходным дням, их регистрация может производиться в рабочий день, следующий за праздничными или выходными днями.
Требования к помещениям, в которых предоставляется
 муниципальная услуга
29. Прием заявителей специалистами Департамента осуществляется в специально выделенном для этих целей кабинете.

30. Помещение для проведения личного приема граждан и места ожидания оборудуется:

системой кондиционирования воздуха;

противопожарной системой;

аптечкой для оказания доврачебной помощи.

31. Комната приема заявителей, места ожидания должны быть оборудованы стульями или кресельными секциями, а также столами (стойками) с канцелярскими принадлежностями. Количество мест ожидания определяется исходя их фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не может составлять менее трех мест. Гражданам предоставляется услуги гардероба.

32. Место информирования, предназначенное для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуется информационным стендом, с образцами заполнения заявления и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

33. На информационных стендах в помещениях Департамента размещается следующая информация:

- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- образец заявления о предоставлении муниципальной услуги;

- текст Административного регламента.

34. Прием заявителей ведется в порядке живой очереди.

35. Каждое рабочее место специалистов Департамента должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым базам данных, печатающим устройствам.

Показатели доступности и качества муниципальных услуг
36. Показателями доступности муниципальной услуги являются:

- наличие различных способов получения информации о порядке предоставления муниципальной услуги;

- доступность информации о порядке и правилах предоставления муниципальной услуги;

- территориальная, транспортная доступность;

- наличие информационных стендов с образцами заполнения заявления и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- возможность получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги при устном обращении заявителей, а также с использованием почтовой и телефонной связи;

- короткое время ожидания муниципальной услуги.

37. Показателями качества муниципальной услуги являются:

- профессиональная подготовка специалистов, предоставляющих муниципальную услугу;

- высокая культура обслуживания заявителей;

- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги.

- наличие в публичном доступе сведений о муниципальной услуге (наименовании, содержании муниципальной услуги);

- количество поступивших обоснованных жалоб на решения, действия (бездействие) сотрудника, ответственного за предоставление муниципальной услуги либо их отсутствие.

38. При предоставлении муниципальной услуги непосредственное взаимодействие заявителя (его законного представителя) с должностным лицом Департамента требуется только при предоставлении заявления и прилагаемых документов и при личном получении результатов предоставления муниципальной услуги.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения

Основания для начала административной процедуры

39. Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя (его законного представителя) в форме заявления с приложенным пакетом документов, указанных в пункте 18 Административного регламента.  

40. Обращение адресуется на имя мэра Тайшетского района и оформляется на бланке заявления, установленного образца Административного регламента (приложение № 1).
Обращение заявителя оформляется как в рукописном, так и в машинописном виде на русском языке, при этом не допускается использование сокращений слов и аббревиатур.

41. Обращение заявителя  регистрируется в порядке, установленном пунктом 44-47 Административного регламента.
Сведения о должностном лице, ответственном за выполнение административной процедуры
42. Ответственным за выполнение административной процедуры является специалист Департамента по управлению муниципальным имуществом (далее – ответственное должностное лицо). 
Содержание и максимальный срок выполнения административной процедуры, результат административной процедуры
43. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1)  прием и регистрация заявления о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции;

2) рассмотрение заявления и представленных документов (проверка наличия всех документов, их соответствие требованиям, установленным действующим законодательством и настоящим Административным регламентом);

3) подготовка результата предоставления муниципальной услуги;

4) направление (выдача) результата муниципальной услуги

Прием и регистрация заявления.
44. Данное действие осуществляется ответственным за прием и регистрацию документов специалистом Департамента.

45. Срок совершения действия составляет 10 минут с момента представления заявителем документов.

46. Специалист Департамента рассматривает заявление и представленные документы на предмет наличия (отсутствия) оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом 19 Административного регламента. 

В случае отказа в приеме заявления и документов, поданных через организации федеральной почтовой связи, Департамент не позднее 10 рабочих дней со дня регистрации заявления и документов направляют заявителю уведомление об отказе с указанием причин отказа заказным письмом с уведомлением о вручении.

В случае отказа в приеме заявления и документов, поданных в Департамент заявителем путем личного обращения, Департамент в течение 10 рабочих дней с момента регистрации заявления вручает лично под роспись заявителю уведомление об отказе в приеме заявления.

47. Результатом административной процедуры является регистрация заявления в журнале входящей корреспонденции с проставлением на нем регистрационного номера и даты регистрации, либо направление заявителю отказа в приёме документов.

Рассмотрение заявления и представленных документов 
(проверка наличия всех документов, их соответствие требованиям, 
установленным действующим законодательством и настоящим 
Административным регламентом).
48. Данное действие осуществляется ответственным специалистом Департамента.

49. Срок совершения действия составляет 5 рабочих дня с момента регистрации соответствующего заявления.

50. Специалист Департамента рассматривает заявление и представленные документы на предмет наличия (отсутствия) оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 22 Административного регламента.

Подготовка результата предоставления 
муниципальной услуги.
57. В случае представления заявителем полного пакета документов, Департамент в течение 5 рабочих дней с момента регистрации заявления направляет письменный запрос в УСА и ИП с приложением эскизного проекта рекламной конструкции для подготовки паспорта рекламного места (приложение № 2),  который должен содержать:

1) сведения о рекламной конструкции;

2) схему размещения рекламной конструкции на недвижимом имуществе, к которому она присоединяется;

3) технические характеристики, обеспечивающие условия устойчивости, надёжности и безопасности, используемые материалы, способ крепления;

4) вид рекламного места после установки рекламной конструкции;

5) схемы места установки рекламной конструкции (в масштабе 1:500) для установки отдельно стоящих стационарных рекламных конструкций;
6) сведения о соответствии рекламной конструкции требованиям в заявленном месте схеме территориального планирования или генеральному плану, внешнему архитектурному облику сложившейся застройки населённого пункта Тайшетского района;
7) согласования с организациями, эксплуатирующими инженерные сооружения и коммуникации, при установке рекламной конструкции в соответствующих охранных зонах (для отдельно стоящих стационарных рекламных конструкций);

8) согласование с ГИБДД на соответствие места установки рекламных конструкций требованиям нормативных актов по безопасности дорожного движения (для отдельно стоящих стационарных рекламных конструкций).

58. УСА и ИП самостоятельно осуществляет согласование с уполномоченными органами, необходимое для принятия решения о выдаче разрешения или об отказе в его выдаче. При этом заявитель вправе самостоятельно получить от уполномоченных органов такое согласование и представить его в УСА и ИП.

59. В случае нарушения рекламной конструкцией внешнего архитектурного облика зданий, строений, сооружений, застройки территорий УСА и ИП даёт заявителю рекомендации по изменению эскизного проекта рекламной конструкции с учетом соблюдения требований законодательства и согласований уполномоченных органов.

60. По результатам рассмотрения запроса УСА и ИП в течение 2 недель с даты получения запроса направляет в Департамент паспорт рекламного места либо отказ в выдаче паспорта рекламного места.

Паспорт подготавливается и передаётся в двух экземплярах.

61. УСА и ИП отказывает в выдаче паспорта рекламного места в следующих случаях:

1) несоответствия установки рекламной конструкции в заявленном месте схеме территориального планирования или генеральному плану населённого пункта;

2) нарушения внешнего архитектурного облика сложившейся застройки населённого пункта Тайшетского района;
3) отсутствия технической возможности размещения рекламной конструкции.  

62. В течение 5 рабочих дней с момента получения заключения УСА и ИП о невозможности размещения рекламной конструкции на заявленном месте Департамент  направляет заявителю письменный мотивированный отказ в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции (отказ выдается заявителю под расписку или направляется по почте заказным письмом с уведомлением). Письменный отказ (решение об отказе) подписывается первым заместителем мэра Тайшетского района.

63. Решение об отказе в выдаче разрешения должно быть мотивировано и принято исключительно по следующим основаниям:

1) несоответствие проекта рекламной конструкции и ее территориального размещения требованиям технического регламента;

2) несоответствие установки рекламной конструкции в заявленном месте схеме территориального планирования или генеральному плану;

3) нарушение требований нормативных актов по безопасности движения транспорта;

4) нарушение внешнего архитектурного облика сложившейся застройки населённых пунктов муниципальных образований "Тайшетского района";

5) нарушение требований законодательства Российской Федерации об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации, их охране и использовании;

6) нарушение требований, установленных частями 5.1 - 5.7 и 9.1 статьи 19 Федерального закона "О рекламе".

64. При наличии полного пакета документов, предусмотренных пунктом 18 Административного регламента, а также паспорта рекламного места, Департамент в течение 5 рабочих дней с даты получения паспорта рекламного места подготавливает проект постановления администрации Тайшетского района о проведении аукциона на право заключения договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции.

После подписания указанного постановления Департамент в течение 10 рабочих дней подготавливает документацию для проведения аукциона и объявляет аукцион в соответствии с порядком организации и проведения аукциона по продаже права на заключение договора на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на территории муниципального образования "Тайшетский район".

65. Заявителю в течение в течение 5 рабочих дней после подписания постановления администрации Тайшетского района о проведении аукциона, направляется заказным письмом с уведомлением о вручении либо вручается лично уведомление о принятом решении.  

66. Размер платы за право заключения договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции, а также размер платы по договору определяется в соответствии с Порядком определения платы по договорам на установку и эксплуатацию рекламных конструкций.

67. По результатам аукциона Департамент в течение 10 рабочих дней подготавливает и обеспечивает подписание Договора  на установку и эксплуатацию рекламной конструкции. 


Договор на установку и эксплуатацию рекламной конструкции заключается на срок пять лет, за исключением договора на установку и эксплуатацию временной рекламной конструкции, который может быть заключен на срок не более чем двенадцать месяцев.

68. Победитель аукциона в течение не более 10 календарных дней с даты подведения итогов аукциона, оплачивает государственную пошлину за выдачу разрешения на установку рекламной конструкции в соответствии с законодательством о налогах и сборах, а также плату за право заключения договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции, определённую по результатам аукциона.

В случае невнесения платы за право заключения договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции, государственной пошлины, а также не подписания победителем аукциона договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции в течение 10 календарных дней со дня размещения на официальном сайте протокола аукциона, результаты аукциона аннулируются решением аукционной комиссии. 

69. Подписанный договор на установку и эксплуатацию рекламной конструкции с приложением платёжных документов, подтверждающих внесение платы за право заключения договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции и государственной пошлины за выдачу разрешения на установку рекламной конструкции, представляются в Департамент не позднее 10 календарных дней с даты подведения итогов аукциона.

70. После подписания договора ДУМИ администрации района в течение 5 рабочих дней подготавливает и обеспечивает подписание разрешения на установку рекламной конструкции. Разрешение на установку рекламной конструкции подписывается первым заместителем мэра Тайшетского района.

Направление (выдача) результата исполнения муниципальной услуги.
71.  Основанием для начала процедуры является поступление к специалисту Департамента подписанного мэром Тайшетского района распоряжения администрации Тайшетского района "О выдаче разрешения на установку рекламной конструкции".
72. Специалист Департамента при получении распоряжения администрации Тайшетского района "О выдаче разрешения на установку рекламной конструкции" подготавливает разрешение на установку рекламной конструкции (приложение № 3).
73. Разрешение на установку рекламной конструкции вручается победителю аукциона лично либо в течение 5 рабочих дней с даты подписания направляется заказным письмом с уведомлением о вручении.

74. Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в приложении № 4  к Административному регламенту.

Способ фиксирования результата выполнения административной процедуры
75. Разрешение на установку рекламной конструкции подлежит регистрации в Реестре рекламных конструкций, ведение которого осуществляет Департамент по форме, утверждаемой администрацией Тайшетского района.

На основании внесённого в Реестр рекламной конструкции разрешения на установку рекламной конструкции, рекламной конструкции присваивается реестровый номер, который указывается на разрешении на установку рекламной конструкции, на рекламной конструкции, в договоре на установку и эксплуатацию рекламной конструкции.

76. По истечении срока действия разрешения на установку рекламных конструкций оно считается утратившим силу.

.
IV. Формы контроля за исполнение административного регламента

Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений административного регламента и принятием ими решений

77. Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственным должностным лицом положений настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающий требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется начальником Департамента по управлению муниципальным имуществом администрации Тайшетского района.

 78. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения ответственными должностными лицами положений настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги.

Порядок и периодичность осуществления

плановых и внеплановых проверок полноты и качества 

исполнения административного  регламента
79. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, принятие решений и подготовку ответов на их обращения, содержащие жалобы на действия (бездействие) ответственного должностного лица. 

80. Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. Порядок и периодичность плановых проверок устанавливается первым заместителем мэра Тайшетского района. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельные вопросы (тематические проверки). Проверки также могут проводиться по конкретному обращению заявителя.
81. Плановые проверки осуществляются не реже одного раза в квартал в соответствии с планом работы Департамента. Внеплановые проверки проводятся в связи с проверкой устранения ранее выявленных нарушений, а также в случае получения жалоб на действия (бездействие) ответственного должностного лица.

Проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляются на основании распоряжения администрации Тайшетского района, подписываемым первым заместителем мэра Тайшетского района.

Ответственность должностных лиц за решения и действия

(бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе

предоставления муниципальной услуги

82. По результатам проверок в случае выявления нарушений соблюдения положений настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, виновные специалисты несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

83. Персональная ответственность ответственных должностных лиц закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

84. Должностные лица, ответственные за организацию исполнения административного регламента, несут персональную ответственность за организацию работы по исполнению муниципальной услуги в соответствии с настоящим Административным регламентом.

Порядок и формы контроля за предоставлением

муниципальной услуги со стороны граждан,

их объединений и организаций

85. Контроль за исполнением Административного регламента со стороны граждан, их объединений и организаций является самостоятельной формой контроля и осуществляется путем направления обращений в департамент, а также путем обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе исполнения Административного регламента, в вышестоящие органы местного самоуправления, указанные в пункте 7 Административного регламента.

В рамках  контроля соблюдения Административного регламента проводится анализ его применения, принимаются меры по своевременному выявлению и устранению причин нарушения прав, свобод и законных интересов граждан.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц или муниципальных служащих

Информация для заявителя о его праве на досудебное

(внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений,

принятых (осуществляемых) в ходе предоставления

муниципальной услуги

86. Заявители имеют право на обжалование действий или бездействия специалистов, должностных лиц  Департамента в досудебном (внесудебном) порядке.

87. Заявители имеют право обратиться с жалобой лично (устно) или направить письменное предложение, заявление или жалобу (далее - письменное обращение).

Предмет досудебного (внесудебного) обжалования

88. Заявители могут обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации обращения заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных настоящим Административным регламентом  для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено настоящим Административным регламентом для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены настоящим Административным регламентом;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной не предусмотренной настоящим Административным регламентом;

7) отказ Департамента, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления

рассмотрения жалобы и случаев, в которых ответ

на жалобу (претензию) не дается

89. Если в жалобе не указана фамилия заявителя, направившего жалобу, и адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на жалобу не дается.

90. Если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается, о чем сообщается заявителю, направившему жалобу, если его фамилия и адрес для направления корреспонденции поддаются прочтению.

91. Жалоба, в которой обжалуется судебное решение, возвращается гражданину, направившему жалобу, с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения.

92. Должностные лица администрации Тайшетского района при получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу специалиста, должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить жалобу без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить заявителю, направившему жалобу, о недопустимости злоупотребления правом.

93. Если в жалобе заявителя содержится обжалование решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, и его должностных лиц, по которым заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, уполномоченное должностное лицо вправе принять решение о безосновательности очередной жалобы и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанная жалоба и ранее направляемые жалобы направлялись в администрацию Тайшетского района или одному и тому же должностному лицу о данном решении уведомляется заявитель, направивший обращение.

Основания для начала процедуры досудебного

(внесудебного) обжалования

94. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является регистрация поступления жалобы в Департамент, администрацию Тайшетского района в письменной форме, в форме электронного сообщения.

95. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

Право заявителя на получение

информации и документов, необходимых для обоснования

и рассмотрения жалобы

96. Должностные лица Департамента, администрации Тайшетского района обязаны обеспечить каждому заявителю возможность ознакомления с документами и материалами, непосредственно затрагивающими его права и свободы, если иное не предусмотрено законом.

Органы местного самоуправления и должностные лица,

которым может быть направлена жалоба заявителя

в досудебном (внесудебном) порядке

97. Заявители могут обжаловать действия или бездействие должностных лиц:

- специалиста, ответственного за предоставление муниципальной услуги - начальнику Департамента по управлению муниципальным имуществом администрации Тайшетского района;

- начальника Департамента  по управлению муниципальным имуществом администрации Тайшетского района –  первому заместителю мэра Тайшетского района;

- первого заместителя мэра Тайшетского района, в том числе в связи с непринятием основанных на законодательстве Российской Федерации мер в отношении действий или бездействия начальника Департамента  по управлению муниципальным имуществом администрации Тайшетского района, специалистов Департамента, - мэру Тайшетского района.

Сроки рассмотрения жалобы 

98. Срок рассмотрения жалобы должностным лицом, наделённым полномочиями по рассмотрению жалоб заявителей не должен превышать пятнадцати дней с момента регистрации такой жалобы, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

99. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Результат досудебного (внесудебного) обжалования, 

порядок и срок передачи результата заявителю

100. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

101. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 100 Административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

	
	Приложение № 1

к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги  "Выдача разрешений 
на установку рекламных конструкций"


Мэру Тайшетского района

                                     _______________________

                                     от __________________________________,

                                            _____________________________________
                                               (Ф.И.О. заявителя полностью/полное

                                                                                                                     наименование юридического лица)

                                   проживающего(ей)/ расположенного      по

                                     адресу: ______________________________

                                     ____________________________________
Паспортные данные (реквизиты):_________

                                     _____________________________________,

                                     контактный телефон ___________________

                                 ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу выдать разрешение на установку рекламной конструкции размером ________________ м и площадью информационного поля _____________  кв.м  на

_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________,

(указать, где - на фасаде жилого дома, иного объекта недвижимости или

на земельном участке, отдельно стоящем рекламном щите)

расположенном по адресу: _____________________________________________________

____________________________________________________________________________
(в случае размещения отдельно стоящей рекламной конструкции указывается

описательное местоположение)

сроком на ________________.

Мною  ранее  получено  __________  разрешений  на  установку  рекламных конструкций общей площадью информационных полей _______________ кв.м.

    К заявлению приложены:

"__" ____________ 20__ г.       


                     ______________________

                (дата)                                       




    (подпись заявителя)

	
	Приложение № 2

к Административному регламенту предоставления 
муниципальной услуги  " Выдача разрешений 
на установку рекламных конструкций "


ПАСПОРТ

РЕКЛАМНОГО МЕСТА

    Адрес рекламного места: _________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

    Тип рекламной конструкции: _____________________________________________

___________________________________________________________________________

(щит, вывеска, перетяжка, кронштейн, транспарант,

_____________________________________________________________________________
крышная установка, тумба, указатель, прочее)

    Параметры и технические характеристики: _____________________________________________________________________________
(количество сторон, наличие и вид подсветки, технологические

_____________________________________________________________________________
характеристики, размеры, прочее)


Рекламная конструкция и место размещения рекламной конструкции: 

1) соответствует требованиям, указанным в статье 4 Правил распространения наружной рекламы на территории муниципального образования "Тайшетский район";

2) место установки рекламной конструкции соответствует схеме территориального планирования или генеральному плану населённого пункта;

3) соответствуют внешнему архитектурному облику сложившейся застройки населённого пункта Тайшетского района.

Начальник Управления строительства,

архитектуры и инвестиционной политики
_________________ _________________

администрации Тайшетского района              

(подпись)

СХЕМА РАЗМЕЩЕНИЯ

(выполняется на фрагменте фасада здания, сооружения с привязкой

к основным элементам здания, сооружения)

                       ┌───────────────────────────┐

                       │                           │

                       │                           │

                       │                           │

                       └───────────────────────────┘

ЭСКИЗ РЕКЛАМЫ

(выполняется в цвете с указанием размеров.

Для двух(много)сторонних конструкций эскизы для каждой стороны)

                       ┌───────────────────────────┐

                       │                           │

                       │                           │

                       │                           │

                       └───────────────────────────┘

ПРОЕКТ РЕКЛАМНОЙ КОНСТРУКЦИИ

(технические характеристики, обеспечивающие условия устойчивости,

надежности и безопасности, используемые материалы, способ крепления)

                       ┌───────────────────────────┐

                       │                           │

                       │                           │

                       │                           │

                       └───────────────────────────┘

ВИД РЕКЛАМНОГО МЕСТА ПОСЛЕ УСТАНОВКИ

(фотография, для вновь устанавливаемых конструкций фотомонтаж)

                       ┌───────────────────────────┐

                       │                           │

                       │                           │

                       │                           │

                       └───────────────────────────┘

СХЕМА МЕСТА УСТАНОВКИ РЕКЛАМНОЙ КОНСТРУКЦИИ М 1:500

                       ┌───────────────────────────┐

                       │                           │

                       │                           │

                       │                           │

                       └───────────────────────────┘

Согласования:

Согласие собственника (владельца) недвижимого имущества прилагается

	Согласующая организация

______________________________________
                           (должность)

______________________________________
          (подпись)                                    (Ф.И.О.)

"___" ___________ 20___ г.


	Согласующая организация

____________________________________
                           (должность)

____________________________________
          (подпись)                                    (Ф.И.О.)

"___" ___________ 20___ г.



	Согласующая организация

______________________________________
                          (должность)

______________________________________
          (подпись)                                    (Ф.И.О.)

"___" ___________ 20___ г.


	Согласующая организация

____________________________________
                           (должность)

____________________________________
          (подпись)                                    (Ф.И.О.)

"___" ___________ 20___ г.




Примечания:

    
1.   Эксплуатирующие   организации   согласовывают   в  случае  наличия инженерных  сетей в районе размещения рекламного места.

2.  ГИБДД  согласовывает по вопросам безопасности дорожного движения  в случаях, предусмотренных действующим законодательством.

	
	Приложение № 3
к Административному регламенту предоставления 
муниципальной услуги  "Выдача разрешений 
на установку рекламных конструкций "


РАЗРЕШЕНИЕ № _____

НА УСТАНОВКУ РЕКЛАМНОЙ КОНСТРУКЦИИ

___________________________

населённый пункт

Дата регистрации: "___" ____________ 20___ г.

Администрация  Тайшетского района, в соответствии с Правилами распространения наружной рекламы на территории муниципального образования "Тайшетский район"

РАЗРЕШАЕТ

Заявителю _________________________________________________________________________

Адрес заявителя (регистрация по месту жительства; юридический адрес) 

_____________________________________________________________________________
Фактический адрес, местонахождение заявителя (телефон)

_____________________________________________________________________________
ИНН (Идентификационный номер налогоплательщика) _____________________________
установить рекламную конструкцию: _________________________________________,

по адресу: ___________________________________________________________________,

Собственник имущества, к которому присоединяется рекламная конструкция

_____________________________________________________________________________
Реестровый номер рекламной конструкции ____________________________________,

Площадь информационного поля рекламной конструкции: _______________ кв.м.

Срок действия разрешения: с _______________ по _______________

Первый заместитель мэра

Тайшетского района



___________
 
__________________








     (подпись)                                   (Ф.И.О.)

    
Разрешение, паспорт рекламной конструкции получил. С Правилами распространения наружной рекламы на территории муниципального образования "Тайшетский район" ознакомлен,

Заявитель: _____________________________ __________________________________

                               (Подпись)          М.П.      

    (Ф.И.О.)        (должность)

Дата: "___" ____________ 20___ г.

	
	Приложение № 4

к Административному регламенту предоставления 
муниципальной услуги  "Выдача разрешений 
на установку рекламных конструкций "


БЛОК-СХЕМА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ




















Заявление о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции





Прием заявления и документов, их рассмотрение (5 рабочих дней)





Предоставление полного пакета документов





Соответствие представленных документов





Письменное уведомление о несоответствии представленных документов к заявленным требованиям


(10 рабочих дней)





НЕТ





ДА





Подготовка проекта распоряжения администрации Тайшетского района «О выдаче разрешения на установку рекламной конструкции» (5 рабочих дней)





Оплата заявителем государственной пошлины за выдачу разрешения на установку рекламной конструкции (10 календарных дней с даты подведения итогов аукциона)





Подготовка документации для проведения аукциона


(10 рабочих дней)





Подготовка УСА и ИП паспорта рекламного места (2 недели)





Заключение договора на установку и эксплуатацию рекламных конструкций по результатам проведенного аукциона (10 рабочих дней)





Направление уведомления о проведении аукциона заявителю (5 рабочих дней после подписания постановления)





Письменный запрос в УСА и ИП с приложением эскизного проекта рекламной конструкции для 


подготовки паспорта рекламного места (5 рабочих дней)





Направление заявителю мотивированного отказа в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции (5 рабочих дней)





Выдача УСА и ИП паспорта рекламного места





Подготовка проекта постановления администрации Тайшетского района о проведении аукциона на право заключения договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции (5 рабочих дней)





Выдача УСА и ИП заключения о невозможности размещения рекламной конструкции на заявленном месте


























Выдача либо письменное направление разрешения на установку рекламной конструкции заявителю


 (5 рабочих дней)








