                                                                                                                             УТВЕРЖДЕН
                                                                                                                         постановлением

                                                                                       администрации Тайшетского района

                                                                                      от « _24__» _05 . 2012г.__ № _1234_ 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

Предоставления муниципальной услуги "Предоставление
земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена или земельных участков, находящихся в муниципальной собственности муниципального образования "Тайшетский район" для целей, не связанных со строительством"

(в ред. Постановления администрации района от 25.06.2013 № 1767)
I. общие положения
1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги "Предоставление земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена или земельных участков, находящихся в муниципальной собственности муниципального образования "Тайшетский район" для целей, не связанных со строительством" (далее по тексту - административный регламент и муниципальная услуга соответственно) разработан в целях совершенствования форм и методов работы с заявлениями граждан и юридических лиц, повышения качества защиты их конституционных прав и законных интересов, определяет сроки и последовательность действий (административных процедур Департамента по управлению муниципальных услуг администрации Тайшетского района (далее по тексту - Департамент)) по предоставлению земельных участков, находящихся на территории Тайшетского муниципального образования, государственная собственность на которые не разграничена, или находящихся в муниципальной собственности, для целей, не связанных со строительством.
      Перечень нормативных правовых актов, непосредственно регулирующих предоставление муниципальной услуги:

3. Отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги, регулируются следующими нормативными правовыми актами:
        - Конституцией Российской Федерации от 12.12.1993 года, опубликован в изданиях "Российская газета", N 7, от 21.01.2009 года, "Собрание законодательства РФ", от 26.01.2009 года, N 4, ст. 445;

        - Земельным кодексом Российской Федерации от 25.10.2001 года N 136-ФЗ, опубликован в изданиях "Собрание законодательства РФ", от 29.10.2001 года, N 44, ст. 4147, "Парламентская газета", N 204-205, от 30.10.2001 года, "Российская газета", N 211-212, от 30.10.2001 года;

       - Федеральным законом от 06.10.2003 года N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", опубликован в изданиях "Собрание законодательства РФ", от 06.10.2003 года, N 40, ст. 3822, "Российская газета", N 202, от 08.10.2003 года;

          - Федеральным законом от 25.10.2001 года N 137-ФЗ "О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации", опубликован в изданиях "Собрание законодательства РФ", 29.10.2001 года, N 44, ст. 4148, "Российская газета", N 211-212, от 30.10.2001 года;

          - Федеральным законом от 24.07.2007 года N 221-ФЗ "О государственном кадастре недвижимости", опубликован в изданиях "Собрание законодательства РФ", от 30.07.2007 года, N 31, ст. 4017, "Российская газета", N 165, от 01.08.2007 года, "Парламентская газета", N 99-101, от 09.08.2007 года;

           - Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", опубликован в изданиях "Российская газета", N 168, от 30.07.2010 года, "Собрание законодательства РФ", от 02.08.2010 года, N 31, ст. 4179;

           - Федеральным законом от 02.05.2006 N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации", опубликован в изданиях "Российская газета", N 95, от 05.05.2006 года, опубликован "Собрание законодательства РФ", от 08.05.2006 года, N 19, ст. 2060, "Парламентская газета", N 70-71, от 11.05.2006года;
       - Постановление Правительства Российской Федерации от 11.11.2002 года № 808 "Об организации и проведении торгов по продаже находящихся в государственной или муниципальной собственности земельных участков или права на заключение договоров аренды таких земельных участков", опубликован в изданиях "Собрание законодательства РФ", 18.11.2002, N 46, ст. 4587, "Российская газета", N 221, 21.11.2002.;
            - Закон Иркутской области от 10.12.2003 года № 63-оз "О предельных размерах земельных участков, предоставляемых гражданам в собственность", опубликован в изданиях "Ведомости ЗС Иркутской области" № 32, 16.12.2003 года (том 3), "Восточно-Сибирская правда", № 252, 18.12.2003 года;

        - Устав Муниципального образования "Тайшетский район";

        -  Решением Думы Тайшетского муниципального образования от 29.12.2009 N 399 "О порядке предоставления юридическим и физическим лицам земельных участков на территории Тайшетского района"

           - Решением Думы Тайшетского района от 30.12.2008 года  № 340 (с учетом изменений, внесённых Решением Думы Тайшетского района "№ 363 от 31.03.2009 года, № 372 от 26.05.2009 года, № 436 от 21.09.2010 года, № 29 от 25.01.2011 года) "Об утверждении Положения о порядке определения размера арендной платы, условиях и сроках внесения арендной платы за земельные участки, находящихся на территории Тайшетского района".

            - Порядком разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных  услуг муниципального образования "Тайшетский район" утвержденный постановлением администрации района от 09.02.2011 года  № 161.

                                           Описание категории заявителей
4. Муниципальная услуга - "Предоставление земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена или земельных участков, находящихся в муниципальной собственности муниципального образования "Тайшетский район" для целей, не связанных со строительством" предоставляется:

    - физическим лицам;

    - индивидуальным предпринимателям. 
         Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги
5. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется непосредственно в Департаменте по управлению муниципальным имуществом администрации Тайшетского района (далее – Департамент), а также путем размещения информации о почтовых адресах, справочных телефонах, факсах, адресах сайтов в сети Интернет, адресах электронной почты, режиме работы администрации Тайшетского района, отдела по труду и охране труда, на официальном сайте администрации Тайшетского района в сети Интернет (http://taishetcom.do.am).

6. Адрес местонахождения Департамента по управлению муниципальным имуществом администрации Тайшетского района: г.Тайшет, ул. Шевченко, д.6, телефон 8(39563) 2-28-72, 2-28-76, 2-16-37, адрес электронной почты dumitairai@yandex.ru. 

Почтовый адрес Департамента по управлению муниципальным имуществом администрации Тайшетского района: 665008, Иркутская область, г.Тайшет, ул. Шевченко, д. 6.
           Местонахождения вышестоящего органа местного самоуправления:

           Администрация Тайшетского района: Иркутская область г. Тайшет, ул. Суворова, 13 почтовый адрес: 665000, Иркутская область г. Тайшет, ул. Суворова, 13, телефон  8 (39563) 2-02-23.

7. График работы Департамента: понедельник - четверг с 8-00 до 17-00 часов, пятница с 8-00 до 12-00 часов, предпраздничные дни с 8-00 до 16-00 часов, перерыв с 12.00 до 13.00 часов,  выходные дни - суббота, воскресенье.
Сведения о графике работы Департамента по управлению муниципальным имуществом сообщаются по телефону 8(39563) 2-28-72, 2-28-76, 2-16-37, а также размещаются на официальном сайте администрации муниципального образования «Тайшетский район» в сети Интернет (http://taishetcom.do.am).

8. Информирование о получении консультаций по процедуре предоставления муниципальной услуги осуществляется в устной или письменной форме. Специалисты, осуществляющие устное информирование, должны принять все необходимые меры для полного и оперативного ответа на поставленные вопросы, в том числе с привлечением других источников информации. Устное информирование каждого гражданина специалист осуществляет не более 15 минут.

                    II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги

9. Наименование муниципальной услуги – "Предоставление земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена или земельных участков, находящихся в муниципальной собственности муниципального образования "Тайшетский район" для целей, не связанных со строительством".
  Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

10. Муниципальная услуга "Предоставление земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена или земельных участков, находящихся в муниципальной собственности муниципального образования "Тайшетский район" для целей, не связанных со строительством" предоставляется структурным подразделением администрации Тайшетского района, осуществляющим функции по управлению и распоряжению земельными ресурсами Тайшетского района – Департаментом. 

Результат предоставления муниципальной услуги

 11. Результатами предоставления муниципальной услуги являются:
     1) постановление администрации Тайшетского района о предоставлении земельного участка в аренду и договор аренды земельного участка;

     2) постановление администрации Тайшетского района о предоставлении земельного участка в собственность за плату и договор купли-продажи земельного участка;

    3) постановление администрации Тайшетского района о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно;

    4)  выдача мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Срок предоставления муниципальной услуги

12. Предоставление муниципальной услуги осуществляется специалистами по земельным отношениям Департамента. Специалисты, осуществляющие прием заявителей, обеспечиваются настольными табличками, содержащими сведения о фамилии, имени, отчестве и должности соответствующего специалиста.

13. Общий срок предоставления муниципальной услуги составляет 2 месяца со дня регистрации в установленном в настоящем Административном регламенте порядке заявления заявителя о предоставлении земельного участка до выдачи результата муниципальной услуги.
14. В случае если не осуществлен государственный кадастровый учет или в государственном кадастре недвижимости отсутствуют сведения о земельном участке, необходимые для выдачи кадастрового паспорта земельного участка срок оказания муниципальной услуги приостанавливается на период выполнения указанных процедур.
15. Мотивированный отказ (при наличии оснований, указанных в пункте 20 настоящего Административного регламента) в предоставлении муниципальной услуги заявителю выдается в течение 5 рабочих дней со дня подачи заявления и документов, предусмотренных пунктом 19 настоящего Административного регламента.

16. В общий срок осуществления процедуры по предоставлению муниципальной услуги не входят периоды времени:

1) затраченные заявителем на исправление и доработку документов, предусмотренных пунктом 19 настоящего Административного регламента (в случае, когда по результатам первичной проверки документов, принятых от заявителя, не были выявлены препятствия для рассмотрения вопроса о предоставлении муниципальной услуги).

2) затраченные на выполнение процедур по изготовлению за счет заявителя кадастрового паспорта земельного участка, в случае если не осуществлен государственный кадастровый учет или в государственном кадастре недвижимости отсутствуют сведения о земельном участке, необходимые для выдачи кадастрового паспорта земельного участка.

Правовые основания для предоставления муниципальной услуги

17.     Конституция Российской Федерации от 12.12.1993 года, Земельный кодекс Российской Федерации от 25.10.2001 года N 136-ФЗ, Федеральный закон от 06.10.2003 года N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", Федеральный закон от 25.10.2001 года N 137-ФЗ "О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации", Федеральный закон от 24.07.2007 года N 221-ФЗ "О государственном кадастре недвижимости", Федеральный закон от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", Федеральный закон от 02.05.2006 N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации", Постановление Правительства Российской Федерации от 11.11.2002 года № 808 "Об организации и проведении торгов по продаже находящихся в государственной или муниципальной собственности земельных участков или права на заключение договоров аренды таких земельных участков", Закон Иркутской области от 10.12.2003 года № 63-оз "О предельных размерах земельных участков, предоставляемых гражданам в собственность", Устав Муниципального образования "Тайшетский район", Решение Думы Тайшетского муниципального образования от 29.12.2009 N 399 "О порядке предоставления юридическим и физическим лицам земельных участков на территории Тайшетского района", Решение Думы Тайшетского района от 30.12.2008 года  № 340 (с учетом изменений, внесённых Решением Думы Тайшетского района "№ 363 от 31.03.2009 года, № 372 от 26.05.2009 года, № 436 от 21.09.2010 года, № 29 от 25.01.2011 года) "Об утверждении Положения о порядке определения размера арендной платы, условиях и сроках внесения арендной платы за земельные участки, находящихся на территории Тайшетского района".

       Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
Для предоставления муниципальной услуги заявителем предоставляются:

18. Письменное заявление физического или индивидуального предпринимателя на имя мэра Тайшетского района о предоставлении земельного участка (приложение №№1,2).

К заявлению  устанавливаются следующие требования:

- в заявлении от физических лиц или индивидуального предпринимателя должны быть указаны: фамилия, имя, отчество заявителя, адреса их жительства написаны полностью, контактные телефоны, дата и подпись;
- заявление должно быть подписано заявителем, либо лицом, уполномоченным на совершение данных действий;

- в заявлении должно быть указано подробное место положения испрашиваемого земельного участка, площадь, целевое использование земельного участка, срок аренды;

- в заявлении не должно быть серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать его содержание;

           Тексты документов должны быть написаны разборчиво, наименования юридических лиц - без сокращения, с указанием их мест нахождения. Фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства должны быть написаны полностью.

           Не подлежат приему документы, имеющие подчистки либо приписки, зачеркнутые слова и иные не оговоренные в них исправления, документы, исполненные карандашом, а также документы с серьезными повреждениями, не позволяющими однозначно истолковать их содержание.
           19. К заявлению прилагаются следующие документы:
                 1) копия документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического лица;

        2)  копия свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя (для индивидуальных предпринимателей).

                 3) копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического лица или индивидуального предпринимателя, если с Заявлением обращается представитель заявителя (заявителей);

                  4)  копия паспорта представителя;

        5) выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на приобретаемый земельный участок.  

В случае отсутствия у собственника здания, строения, сооружения документов, удостоверяющих права на приобретаемый земельный участок к заявлению прилагается уведомление из ЕГРП об отсутствии запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на приобретаемый участок. 

                 6) кадастровый паспорт земельного участка.

             Заявители предоставляют в Департамент оригиналы и копии документов, после сверки оригиналы возвращаются заявителю.

Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

         20. В приеме документов на предоставление муниципальной услуги может быть отказано по следующим основаниям:
    - установление фактов отсутствия необходимых документов, несоответствие представленных документов требованиям настоящего Административного регламента;

    - предоставление заявителем документов, содержащих устранимые ошибки или противоречивые сведения;

                - не подлежат приему документы, имеющие подчистки либо приписки, зачеркнутые слова и иные не оговоренные в них исправления, документы, исполненные карандашом, а также документы с серьезными повреждениями, не позволяющими однозначно истолковать их содержание.

     - наличие соответствующих постановлений (актов) судов, решений правоохранительных органов.

                  Принятое решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги оформляется письменно с указанием причин, послуживших основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги, и в течение пяти рабочих дней с момента принятия соответствующего решения направляется заявителю заказным письмом с уведомлением о вручении.

                 Отказ в предоставлении муниципальной услуги должен содержать рекомендации о том, что нужно сделать, чтобы муниципальная услуга была предоставлена (представление необходимых документов, информации, согласований, разрешений и др.).

Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги
21. Муниципальная услуга не предоставляется, если: 

- отказано в приеме документов по причинам, указанным в пункте 20 Административного регламента;

- от заявителя поступило заявление о прекращении рассмотрения заявления.
Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги

22. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении  муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги
23. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

24. Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги

25. Заявление заявителя о предоставлении муниципальной услуги регистрируется в день его поступления в Департамент.

26. В случае поступления в день, предшествующий праздничным или выходным дням, их регистрация может производиться в рабочий день, следующий за праздничными или выходными днями.
Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга
27. Прием заявителей специалистами Департамента осуществляется в специально выделенном для этих целей кабинете. 
28. Помещение для проведения личного приема граждан и комната ожидания оборудуются:
- системой кондиционирования воздуха;

- противопожарной системой;

- аптечкой для оказания доврачебной помощи.

29. Комната приема заявителей, места ожидания должны быть оборудованы стульями или кресельными секциями, а также столами (стойками) с канцелярскими принадлежностями. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не может составлять менее трех мест. 
                    Показатели доступности и качества муниципальных услуг
30. Показателями доступности муниципальной услуги являются:

- наличие различных способов получения информации о порядке предоставления муниципальной услуги;
- короткое время ожидания муниципальной услуги;
- удобное территориальное расположение Департамента;
31. Показателями качества муниципальной услуги являются:

- профессиональная подготовка специалистов, предоставляющих муниципальную услугу;

- высокая культура обслуживания заявителей;
- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги.

            32. При предоставлении муниципальной услуги непосредственное взаимодействие заявителя (его законного представителя) с должностным лицом Департамента требуется только при предоставлении земельного участка в собственность за плату с регистрацией в Управление Федеральной службы  государственной регистрации, кадастра и картографии по Иркутской области договора купли-продажи земельного участка. 

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения
Основание для начала  административной процедуры

33. Основанием для начала исполнения административной процедуры является обращения заявителя или представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей) с копиями документов согласно перечню пункта 19 настоящего Регламента.


   34. Специалисты Департамента, ответственные за прием документов, проверяют наличие, состав (комплектность) документов представленных заявителем или представителем физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей).

            35. Обращение заявителя адресуется на имя мэра Тайшетского района и оформляется на бланке заявления (приложение №1,2) настоящего Регламента.

            36. Обращение заявителя оформляется как в машинописном, так и рукописном виде на русском языке, при этом не допускается использование сокращений слов и аббревиатур.

   37. Департамент в течение 7 дней выносит вопрос о выборе земельного участка и предварительном согласовании места размещения объекта на рассмотрение межведомственной комиссии по рассмотрению земельных вопросов на территории Тайшетского района, создаваемой в соответствии с постановлением администрации Тайшетского района.

  38. Заседания межведомственной комиссии проводятся еженедельно.

Решения межведомственной комиссии по рассмотрению земельных вопросов на территории Тайшетского района принимаются большинством голосов от установленного числа членов комиссии и оформляются протоколом заседания, подписываемым всеми членами комиссии и утверждаемым председателем комиссии.  Особые мотивированные мнения членов комиссии вносятся в протокол.

 При отрицательном решении межведомственной комиссии по рассмотрению земельных вопросов на территории Тайшетского района Департамент в 7-дневный срок направляет заявителю мотивированный отказ.

39. При положительном решении межведомственной комиссии по рассмотрению земельных вопросов на территории Тайшетского района Департамент в двухнедельный срок публикует в газете "Бирюсинская новь" а также размещает на официальном сайте администрации Тайшетского района информацию о возможности передачи в собственность или аренду граждан земельных участков для целей, не связанных со строительством.

40. Информация о земельных участках сельскохозяйственного назначения публикуется в средствах массовой информации, определенных законом Иркутской области о регулировании земельных отношений, возникающих при обороте земель сельскохозяйственного назначения.

В информации указываются:

1) предполагаемые размеры земельного участка;

2) местоположение земельного участка;

3) правовой режим земельного участка;

4) право, на котором может быть предоставлен земельный участок (в собственность или в аренду).

41. Граждане, заинтересованные в предоставлении земельных участков для целей, не связанных со строительством, на основании информации, указанный в пункте 39 настоящего Регламента, подают заявления в Департамент в течение одного месяца со дня публикации информации. 

42. Регистрации и рассмотрению подлежат все заявления, поступившие до истечения установленного месячного срока. По результатам рассмотрения заявлений Департамент в 3-дневный срок составляет протокол, в котором отражается информация о дате публикации информации о земельных участках, о заявителях, подавших заявление в установленные сроки, об отклоненных заявлениях, не соответствующих установленным частью требованиям, о проведении торгов (при наличии двух и более поступивших заявлений).

43. Специалист Департамента, регистрирует заявление и в 3-х дневный срок передаёт заявление в Управление строительства, архитектуры и инвестиционной политике администрации Тайшетского района (далее по тексту-УСА и ИП района) для определения возможности предоставления указанного в заявлении земельного участка исходя из его предполагаемых размеров, местоположения, цели использования и испрашиваемого права. 

УСА и ИП района в месячный срок с момента поступления заявления утверждает постановлением администрации Тайшетского района и выдает заявителю схему расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории либо готовит и направляет ему мотивированный отказ.

44. Заявитель обеспечивает за свой счет выполнение в отношении земельного участка кадастровых работ и обращается с заявлением об осуществлении государственного кадастрового учета этого земельного участка в порядке, установленном Федеральным законом от 24.07.2007 N 221-ФЗ "О государственном кадастре недвижимости". Заявитель обязан произвести  межевание земельного участка и представить в Департамент кадастровый паспорт земельного участка в течение 6 месяцев.                     

             Предоставление земельных участков для целей, не связанных со строительством, без проведения торгов.

 45. Земельный участок для целей, не связанных со строительством, предоставляется в собственность или в аренду без проведения торгов в случае, если в отношении данного земельного участка подано одно заявление.

Земельный участок из земель сельскохозяйственного назначения для целей, не связанных со строительством, предоставляется в аренду только в случае, если имеется одно заявление, при условии предварительного и заблаговременного опубликования информации о земельных участках в средствах массовой информации, определенных законом Иркутской области о регулировании земельных отношений, возникающих при обороте земель сельскохозяйственного назначения.

46. Департамент в двухнедельный срок со дня получения утвержденного кадастрового паспорта земельного участка, в отношении которого подано одно заявление, обеспечивает подготовку и согласование проекта постановления администрации Тайшетского района, о предоставлении земельного участка на испрашиваемом праве. 
Согласование проекта постановления администрации Тайшетского района:
- в собственность (за плату или бесплатно);

- в аренду, осуществляется в следующие сроки с момента предоставления проекта:

-  начальником Департамента  в течение 2 рабочих дней;

- начальником Управления правовой и кадровой работы администрации Тайшетского района  в течение 3 рабочих дней;

- заведующей отделом контроля, делопроизводства аппарата администрации Тайшетского района в течение 1 дня;

- руководителем аппарата главы администрации Тайшетского района в течение 1 дня.

Согласованный проект постановления администрации Тайшетского района согласно инструкции по делопроизводству подписывается мэром Тайшетского района.

На основании постановления администрации района о предоставлении земельного участка Департамент в течение 5 дней подготавливает и подписывает соответствующий договор о предоставлении земельного участка, направляет его для подписания заявителю.

47. Стоимость земельного участка, предоставляемого в собственность гражданина за плату, определяется в порядке, установленном действующим законодательством.

Размер арендной платы за земельный участок определяется в порядке, установленном решением Думы Тайшетского района, устанавливающим порядок определения размера арендной платы, условиях и сроках внесения арендной платы за земельные участки, находящиеся на территории Тайшетского района.

         48. Предоставление земельных участков для целей, не связанных со строительством, осуществляется с проведением торгов:

1) в случае, если в отношении одного земельного участка подано два и более заявления;

2) при предоставлении земельного участка из земель сельскохозяйственного назначения в собственность гражданина за плату, за исключением случаев, установленных Федеральным законодательством;

3) в случае принятия решения о проведении торгов в соответствии с перечнем земельных участков, подлежащих предоставлению на торгах (конкурсах, аукционах), утверждаемым постановлением администрации района.

49. При наличии оснований, указанных подпункте 1 пункта 49, Департамент:

 - в 3-дневный срок со дня окончания срока, установленного в пункте 39 настоящего Регламента, принимает решение о проведении торгов;

- в недельный срок после принятия решения о проведении торгов извещает граждан, подавших заявления о предоставлении земельного участка, о возможности приобретения прав на земельный участок на торгах и условиях участия гражданина в торгах.

50. Предметом торгов является сформированный земельный участок с установленными границами или право на заключение договора аренды такого земельного участка. Земельный участок, выставляемый на торги, должен быть сформирован и поставлен на кадастровый учёт.

51. Департамент в 3-дневный срок передаёт протокол в УСА и ИП района.

УСА и ИП района в месячный срок с момента поступления протокола утверждает постановлением администрации Тайшетского района и выдает Департаменту схему расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории либо готовит и направляет мотивированный отказ.
Департамент обеспечивает выполнение в отношении земельного участка кадастровых работ  постановку его на кадастровый учёт.

52. Департамент публикует сообщение о проведении торгов в двухнедельный срок с момента получения кадастрового паспорта земельного участка.

53. Организация и проведение торгов по продаже земельных участков или права на заключение договоров аренды земельных участков осуществляются Департаментом в порядке, установленном Правилами организации и проведения торгов по продаже находящихся в государственной или муниципальной собственности земельных участков или права на заключение договоров аренды таких земельных участков, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 11 ноября 2002 года № 808.

54. Департамент в пятидневный срок со дня подписания протокола торгов заключает с победителем торгов договор купли-продажи или договор аренды земельного участка.

Сведения о должностном лице, ответственном за выполнение 

административной процедуры
55. Ответственным за выполнение административной процедуры является специалисты Департамента (далее также – Специалисты).

Результат административной процедуры
56. Результатом выполнения административной процедуры является:
- выдача заявителю договора аренды земельного участка либо договора купли продажи земельного участка;

- направление заявителю письма с мотивированным отказом в предоставлении земельного участка.
   Учет договоров аренды земельного участка, договоров купли-продажи земельных участков, осуществляется Департаментом в Журнале регистрации договоров.

57. Регистрационный журнал  регистрации договоров аренды и купли продажи  содержит следующие сведения: 

   - порядковый номер договора;

   - дата регистрации договора;

   - Ф.И.О. арендатора (приобретателя);

   - месторасположение земельного участка;

   - категория земель;

   - площадь;

   - кадастровый номер;

   - срок аренды;

   - № и дата постановления администрации Тайшетского района.

IV. Формы контроля за исполнением административного регламента

Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением

и исполнением ответственными должностными лицами положений

административного регламента и принятием ими решений

58. Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственным должностным лицом положений настоящего Регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется начальником Департамента по управление муниципальный имуществом администрации Тайшетского района.

59. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения ответственными должностными лицами положений настоящего Регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги.

Порядок и периодичность осуществления

плановых и внеплановых проверок полноты и качества 

исполнения административного  регламента
60. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, принятие решений и подготовку ответов на их обращения, содержащие жалобы на действия (бездействие) ответственного должностного лица. 

61. Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. Порядок и периодичность плановых проверок устанавливается первым заместителем мэра Тайшетского района. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельные вопросы (тематические проверки). Проверки также могут проводиться по конкретному обращению заявителя.

62. Внеплановые проверки проводятся в связи с проверкой устранения ранее выявленных нарушений, а также в случае получения жалоб на действия (бездействие) ответственного должностного лица.

Проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляются на основании распоряжения администрации Тайшетского района, подписываемым первым заместителем мэра Тайшетского района.

Ответственность должностных лиц за решения и действия

(бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе

предоставления муниципальной услуги

63. По результатам проверок в случае выявления нарушений соблюдения положений настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, виновные специалисты несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

64. Персональная ответственность ответственных должностных лиц закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

65. Должностные лица, ответственные за организацию исполнения административного регламента, несут персональную ответственность за организацию работы по исполнению муниципальной услуги в соответствии с настоящим административным регламентом.
Начальник Департамента  по управлению муниципальным имуществом администрации Тайшетского района несет персональную ответственность за своевременность предоставления муниципальной услуги заявителю.

Порядок и формы контроля за предоставлением

муниципальной услуги со стороны граждан,

их объединений и организаций

66. Контроль за исполнением административного регламента со стороны граждан, их объединений и организаций является самостоятельной формой контроля и осуществляется путем направления обращений в администрацию Тайшетского района, а также путем обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе исполнения административного регламента, в вышестоящие органы местного самоуправления, указанные в пункте 6 настоящего Регламента.

В рамках  контроля соблюдения порядка обращений проводится анализ содержания поступающих обращений, принимаются меры по своевременному выявлению и устранению причин нарушения прав, свобод и законных интересов граждан.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц или муниципальных служащих

Информация для заявителя о его праве на досудебное

(внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений,

принятых (осуществляемых) в ходе предоставления

муниципальной услуги

67. Заявители имеют право на обжалование действий или бездействия специалистов, должностных лиц  Департамента, действий или бездействия заместителя мэра Тайшетского района в досудебном (внесудебном) порядке.

68. Заявители имеют право обратиться с жалобой лично (устно) или направить письменное предложение, заявление или жалобу (далее - письменное обращение).

Предмет досудебного (внесудебного) обжалования

69. Заявители могут обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации обращения заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных настоящим Административным регламентом  для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено настоящим Административным регламентом для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены настоящим Административным регламентом;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной не предусмотренной настоящим Административным регламентом;

7) отказ Департамента, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.
Исчерпывающий перечень оснований для приостановления

рассмотрения жалобы и случаев, в которых ответ

на жалобу (претензию) не дается

70. Если в жалобе не указана фамилия заявителя, направившего жалобу, и адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на жалобу не дается.

71. Если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается, о чем сообщается заявителю, направившему жалобу, если его фамилия и адрес для направления корреспонденции поддаются прочтению.

72. Жалоба, в которой обжалуется судебное решение, возвращается гражданину, направившему жалобу, с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения.

73. Должностные лица администрации Тайшетского района при получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу специалиста, должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить жалобу без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить заявителю, направившему жалобу, о недопустимости злоупотребления правом.

74. Если в жалобе заявителя содержится обжалование решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, и его должностных лиц, по которым заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, уполномоченное должностное лицо вправе принять решение о безосновательности очередной жалобы и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанная жалоба и ранее направляемые жалобы направлялись в администрацию Тайшетского района или одному и тому же должностному лицу о данном решении уведомляется заявитель, направивший обращение.

Основания для начала процедуры досудебного

(внесудебного) обжалования

75. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является регистрация поступления жалобы в администрацию Тайшетского района в письменной форме, в форме электронного сообщения.

76. Жалоба должна содержать:

- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

Право заявителя на получение

информации и документов, необходимых для обоснования

и рассмотрения жалобы

77. Должностные лица Администрации Тайшетского района обязаны обеспечить каждому заявителю возможность ознакомления с документами и материалами, непосредственно затрагивающими его права и свободы, если иное не предусмотрено законом.

Органы местного самоуправления и должностные лица,

которым может быть направлена жалоба заявителя

в досудебном (внесудебном) порядке

78. Заявители могут обжаловать действия или бездействие должностных лиц:

начальника Департамента по управлению муниципальным имуществом администрации Тайшетского района, специалистов Департамента – первому заместителю мэра Тайшетского района;

первого заместителя мэра Тайшетского района, в том числе в связи с непринятием основанных на законодательстве Российской Федерации мер в отношении действий или бездействия начальника Департамента, специалистов Департамента, - мэру Тайшетского района.

Сроки рассмотрения жалобы
79. Срок рассмотрения жалобы должностным лицом, наделённым полномочиями по рассмотрению жалоб заявителей не должен превышать пятнадцати дней с момента регистрации такой жалобы, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

80. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Результат досудебного (внесудебного) обжалования, 

порядок и срок передачи результата заявителю
81. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

82. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 81 настоящего Регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

Руководитель аппарата 

администрации Тайшетского района



         О. Р. Сычева

                                                   Приложение N 1

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

"Предоставление земельных участков,

находящихся на территории Тайшетского
муниципального образования,

государственная собственность на которые

не разграничена, или находящихся в

муниципальной собственности, для целей,

не связанных со строительством"

                                                                                                     Мэру Тайшетского  района

                                                                                   Кириченко В. Н.

                      от_____________________________

                                                                                                        (ФИО)

_____________________________

_____________________________

                                                                                                      Паспортные данные

_____________________________

_____________________________

                                                                                                                                                         место регистрации
З а я в л е н и е

                 Прошу предоставить в собственность за плату земельный участок, расположенный по адресу: Иркутская область______________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________, общей площадью_________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

(указать цель использования)

Подпись:_________________________                 Дата:_________________________

Дом. тел._______________

Раб. тел_________________
Руководитель аппарата 

администрации Тайшетского района



         О. Р. Сычева

                                                                                                              Приложение N 2
к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

"Предоставление земельных участков,

находящихся на территории Тайшетского
муниципального образования,

государственная собственность на которые

не разграничена, или находящихся в

муниципальной собственности, для целей,

не связанных со строительством"

                                                                                           Мэру Тайшетского района

                                                                             Кириченко В. Н.

 _____________________________

                                                                                                        (ФИО)

_____________________________

_____________________________

                                                                                                      Паспортные данные

_____________________________

_____________________________

                                                                                                                                                         место регистрации
З а я в л е н и е

Прошу предоставить в аренду сроком на _________ земельный участок, расположенный по адресу: Иркутская область___________________________________________________

____________________________________________________________________________, общей площадью___________________________________________________________________

____________________________________________________________________________

(указать цель использования)

Подпись:_________________________                 Дата:_________________________

Дом. тел. ________________

Раб. тел. _________________

Руководитель аппарата 

администрации Тайшетского района



         О. Р. Сычева

