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УТВЕРЖДЕН

Постановлением администрации

Тайшетского района от 21.08.2012г. № 2105

Административный регламент

предоставления муниципальной услуги   
«Передача в собственность граждан жилых помещений муниципального жилищного фонда муниципального образования "Тайшетский район" 
в порядке приватизации»

(в ред. Постановления администрации района от 25.06.2013 № 1767)

I. Общие положения

1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Передача в собственность граждан жилых помещений муниципального жилищного фонда муниципального образования "Тайшетский район" в порядке приватизации» (далее – административный регламент) разработан в целях повышения качества и доступности результатов оказания муниципальной услуги, создания комфортных условий для потребителей муниципальной услуги (далее – заявители), устанавливает сроки и последовательность административных процедур при предоставлении муниципальной услуги в соответствии с законодательством Российской Федерации.
Предоставление муниципальной услуги осуществляется администрацией Тайшетского района в лице структурного подразделения – Департамента по управлению муниципальным имуществом администрации Тайшетского района (далее – Департамент), осуществляющего полномочия по передаче жилых помещений муниципального жилищного фонда муниципального образования "Тайшетский район" в собственность граждан в порядке приватизации.
Перечень нормативных правовых актов, непосредственно регулирующих предоставление муниципальной услуги

2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Конституцией Российской Федерации (Российская газета, 1993, № 237, Собрание законодательства Российской Федерации, 2009, № 1, ст. 1; № 1, ст. 2);
- Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» («Российская газета» от 8 октября 2003 г.  № 202 с изм.; 

- Федеральным законом от 02.05.2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации , 2006, № 19, ст. 2060);

- Законом РФ от 04.07.1991 г. № 1541-1 «О приватизации жилищного фонда в Российской Федерации» (Ведомости Съезда народных депутатов Российской Федерации и Верховного Совета Российской Федерации, 1991, № 28, ст. 359; 1993,№ 2, ст. 67; Собрание законодательства Российской Федерации, 1994, № 16, ст. 1864; 1998, № 13, ст. 1472; 1999, № 18, ст. 2214; 2001, № 21, ст. 2063; 2002, № 21, ст. 1918; № 48, ст. 4738; 2004, № 27, ст. 2711;  № 35, ст. 3607; 2005, № 1 (ч.1), ст. 15; 2008, № 24, ст. 2797; 2010, № 6, ст. 566);
- Федеральным законом от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и и муниципальных услуг» («Российская газета» от 30.07.2010 г.  № 168);
- Уставом Тайшетского района (первоначальный текст документа опубликован в издании "Бирюсинская новь", № 31 05.08.2005 (спецвыпуск);

- Положением о приватизации жилищного фонда муниципального образования "Тайшетский район, утвержденным решением Районного Совета от 29.11.2001г. № 82;
- Порядком разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных  услуг муниципального образования "Тайшетский район" утвержденный постановлением администрации района от 09.02.2011 года  № 161;
- иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Иркутской области, муниципальными правовыми актами муниципального образования "Тайшетский район".

3. Муниципальная услуга предоставляется в отношении физических лиц (далее – заявители). 

От имени заявителя могут выступать физические лица, имеющие право в соответствии с законодательством Российской Федерации либо в силу наделения их заявителями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, полномочиями выступать от их имени (далее – заявители).
4.  Ответственным исполнителем муниципальной услуги является специалист Департамента по управлению муниципальным имуществом администрации Тайшетского района (далее – специалист департамента).
Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги
5. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется непосредственно в Департаменте по управлению муниципальным имуществом администрации Тайшетского района (далее – Департамент), а также путем размещения информации о почтовых адресах, справочных телефонах, факсах, адресах сайтов в сети Интернет, адресах электронной почты, режиме работы администрации Тайшетского района, Департамента по управлению муниципальным имуществом администрации Тайшетского района, на официальном сайте администрации Тайшетского района в сети Интернет (http://www.taishetcom.do/am)
6. Адрес местонахождения Департамента по управлению муниципальным имуществом администрации Тайшетского района: г.Тайшет, ул. Шевченко, д.6, телефон 8(39563) 2-28-72, 2-28-76, 2-16-37, адрес электронной почты dumitairai@yandex.ru. 

Почтовый адрес Департамента по управлению муниципальным имуществом администрации Тайшетского района: 665008, Иркутская область, г.Тайшет, ул. Шевченко, д.6.

Местонахождение вышестоящих органов местного самоуправления:

Администрация Тайшетского района Иркутская обл., г. Тайшет, ул. Суворова, 13, телефон 8 39563) 2-02-23. 
7. График работы:  понедельник - четверг с 8.00 до 17.00, пятница с 8-00 до 12-00, перерыв - с 12.00 до 13.00, выходные - суббота, воскресенье.
Информацию по процедуре предоставления муниципальной услуги можно получить у специалиста  Департамента в устной или письменной форме, в том числе  по телефону, а также на сайте администрации муниципального образования "Тайшетский район" в сети Интернет (http://www.taishetcom.do/am). 
Основными требованиями к консультации заявителей являются:

- актуальность;

- своевременность;

- четкость в изложении материала;

- полнота консультирования;

- наглядность форм подачи материала;

- удобство и доступность.

Время получения ответа при индивидуальном устном консультировании не должно превышать 15 минут.

8. Требования к форме и характеру взаимодействия специалиста Департамента с заявителями:

- при ответе на телефонные звонки специалист департамента  представляется, назвав свою фамилию, имя, отчество, занимаемую должность, предлагает представиться собеседнику, выслушивает и уточняет суть вопроса. Во время разговора следует произносить слова четко, избегать параллельных разговоров с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат;

- при личном обращении заявителей специалист департамента  должен представиться, указать фамилию, имя и отчество, сообщить занимаемую должность, самостоятельно дать ответ на заданный заявителем вопрос;

- в конце консультирования (по телефону или лично) специалист Департамента, осуществляющий консультирование, должен кратко подвести итоги и перечислить меры, которые следует принять заявителю (кто именно, когда и что должен сделать);

- ответ на письменные обращения и обращения по электронной почте дается в простой, четкой и понятной форме с указанием фамилии и инициалов, номера телефона специалиста Департамента, исполнившего ответ на обращение. Ответ на письменное обращение подписывается начальником Департамента по управлению муниципальным имуществом администрации Тайшетского района, либо уполномоченным должностным лицом. Ответ на письменное обращение и обращение по электронной почте дается в срок, не превышающий 30 дней со дня регистрации обращения.

11. Стандарт предоставления муниципальной услуги
Наименование муниципальной услуги
9. Наименование муниципальной услуги - Передача в собственность граждан жилых помещений муниципального жилищного фонда муниципального образования "Тайшетский район" в порядке приватизации» (далее - муниципальная услуга).
Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу
10. Предоставление муниципальной услуги осуществляется Департаментом по управлению муниципальным имуществом администрации Тайшетского района.

Результат предоставления муниципальной услуги
11. Результатом предоставления муниципальной услуги является заключение договора передачи жилого помещения в собственность.
Срок предоставления муниципальной услуги

12. Решение о передаче в собственность заявителям жилых помещений принимается в срок не более 60 дней с даты приема и регистрации специалистом Департамента заявления и всех приложенных к нему документов.
Правовые основания для предоставления муниципальной услуги

13. Правовыми основаниями для предоставления муниципальной услуги являются:
- Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» 
- Федеральный закон от 02.05.2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» 

- Закон РФ от 04.07.1991 г. № 1541-1 «О приватизации жилищного фонда в Российской Федерации» 
- Положение о приватизации жилищного фонда муниципального образования "Тайшетский район, утвержденное решением Районного Совета от 29.11.2001г. № 82

- иные нормативные правовые акты Российской Федерации, Иркутской области, муниципальными правовыми актами муниципального образования "Тайшетский район".

Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
14. При передаче в собственность граждан жилых помещений муниципального жилищного фонда муниципального образования "Тайшетский район", занимающих  их на условиях социального найма, заявители представляют:

- заявление по установленной форме, заполненное  собственноручно в присутствии специалиста Департамента:
- документы, удостоверяющие личность и российское гражданство всех граждан, занимающих данное жилое помещение: 

а) паспорт и его копию, 

б) свидетельство о рождении с вкладышем о гражданстве для несовершеннолетних, не достигших  возраста  14 лет, и их копии;

- документы, подтверждающие право граждан на проживание в  приватизируемом жилом помещении: 

а) ордер и его копию, либо документ, подтверждающий  предоставление гражданам данного жилого помещения;  
б) договор социального найма и его копию, 

г) выписку из поквартирной карточки учета, выдаваемую муниципальными образованиями первого уровня;

- документы, подтверждающие, что ранее право на приватизацию жилых помещений гражданами, в том числе несовершеннолетними,  не было реализовано: 

- извлечение из технического паспорта на жилое помещение и справка о его инвентарной стоимости, оформленные Филиалом ОГУП "ОЦТИ-Областное БТИ" Тайшетским центром технической инвентаризации, расположенного по адресу: Иркутская область, г. Тайшет, ул. Автозаводская, дом 3, телефон: 8 (39563) 2-66-04.
Перечень  оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги
15. В приеме документов может быть отказано в следующих случаях:

а) непредставление документов, указанных в пункте 14 административного регламента, 
б) оформление документов  с нарушением требований законодательства Российской Федерации;
в) если с заявлением обратилось ненадлежащее лицо.

Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной 
услуги
16. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги
17. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги составляет 15 минут

18. Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата  предоставления муниципальной услуги составляет 15 минут

Требования к местам предоставления муниципальной услуги
19. Прием заявителей специалистом Департамента по управлению муниципальным имуществом осуществляется по адресу: г.Тайшет, ул.Шевченко, 6, кабинет № 25.
20. В помещении Департамента по управлению муниципальным имуществом оборудуются места для ожидания приема, имеющие кресла, стулья, столы для возможности оформления  документов. Место для ожидания заявителей, получения информации и заполнения необходимых документов должно быть снабжено писчей бумагой и канцелярскими принадлежностями.

21. На территории, прилегающей к месторасположению администрации Тайшетского района, оборудованы места для бесплатной парковки автотранспортных средств. 

Показатели доступности и качества муниципальных услуг
22. Показателями доступности муниципальных услуг являются:
- наличие различных способов получения информации о порядке предоставления муниципальной услуги;

- короткое время ожидания муниципальной услуги;

- удобное территориальное расположение Департамента по управлению муниципальным имуществом.

23. Показатели качества:

- требования к уровню квалификации персонала, участвующего в предоставлении муниципальной услуги: профессиональная компетентность, владение информационно-коммуникационными технологиями, культура общения с заявителями, оперативность осуществления административных процедур по предоставлению муниципальной услуги;

- соблюдение требований к информационному обеспечению, месту и периодичности размещения информации о предоставляемой услуге;
- отсутствие объективных жалоб на работу специалистов Департамента по управлению муниципальным имуществом, связанных с предоставлением муниципальной услуги;

- отсутствие нарушений по соблюдению сроков исполнения муниципальной услуги.

III. Состав, последовательность и сроки исполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения
24. Последовательность административных процедур, выполняемых при предоставлении муниципальной услуги, показана на блок-схеме в приложении 1 к настоящему административному регламенту.

25. Предоставление муниципальной услуги включает в себя выполнение следующих административных процедур:

- прием и регистрацию заявлений граждан на передачу в собственность жилых помещений в порядке приватизации с приложенными документами; 
- принятие администрацией муниципального образования "Тайшетский район" решения о передаче в собственность заявителям жилого помещения и оформление проекта договора передачи;
- подписание и выдачу договора передачи. 
26. Основанием  для начала административных действий по осуществлению административной процедуры «Прием и регистрация заявления на передачу в собственность граждан жилых помещений в порядке приватизации  с приложенными документами»  является личное обращение заявителя к специалисту Департамента, ответственному за предоставление муниципальной услуги, в установленные часы приема.  Прием документов на передачу в собственность граждан жилых помещений в порядке приватизации осуществляется специалистом Департамента в соответствии с п. 4. административного регламента.
Не подлежат приватизации жилые помещения, находящиеся в аварийном состоянии, в общежитиях, служебные жилые помещения. 
27.  Заявление на передачу жилого помещения в собственность (приложение 2 к настоящему административному регламенту) оформляется и подписывается  у специалиста Департамента  собственноручно всеми лицами, участвующими в приватизации данного жилого помещения, в том числе несовершеннолетними в возрасте от 14 до 18 лет.  Возможно предоставление нотариально заверенной либо приравненной к ней доверенности.

От имени несовершеннолетних, не достигших 14 лет, участие в приватизации могут осуществлять только их законные представители – родители, усыновители или опекуны. 

В случае отказа от участия в приватизации приватизируемого жилого помещения заявители или их законные представители  предоставляют нотариально удостоверенный отказ лица, не желающего принимать участие в приватизации данного жилого помещения.

Исключение несовершеннолетних из числа участников приватизации  жилого помещения осуществляется при наличии предварительного разрешения органов опеки и попечительства по месту регистрации несовершеннолетнего.

Заявление с приложенными документами регистрируются специалистом Департамента в журнале регистрации документов на приватизацию жилых помещений и подтверждаются подписями заявителей.

Срок исполнения административной процедуры по приему документов на приватизацию жилых помещений не более 20 минут. 

Ответственным за исполнение административного действия является специалист Департамента. 

Результатом исполнения административной процедуры является выдача заявителю расписки в получении заявления и документов на передачу в собственность жилого помещения.  

28. Основанием для начала административных действий по осуществлению административной процедуры «Принятие администрацией муниципального образования "Тайшетский район" решения о передаче в собственность заявителям жилого помещения и оформление проекта договора передачи» является  регистрация специалистом Департамента заявления и приложенных к нему документов на передачу в собственность граждан жилого помещения в порядке приватизации.    

29. Специалистом Департамента разрабатывается проект постановления администрации Тайшетского района о передаче в собственность граждан жилого помещения, который после подписания  мэра Тайшетского района является основанием для оформления проекта договора передачи (приложение 4 к административному регламенту). 

Срок исполнения административной процедуры - 30 дней с даты регистрации заявления с приложенными документами специалистом Департамента в журнале регистрации документов на приватизацию жилых помещений. 

Ответственным за исполнение административной процедуры является специалист Департамента.
Результатом исполнения административной процедуры является оформление проекта договора передачи. 

30. Основанием для начала административных действий по осуществлению 
административной процедуры «Подписание и выдача договора передачи» является прибытие заявителей для подписания договора передачи. 

Заявители знакомятся с условиями договора передачи жилого помещения в собственность и подписывают три экземпляра договора передачи. 

Подписание и выдача договора передачи жилого помещения в собственность заявителями осуществляются у специалиста Департамента с понедельника по четверг, с 08.00 до 17.00, без предварительной записи в срок, указанный в расписке. Заявителю выдаются подписанные два экземпляра договора передачи. 
Срок исполнения административной процедуры по подписанию и выдаче договора передачи - не более 30 минут.  

Ответственным за исполнение административной процедуры является специалист Департамента
Результатом исполнения административной процедуры является подписание и выдача договора передачи жилого помещения в собственность заявителям. 

IV. Контроль за предоставлением муниципальной услуги
31. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий при предоставлении  муниципальной услуги осуществляется начальником Департамента по управлению муниципальным имуществом администрации Тайшетского района. 

Ответственность специалиста Департамента закрепляется в его должностной инструкции. 

32. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения специалистом Департамента положений настоящего административного регламента.

33. Контроль полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляется мэром Тайшетского района и включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на действия (бездействие) специалистов Департамента.

34. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц или муниципальных служащих
Информация для заявителя о его праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений. принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги
35. Заявители имеют право на обжалование действий (бездействия) специалистов, должностных лиц Департамента по управлению муниципальным имуществом администрации Тайшетского района, действий или бездействия первого заместителя мэра Тайшетского района в досудебном (внесудебном) порядке.

36. Заявители имеют право обратиться с жалобой лично (устно) или направить письменное предложение, заявление или жалобу (далее – письменное обращение)

Предмет досудебного (внесудебного) обжалования
37. Заявители могут обратиться с жалобой. в том числе в следующих случаях:
1) нарушение срока регистрации обращения заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных настоящим Регламентом для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено настоящим Регламентом для предоставления муниципальной услуги. у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены настоящим Регламентом

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной настоящим Регламентом;

7) отказ Департамента по управлению муниципальным имуществом, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления рассмотрения жалобы и случаев, в которых ответ на жалобу (претензию) не дается
38. Если в жалобе не указана фамилия заявителя, направившего жалобу, и адрес, по которому должен быть отправлен ответ, ответ на жалобу не дается.
39. Если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается, о чем сообщается заявителю, направившему жалобу, если его фамилия и адрес для направления корреспонденции поддаются прочтению.

40. Жалоба, в которой обжалуется судебное решение, возвращается гражданину, направившему жалобу, с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения.

41. Должностные лица администрации Тайшетского района при получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни. здоровью и имуществу специалиста. должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить жалобу без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить заявителю, направившему жалобу, о недопустимости злоупотребления правом.
42. Если в жалобе заявителя содержится обжалование решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу,  и его должностных лиц, по которым заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, уполномоченное должностное лицо вправе принять решение о безосновательности очередной жалобы и прекращении  переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанная жалоба и ранее направляемые жалобы направлялись в администрацию Тайшетского района или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший обращение.

Основания для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования
43. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является регистрация поступления жалобы в администрацию Тайшетского района в письменной форме, в форме электронного сообщения.
44. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу либо муниципального служащего, решения и действия (бездействия) которых обжалуются;

2) фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии)сведения о месте жительства заявителя – физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя – юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу,  должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу  либо муниципального служащего;

4)доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа,  предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

Право заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы

45. Должностные лица Администрации Тайшетского района обязаны обеспечить каждому заявителю возможность ознакомления с документами  и материалами, непосредственно затрагивающими его права и свободы, если иное не предусмотрено законом.
Органы местного самоуправления и должностные лица, которым может быть направлена жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке
46. Заявители могут обжаловать действия и бездействие должностных лиц:

- начальника Департамента по управлению муниципальным имуществом – первому заместителю мэра  Тайшетского района (Иркутская область, г.Тайшет, ул. Суворова, 13);

- первого заместителя мэра Тайшетского района, в том числе в связи с непринятием основанных на законодательстве Российской Федерации мер в отношении действий или бездействия начальника Департамента по управлению муниципальным имуществом, специалистов Департамента по управлению муниципальным имуществом, - мэру Тайшетского района (Иркутская область, г.Тайшет, ул. Суворова, 13).
Сроки рассмотрения жалобы
47. Срок рассмотрения жалобы должностным лицом, наделённым полномочиями по рассмотрению жалоб заявителей не должен превышать пятнадцати дней с момента регистрации такой жалобы, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя  либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение пяти рабочих дней со дня её регистрации.
48. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Результат досудебного (внесудебного) обжалования, порядок и срок передачи результата заявителю
49.  По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:
1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

50. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте  47 настоящего Регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы. 
Приложение   1
к административному регламенту 
муниципального образования "Тайшетский район"
по предоставлению муниципальной  услуги 
«Передача в собственность граждан жилых помещений муниципального жилищного фонда муниципального образования "Тайшетский район" в порядке приватизации»
Последовательность административных процедур 

при предоставлении муниципальной услуги 
«Передача в собственность граждан жилых помещений муниципального жилищного муниципального образования "Тайшетский район" в порядке в приватизации»
	Прием и регистрация заявления на передачу в собственность граждан жилых помещений в порядке приватизации с приложенными к нему документами. Срок исполнения административной процедуры не более 20 минут. Ответственный за исполнение административной процедуры – специалист Департамента. 




	Принятие администрацией Тайшетского района решения о передаче   в собственность заявителям жилого помещения и оформление проекта договора передачи. Срок исполнения административной процедуры – 30 дней. Ответственный за исполнение административной процедуры – специалист Департамента 




	Подписание и выдача заявителю договора передачи. Срок исполнения административной процедуры - не более 30 минут. Ответственный за исполнение административной процедуры – специалист Департамента. 



Приложение  2

к административному регламенту

администрации Тайшетского района
по предоставлению муниципальной  услуги

«Передача в собственность граждан жилых                                          

помещений муниципального жилищного   

фонда муниципального образования "Тайшетский    
                                                                                 район" в порядке приватизации"  
                                                                                Мэру Тайшетского района  Кириченко В.Н.

                                                                                От __________________________________

                                                                                        _________________________________

                                                                                Паспорт серия _______№_______________

                                                                                 выдан _______________________________

                                                                                         _________________________________

                                                                                 Дата рождения________________________

                                                                                 Проживающего по адресу:______________

                                                                                  ____________________________________

                                                                                  ____________________________________                                                                                         

З А Я В Л Е Н И Е            

         Прошу (просим) передать мне (нам) в собственность частную (долевую, совместную) 

_______________________  (ненужное зачеркнуть, вписать иное)

Занимаемое мной (нами) по договору найма, аренды жилое помещение по адресу:

(населенный пункт)

Улица_____________________________

Дом_______________________________

Квартира___________________________ 

«___»________________200_г.                       Подпись.

Согласие членов семьи:                         

_____________________________________________________________________________

№ п/п           ФИО                             Паспортные данные 
        Доля           Подписи

                                                       Свидетельства о рождении


   (дата рожд. № паспорта, когда

                                                         и кем выдан, прописка)

_____________________________________________________________________________
1.

2.

3.

4.

5.

        Личности граждан 

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Установлены, дееспособность проверена

Подпись должностного лица, принявшего заявление

                                                                        Приложение  3
                                                                        к административному регламенту
                                                                        администрации Тайшетского района
                                                                        по предоставлению муниципальной   услуги                                                     

                                                                        «Передача в собственность граждан жилых                                          

                                                                        помещений муниципального жилищного   

                                                                        фонда муниципального образования "Тайшет                          
                                                                         ский район" в порядке приватизации"    

ДОГОВОР 

ПЕРЕДАЧИ  ЖИЛОГО  ПОМЕЩЕНИЯ  В   СОБСТВЕННОСТЬ ГРАЖДАН

Российская Федерация

Иркутская область

Город Тайшет,
Дата

      Администрация Тайшетского района, зарегистрированная в Тайшетском районе 29.09.1999 года, свидетельство о внесении записи в Единый государственный реестр юридических лиц серии 38 № 001502389, ИНН 3838001897, расположенная по адресу: Иркутская область, г. Тайшет, ул. Суворова, 13, в лице мэра  Тайшетского района Кириченко Виталия Николаевича, 19 января  1952 года рождения, гражданство: Российская Федерация, паспорт  25 98 № 088533, выданный ОВД г. Тайшета Иркутской области 02.02.1999 года,  код подразделения 382-036, проживающего по адресу: Иркутская область, Тайшетский район, р.п. Квиток, ул. Чкалова, д. 15, кв. 2, действующего на основании Решения Тайшетской Территориальной избирательной комиссии от 14 марта 2011 года № 50/310 «Об установлении общих результатов выборов мэра муниципального образования «Тайшетский район»,, в соответствии с Уставом муниципального образования «Тайшетский район», зарегистрированного распоряжением начальника управления юстиции № 598-Р от 29.09.1999г., свидетельство о государственной регистрации Устава № 23 от 20.03.2000г., свидетельство о государственной регистрации изменений и дополнений в Устав муниципального образования № 23-7 от 30 июня 2005г.,  именуемая   в   дальнейшем "Администрация", с одной стороны, и граждане:
__________________________именуемые в дальнейшем  "Граждане",  с  другой  стороны, заключили настоящий Договор о нижеследующем:

1. Администрация передает бесплатно, а Граждане  приобретают в порядке приватизации в долевую (частную) собственность квартиру из   комнат  общей  площадью ___кв.м, в том числе жилой ___ кв.м. Квартира находится по    адресу: _____________________________________________________________________________
2. Условия приватизации жилых помещений, установленные абз. 1 ст. 2, абз. 2 статьи 7 и статьей 11 Закона Российской Федерации от 04.07.1991 № 2542-1 «О приватизации жилищного фонда в Российской Федерации» (ред. От 29.12.2004г) соблюдены.
3. Право на передачу  в  собственность  квартиры   реализуют  граждане в долях  с учетом прав несовершеннолетних детей: 

 (Ф.И.О.)                                                                        доля
 (Ф.И.О.)                                                                        доля
4. Право  собственности  Граждан на  квартиру возникает   с   момента   государственной   регистрации  права  в  Управлении Федеральной  службы государственной регистрации, кадастра и картографии  по Иркутской области.

5. В  случае смерти Граждан все права и обязанности по настоящему  Договору переходят к их наследникам на общих основаниях.

6. Граждане осуществляют содержание и ремонт  жилого  помещения за счет собственных средств,  а также участвует в расходах, связанных с содержанием общего имущества  в  многоквартирном  доме.  Доля обязательных расходов граждан на содержание общего имущества в многоквартирном доме определяется долей граждан  в  праве общей собственности на общее имущество в таком доме.

7. Граждане при использовании квартиры несут обязанности и ответственность, установленные законодательством.

8. Граждане владеют, пользуются и распоряжаются квартирой по своему  усмотрению,  вправе  продавать,  завещать,  сдавать в аренду,  совершать с ней иные сделки, не противоречащие законодательству.

9. Расходы,    связанные    с   оформлением   настоящего   Договора производятся за счет средств Граждан.

10. Настоящий Договор составлен в трех экземплярах,  из  которых один   находится   в   делах   Администрации,  один выдается Гражданам, один экземпляр хранится в Управлении Федеральной  службы государственной регистрации, кадастра и картографии  по Иркутской области.

Адреса сторон:

Администрация: Иркутская область, Тайшетский район, г. Тайшет, ул. Суворова 13                          

Граждане: ФИО                                                                  ., дата рождения                  паспорт серия          №         выдан 

                                                                    проживающий  по адресу:                                                                                                             

Подпись Администрации
                                      Подпись Граждан                                                        
В.Н. Кириченко













