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УТВЕРЖДЕН

постановлением

 администрации  Тайшетского района

от "22"__05.2012г.___№_1174
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 

предоставления муниципальной услуги

«Предоставление в аренду, безвозмездное пользование   муниципального  имущества муниципального образования Тайшетский район»
(в ред. Постановления администрации района от 25.06.2013 № 1767)

I.Общие положения


1. Административный регламент предоставления  муниципальной услуги «Предоставление в аренду, безвозмездное пользование муниципального имущества муниципального образования Тайшетский район» (далее – Регламент и муниципальная услуга)  разработан в целях повышения качества и доступности результатов оказания муниципальной услуги по предоставлению в пользование муниципального имущества, создания  равных и комфортных условий для потребителей муниципальной услуги (далее – заявители), и определяет сроки, способы и последовательность действий (административных процедур), органов администрации Тайшетского района  при осуществлении полномочий по совершению сделок, предметом которых являются муниципальное  имущество.
Основные понятия и термины

2.  Муниципальное  имущество -  недвижимые и движимые вещи, включенные в реестр муниципальной собственности (за исключением жилых помещений и земельных участков). 

Перечень нормативных правовых актов, непосредственно регулирующих предоставление муниципальной услуги

    3.  Отношения, возникающие в связи  с предоставлением муниципальной услуги, регулируются следующими нормативными правовыми актами:


- Конституцией РФ;

 
- Гражданским кодексом РФ;


- Бюджетным кодексом РФ;


- Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах местного самоуправления в Российской Федерации»;


- Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;


- Федеральным законом от 21.07.1997 № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним»;


- Федеральным законом от 26.07.2006  № 135-ФЗ «О защите конкуренции»;


- Федеральным законом от 21.07.2005 № 115-ФЗ «О концессионных соглашениях»; 


- Федеральным законом от 25.06.2002 № 73-ФЗ "Об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации";


- Федеральным законом от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации»;

            - Федеральным законом от 24.07.2007 № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации»;

   - Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";

    - Приказом ФАС РФ от 10.02.2010 № 67 «О порядке проведения конкурсов или аукционов на право заключения договоров аренды, договоров безвозмездного пользования, договоров доверительного управления имуществом, иных договоров, предусматривающих переход прав  в отношении государственного или муниципального имущества, и перечне видов имущества, в отношении которого заключение указанных договоров может осуществляться путем проведения торгов в форме конкурса»;
- Положением о муниципальном учреждении "Департамент по управлению муниципальным имуществом администрации Тайшетского района", утвержденным решением Думы Тайшетского района   от 27.12.2005г.№ 24;

- Положением о порядке передачи в аренду, безвозмездное пользование имущества муниципального образования "Тайшетский район", утвержденным решением Думы Тайшетского района № 341 от 30.12.2008 года;
- Уставом муниципального образования Тайшетский район;

- Порядком разработки  и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг муниципального образования "Тайшетский район", утвержденным постановлением администрации района   от  09.02.2011г. № 161.
Описание категорий заявителей

4.Муниципальная услуга «Предоставление в аренду, безвозмездное пользование муниципального имущества муниципального образования Тайшетский район» предоставляется 
- физическим лицам;

- юридическим лицам;

- индивидуальным предпринимателям.

Порядок   информирования о правилах предоставления муниципальной услуги
5. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется непосредственно в Департаменте по управлению муниципальным имуществом  администрации Тайшетского района (далее – Департамент), а также путем размещения информации о почтовых адресах, справочных телефонах, факсах, адресах сайтов в сети Интернет, адресах электронной почты, режиме работы администрации Тайшетского района, Департамента по управлению муниципальным имуществом администрации Тайшетского района, на официальном сайте администрации Тайшетского района в сети Интернет (http://taishetcom.do.am).

6. Адрес местонахождения Департамента по управлению муниципальным имуществом администрации Тайшетского района: г.Тайшет, ул. Шевченко, д.6, телефон 8(39563) 2-28-72, 2-28-76, 2-16-37, адрес электронной почты dumitairai@yandex.ru. 

Почтовый адрес Департамента по управлению муниципальным имуществом администрации Тайшетского района: 665008, Иркутская область, г.Тайшет, ул. Шевченко, д.6.

Местонахождение вышестоящих органов местного самоуправления:

Администрация Тайшетского района: Иркутская область г. Тайшет, ул. Суворова, д.13, телефон  8 (39563) 2-02-23.

7. График работы Департамента по управлению муниципальным имуществом: понедельник - четверг с 8-00 до 17-00 часов, пятница с 8-00 до 12-00, предпраздничные дни с 8-00 до 16-00, перерыв с 12-00 до 13-00,  выходные дни - суббота, воскресенье.

Сведения о графике работы Департамента по управлению муниципальным имуществом сообщаются по телефону 8(39563) 2-28-72, 2-28-76, 2-16-37, а также размещаются на официальном сайте администрации муниципального образования «Тайшетский район» в сети Интернет (http://taishetcom.do.am).


8. Оказание Услуги осуществляется при участии Федеральной налоговой службы, осуществляющей предоставление выписки из Единого государственного реестра юридических лиц и индивидуальных предпринимателей.
Межрайонная ИФНС России  № 6 по   Иркутской области 

Адрес: 665000, Иркутская область, г. Тайшет, ул. Крупской 123.

Телефон: (8-39563) 65900.  

9. Информирование о получении консультаций по процедуре предоставления муниципальной услуги осуществляется в устной или письменной форме. Специалисты, осуществляющие устное информирование, должны принять все необходимые меры для полного и оперативного ответа на поставленные вопросы, в том числе с привлечением других источников информации. Устное информирование каждого гражданина специалист осуществляет не более 30 минут.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги

10. Наименование муниципальной услуги – «Предоставление в аренду, безвозмездное пользование муниципального имущества муниципального образования Тайшетский район».
Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

11. Муниципальная услуга «Предоставление в аренду, безвозмездное пользование   муниципального  имущества муниципального образования Тайшетский район»  предоставляется Департаментом по управлению муниципальным имуществом администрации Тайшетского района.
Результат предоставления муниципальной услуги

12. Результатами предоставления муниципальной услуги являются:

-заключение договора аренды, безвозмездного пользования, иного владения и (или) пользования   муниципальным  имуществом;

-отказ в заключении договора аренды, безвозмездного пользования, иного владения и (или) пользования   муниципальным  имуществом.
Процедура предоставления муниципальной услуги завершается путем получения заявителем указанных документов.
Срок предоставления муниципальной услуги


13.Срок исполнения настоящей административной процедуры составляет 60 календарных  дней с момента публикации информационного сообщения о проведении торгов.

Правовые основания для предоставления муниципальной услуги


14. Правовыми основаниями для предоставления  муниципальной услуги является:

    
-  Гражданский кодекс РФ;


- Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах местного самоуправления в Российской Федерации»;


- Федеральный закон от 26.07.2006  № 135-ФЗ «О защите конкуренции»;


- Федеральный закон от 21.07.2005 № 115-ФЗ «О концессионных соглашениях»; 


 -Федеральный закон от 24.07.2007 № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации»;


-Положение о муниципальном учреждении "Департамент по управлению муниципальным имуществом администрации Тайшетского района", утвержденное решением Думы Тайшетского района   от 27.12.2005г.№ 24;


- Положение о порядке передачи в аренду, безвозмездное пользование имущества муниципального образования "Тайшетский район", утвержденное решением Думы Тайшетского района № 341 от 30.12.2008 года.

Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
15. Для участия в конкурсе на право заключения договора аренды или безвозмездного пользования муниципальным имуществом заявитель обязан представить:
 заявку на участие в конкурсе (приложение № 1 к настоящему регламенту). Заявка на участие в конкурсе подается в письменной форме в запечатанном конверте или в форме электронного документа;
полученную не ранее чем за шесть месяцев до даты размещения на официальном сайте торгов извещения о проведении конкурса выписку из единого государственного реестра юридических лиц или нотариально заверенную копию такой выписки (для юридических лиц), полученную не ранее чем за шесть месяцев до даты размещения на официальном сайте торгов извещения о проведении конкурса выписку из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей или нотариально заверенную копию такой выписки (для индивидуальных предпринимателей), копии документов, удостоверяющих личность (для иных физических лиц), надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица или физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством соответствующего государства (для иностранных лиц), полученные не ранее чем за шесть месяцев до даты размещения на официальном сайте торгов извещения о проведении конкурса;

 документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени заявителя - юридического лица (копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности (далее - руководитель). В случае если от имени заявителя действует иное лицо, заявка на участие в конкурсе должна содержать также доверенность на осуществление действий от имени заявителя, заверенную печатью заявителя и подписанную руководителем заявителя (для юридических лиц) или уполномоченным этим руководителем лицом, либо нотариально заверенную копию такой доверенности. В случае если указанная доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем заявителя, заявка на участие в конкурсе должна содержать также документ, подтверждающий полномочия такого лица;

 документы, характеризующие квалификацию заявителя, в случае если в конкурсной документации указан такой критерий оценки заявок на участие в конкурсе, как квалификация участника конкурса;

 копии учредительных документов заявителя (для юридических лиц);

 решение об одобрении или о совершении крупной сделки либо копия такого решения в случае, если требование о необходимости наличия такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством Российской Федерации; учредительными документами юридического лица и если для заявителя заключение договора, внесение задатка или обеспечение исполнения договора являются крупной сделкой;

заявление об отсутствии решения о ликвидации заявителя - юридического лица, об отсутствии решения арбитражного суда о признании заявителя - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства, об отсутствии решения о приостановлении деятельности заявителя в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях;

предложение о цене договора;

предложения об условиях исполнения договора, которые являются критериями оценки заявок на участие в конкурсе. В случаях, предусмотренных конкурсной документацией, также копии документов, подтверждающих соответствие товаров (работ, услуг) установленным требованиям, если такие требования установлены законодательством Российской Федерации;

 документы или копии документов, подтверждающие внесение задатка, в случае если в конкурсной документации содержится указание на требование о внесении задатка (платежное поручение, подтверждающее перечисление задатка).

16. Для участия в аукционе на право заключения договора аренды или безвозмездного пользования муниципальным имуществом заявитель обязан представить:
заявку на участие в аукционе (приложение № 2 к настоящему регламенту);  

полученную не ранее чем за шесть месяцев до даты размещения на официальном сайте торгов извещения о проведении аукциона выписку из единого государственного реестра юридических лиц или нотариально заверенную копию такой выписки (для юридических лиц), полученную не ранее чем за шесть месяцев до даты размещения на официальном сайте торгов извещения о проведении аукциона выписку из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей или нотариально заверенную копию такой выписки (для индивидуальных предпринимателей), копии документов, удостоверяющих личность (для иных физических лиц), надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица или физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством соответствующего государства (для иностранных лиц), полученные не ранее чем за шесть месяцев до даты размещения на официальном сайте торгов извещения о проведении аукциона;

документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени заявителя - юридического лица (копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности (далее - руководитель). В случае если от имени заявителя действует иное лицо, заявка на участие в конкурсе должна содержать также доверенность на осуществление действий от имени заявителя, заверенную печатью заявителя и подписанную руководителем заявителя (для юридических лиц) или уполномоченным этим руководителем лицом, либо нотариально заверенную копию такой доверенности. В случае если указанная доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем заявителя, заявка на участие в аукционе должна содержать также документ, подтверждающий полномочия такого лица;

копии учредительных документов заявителя (для юридических лиц);

решение об одобрении или о совершении крупной сделки либо копия такого решения в случае, если требование о необходимости наличия такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством Российской Федерации, учредительными документами юридического лица и если для заявителя заключение договора, внесение задатка или обеспечение исполнения договора являются крупной сделкой;

заявление об отсутствии решения о ликвидации заявителя - юридического лица, об отсутствии решения арбитражного суда о признании заявителя - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства, об отсутствии решения о приостановлении деятельности заявителя в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях;

предложения об условиях выполнения работ, которые необходимо выполнить в отношении  муниципального имущества, права на которое передаются по договору, а также по качеству, количественным, техническим характеристикам товаров (работ, услуг), поставка (выполнение, оказание) которых происходит с использованием такого имущества. В случаях, предусмотренных документацией об аукционе, также копии документов, подтверждающих соответствие товаров (работ, услуг) установленным требованиям, если такие требования установлены законодательством Российской Федерации;

документы или копии документов, подтверждающие внесение задатка, в случае если в документации об аукционе содержится требование о внесении задатка (платежное поручение, подтверждающее перечисление задатка).

17.Настоящий регламент запрещает требовать от заявителя:

- представления  документов и информации или осуществления  действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения,  возникающие     в связи с предоставлением муниципальной услуги;
- представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и  организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской  Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации муниципальными правовыми актами
Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
18. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
-не подлежит приему заявление, имеющее подчистки либо приписки, зачеркнутые слова и иные не оговоренные в нем исправления, заявление, исполненное карандашом, а также заявление с серьезными повреждениями, не позволяющими однозначно истолковать его содержание;

-если с заявлением обратилось ненадлежащее лицо;

-при несоблюдении требований, установленных пунктами 15,16 настоящего регламента.

Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

19. Заявителю может быть отказано в предоставлении муниципальной услуги по следующим основаниям:


заявитель в установленном порядке не признан участником торгов;


заявитель в установленном порядке не признан победителем торгов, либо торги признаны несостоявшимися;


заявитель, признанный победителем торгов, отказался от подписания договора аренды или договора безвозмездного пользования, либо не подписал его в установленный в информационном сообщении о проведении торгов срок;


заявитель не соответствует требованиям, установленным действующим законодательством для предоставления муниципального имущества в аренду или безвозмездное пользование;


заявитель не предоставил документы, предусмотренные действующим законодательством и настоящим Регламентом;


заявитель отказался от подписания договора аренды или договора безвозмездного пользования, либо не подписал договор в течение срока установленного настоящим Регламентом.

Плата с заявителя за предоставление муниципальной услуги не взимается.

20. Плата с заявителя за предоставление муниципальной услуги не взимается.
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги

21. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

22. Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги


23. Обращение заявителя о предоставлении муниципальной услуги регистрируется  не позднее следующего дня, с даты поступления  в Департамент по управлению муниципальным имуществом.
24. Заявка на участие в торгах регистрируется в момент поступления заявки.

Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга
           25. Прием заявителей специалистами Департамента по управлению муниципальным имуществом осуществляется в специально выделенном для этих целей кабинете. 
           26. Помещение для проведения личного приема граждан и комната ожидания оборудуются:

системой кондиционирования воздуха;

противопожарной системой;

аптечкой для оказания доврачебной помощи.
27. Комната приема заявителей, места ожидания должны быть оборудованы стульями или кресельными секциями, а также столами (стойками) с канцелярскими принадлежностями. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не может составлять менее трех мест. 
Показатели доступности и качества муниципальных услуг

28. Показателями доступности муниципальной услуги являются:

- наличие различных способов получения информации о порядке предоставления муниципальной услуги;

- короткое время ожидания муниципальной услуги;

- удобное территориальное расположение Департамента по управлению муниципальным имуществом.
29. Показателями качества муниципальной услуги являются:

- профессиональная подготовка специалистов, предоставляющих муниципальную услугу;

- высокая культура обслуживания заявителей;

- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги.

30. При предоставлении муниципальной услуги непосредственное взаимодействие заявителя (его законного представителя) с должностным лицом Департамента  по управлению муниципальным имуществом требуется только при предоставлении заявления и при заключении  договора. 

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения

31. Основанием  для начала исполнения муниципальной услуги  по проведению торгов на право заключения договоров аренды, безвозмездного пользования муниципальным имуществом является правовой  акт администрации  Тайшетского района. 


32. Торги на право заключения договоров аренды, безвозмездного пользования  муниципальным имуществом проводятся в  виде открытого аукциона или конкурса  на основании  постановления администрации Тайшетского района. 


33. Единая аукционная (конкурсная) комиссия назначается правовым актом администрации Тайшетского района. 


34.При проведении аукциона (конкурса)  извещение о проведении торгов  размещается на официальном сайте  РФ для размещения информации о проведении торгов www.torgi.gov.ru .


34.1.Аукционная документация содержит:


время, место, порядок проведения аукциона на право заключения договоров аренды или безвозмездного пользования муниципальным имуществом;


порядок определения участников аукциона;


перечень и характеристика лотов, начальная цена и шаг аукциона по каждому лоту;


сведения об организаторе аукциона;


требования к заявителям и документам;


форма заявки, сроки и место приема заявок;


проект договора о внесении задатка, если установлено такое требование;


сведения о порядке и сроках заключения  договора  аренды, безвозмездного пользования  муниципальной собственности города Тайшетского района;


порядок оформления результатов аукциона;


порядок и сроки уведомления победителя аукциона.


35.Результат проведения аукциона оформляется протоколом об итогах аукциона, который подписывается членами аукционной комиссии в день проведения аукциона. 


36..Конкурсная документация должна содержать:


условия конкурса;


перечень и характеристики лотов;


требования, которые предъявляются к участникам конкурса (в том числе требования к их квалификации, профессиональным, деловым качествам) и в соответствии с которыми проводится предварительный отбор участников конкурса;


критерии конкурса и установленные параметры критериев конкурса;


перечень документов и материалов и формы их представления заявителями:


срок опубликования сообщения о проведении конкурса;


порядок представления заявок на участие в конкурсе;


место и срок представления заявок на участие в конкурсе и конкурсных предложений (даты и время начала и истечения этого срока);


порядок, место и срок предоставления конкурсной документации;


порядок предоставления разъяснений положений конкурсной документации;


порядок и срок изменения и (или) отзыва заявок на участие в конкурсе и конкурсных предложений;


порядок, место, дату и время вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе;


порядок и срок проведения предварительного отбора участников конкурса, дату подписания протокола о проведении предварительного отбора участников конкурса;


порядок рассмотрения и оценки конкурсных предложений;


порядок определения победителя конкурса;


срок подписания протокола о результатах проведения конкурса;


срок подписания договора аренды или безвозмездного пользования;


37.Со дня опубликования информационного сообщения  Единая  комиссия обязана на основании поданного в письменной форме заявления любого заинтересованного лица предоставлять такому лицу конкурсную (аукционную) документацию в порядке и в сроки, указанные в сообщении о проведении открытого конкурса (аукциона). При этом конкурсная (аукционная) документация предоставляется в письменной форме после внесения платы за ее предоставление, если такая плата установлена и указание об этом содержится в информационном сообщении о проведении конкурса (аукциона).


38.Результат проведения открытого конкурса (аукциона) оформляется протоколом об итогах конкурса, который подписывается членами конкурсной комиссии в день проведения конкурса. 

39.Условия и порядок заключения  договоров аренды или безвозмездного пользования муниципальным имуществом с победителями  торгов устанавливаются  в аукционной (конкурсной) документации.

40.Срок исполнения настоящей административной процедуры составляет 60 дней с момента публикации извещения о проведении торгов.


41. Хранение  заключенных договоров  осуществляется  в Департаменте по управлению муниципальным имуществом  администрации Тайшетского района.

Результат административной процедуры


42. При признании заявителя победителем торгов, принятии решения о предоставлении муниципального имущества по договору аренды или безвозмездного пользования,  с заявителем заключаются договоры аренды или безвозмездного пользования муниципальным имуществом.

43. Регистрационный журнал  регистрации договоров аренды или безвозмездного пользования  содержит следующие сведения: 

- порядковый  номер;

- дата регистрации; 

- ФИО арендатора или пользователя муниципального имущества;

- категория имущества;

- адрес нахождения.

IV. Формы контроля за исполнением административного регламента

Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением

и исполнением ответственными должностными лицами положений

административного регламента и принятием ими решений

44.. Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственным должностным лицом положений настоящего Регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной  услуги, осуществляется начальником Департамента  по управлению муниципальным имуществом администрации Тайшетского района.

45. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения ответственными должностными лицами положений настоящего Регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги.

Порядок и периодичность осуществления

плановых и внеплановых проверок полноты и качества 

исполнения административного  регламента
46. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, принятие решений и подготовку ответов на их обращения, содержащие жалобы на действия (бездействие) ответственного должностного лица. 

47. Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. Порядок и периодичность плановых проверок устанавливается  первым заместителем мэра Тайшетского района. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельные вопросы (тематические проверки). Проверки также могут проводиться по конкретному обращению заявителя.

48. Внеплановые проверки проводятся в связи с проверкой устранения ранее выявленных нарушений, а также в случае получения жалоб на действия (бездействие) ответственного должностного лица.

Проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляются на основании распоряжения администрации Тайшетского района, подписываемым первым заместителем мэра Тайшетского района.

Ответственность должностных лиц за решения и действия

(бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе

предоставления муниципальной услуги

49. По результатам проверок в случае выявления нарушений соблюдения положений настоящего Регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, виновные специалисты несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

50. Персональная ответственность ответственных должностных лиц закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

51. Должностные лица, ответственные за организацию исполнения административного регламента, несут персональную ответственность за организацию работы по исполнению муниципальной услуги в соответствии с настоящим административным регламентом.

Начальник Департамента  по управлению муниципальным имуществом администрации Тайшетского района несет персональную ответственность за своевременность предоставления муниципальной услуги заявителю.

Порядок и формы контроля за предоставлением

муниципальной услуги со стороны граждан,

их объединений и организаций

52. Контроль за исполнением административного регламента со стороны граждан, их объединений и организаций является самостоятельной формой контроля и осуществляется путем направления обращений в администрацию Тайшетского района, а также путем обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе исполнения административного регламента, в вышестоящие органы местного самоуправления, указанные в пункте 5 настоящего Регламента.

В рамках  контроля соблюдения порядка обращений проводится анализ содержания поступающих обращений, принимаются меры по своевременному выявлению и устранению причин нарушения прав, свобод и законных интересов граждан.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц или муниципальных служащих

Информация для заявителя о его праве на досудебное

(внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений,

принятых (осуществляемых) в ходе предоставления

муниципальной услуги

53. Заявители имеют право на обжалование действий или бездействия специалистов, должностных лиц  Департамента  по управлению муниципальным имуществом администрации Тайшетского района, действий или бездействия  первого заместителя мэра Тайшетского района в досудебном (внесудебном) порядке.

54. Заявители имеют право обратиться с жалобой лично (устно) или направить письменное предложение, заявление или жалобу (далее - письменное обращение).

Предмет досудебного (внесудебного) обжалования

55. Заявители могут обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации обращения заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных настоящим Регламентом  для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено настоящим Регламентом для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены настоящим Регламентом;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной не предусмотренной настоящим Регламентом;

7) отказ Департамента, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления

рассмотрения жалобы и случаев, в которых ответ

на жалобу (претензию) не дается

56. Если в жалобе не указана фамилия заявителя, направившего жалобу, и адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на жалобу не дается.

57. Если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается, о чем сообщается заявителю, направившему жалобу, если его фамилия и адрес для направления корреспонденции поддаются прочтению.

58 Жалоба, в которой обжалуется судебное решение, возвращается гражданину, направившему жалобу, с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения.

59. Должностные лица администрации Тайшетского района при получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу специалиста, должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить жалобу без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить заявителю, направившему жалобу, о недопустимости злоупотребления правом.

60. Если в жалобе заявителя содержится обжалование решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, и его должностных лиц, по которым заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, уполномоченное должностное лицо вправе принять решение о безосновательности очередной жалобы и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанная жалоба и ранее направляемые жалобы направлялись в администрацию Тайшетского района или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший обращение.

Основания для начала процедуры досудебного

(внесудебного) обжалования

61. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является регистрация поступления жалобы в администрацию Тайшетского района в письменной форме, в форме электронного сообщения.

62. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

Право заявителя на получение

информации и документов, необходимых для обоснования

и рассмотрения жалобы

63. Должностные лица администрации Тайшетского района обязаны обеспечить каждому заявителю возможность ознакомления с документами и материалами, непосредственно затрагивающими его права и свободы, если иное не предусмотрено законом.

Органы местного самоуправления и должностные лица,

которым может быть направлена жалоба заявителя

в досудебном (внесудебном) порядке

64. Заявители могут обжаловать действия или бездействие должностных лиц:

начальника Департамента  по управлению муниципальным имуществом администрации Тайшетского района –  первому заместителю мэра Тайшетского района;

первого заместителя мэра Тайшетского района, в том числе в связи с непринятием основанных на законодательстве Российской Федерации мер в отношении действий или бездействия начальника Департамента  по управлению муниципальным имуществом администрации Тайшетского района, специалистов Департамента, - мэру Тайшетского района.

Сроки рассмотрения жалобы 

65. Срок рассмотрения жалобы должностным лицом, наделённым полномочиями по рассмотрению жалоб заявителей не должен превышать пятнадцати дней с момента регистрации такой жалобы, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

66.В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Результат досудебного (внесудебного) обжалования, 

порядок и срок передачи результата заявителю

67. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

68.Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 67 настоящего Регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

Руководитель Аппарата 

администрации  Тайшетского района                                                        О.Р.Сычева
	Приложение № 1 

к административному регламенту, утвержденному постановлением администрации Тайшетского района

от__22.05._ 2012г. № 1174


З А Я В К А   ***

на участие в конкурсе

 г. Тайшет                                                                                      «______»______________  г.      _______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(Для юридического лица – полное наименование,  организационно-правовая форма, ИНН,  местонахождение, почтовый адрес, номер контактного телефона, факс, адрес электронной почты;

для индивидуального предпринимателя  - Ф.И.О. , паспортные данные, ИНН, сведения о месте жительства; номер контактного телефона, факс, адрес электронной почты)

в лице ________________________________________________________________________ _______________________________________________________________________________,

(для юридического лица - должность, Ф.И.О. руководителя либо иного лица, имеющего право действовать от имени юридического лица без доверенности;  для представителя по доверенности – Ф.И.О. представителя)

действующего на основании____________________________________________________________ ________________________________________________________________________________
(для юридического лица – наименование документа, подтверждающего полномочия лица действовать от имени юридического лица без доверенности (Устав); для индивидуального предпринимателя - реквизиты свидетельства о государственной  регистрации,   для представителя, действующего  по доверенности – реквизиты доверенности)

именуемый далее «Заявитель»,  принимает решение об участии «__»__________   г.  в открытом конкурсе на право заключения договора безвозмездного пользования в отношении ________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ (далее – конкурс), описание и технические характеристики которого приведены в приложении к настоящей заявке (форма 7).

      Заявитель подтверждает, что 

_____________________________________________ ________________________________________    

                                                                                (наименование заявителя)       

в отношении него:     

        - не проводится процедура банкротства;

        - не введено конкурсное управление;

        - не проводится ликвидация;
        Заявитель обязуется:

- соблюдать требования, содержащиеся в документации о проведении  конкурса, размещенной на Официальном сайте торгов; 

- в случае признания победителем конкурса  в установленный Документацией о проведении конкурса заключить договор  безвозмездного пользования в отношении ________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(далее по тексту – договор) и уплатить сумму на право заключения договора  в сроки и порядке, указанных в договоре.

Контактные телефоны:____________________________________

Наименование должности руководителя

(или указание на основание

полномочий представителя)          ___________________________(_________________ )

                                                                    (подпись)                                       (Ф.И.О.)  

                                                                              М.П.

***   Заявка должна содержать сведения и документы о заявителе, подавшем такую заявку. Все листы  заявки, содержащей сведения о заявителе и документы, должны быть прошиты, пронумерованы. Заявка должна быть скреплена печатью заявителя (для юридического лица) и подписана заявителем или лицом, уполномоченным таким заявителем.

	Приложение № 2 

к административному регламенту, утвержденному постановлением администрации Тайшетского района

от__22.05._ 2012г. № 1174


Заявка

на участие в аукционе на право заключения договора

безвозмездного пользования в отношении имущества, являющегося муниципальной собственностью муниципального образования "Тайшетский район", находящегося (расположенного) в________________________________________________________ 

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

фирменное наименование (наименование), сведения об организационно-правовой форме, о месте нахождения, почтовый адрес (для юридического лица),

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

фамилия, имя, отчество, паспортные данные, сведения о месте жительства 

(для физического лица)

номер контактного телефона _____________________________________

заявляет о своем намерении принять участие в аукционе на право заключения договора безвозмездного пользования муниципальным имуществом.

Полноту и достоверность сведений, указанных в настоящей заявке и прилагаемых к ней документах, гарантируем.

Уведомлены о том, что участники аукциона, представившие в аукционную комиссию недостоверные данные, могут быть не допущены к участию в аукционе.

«_____» ____________ 20___ 

Руководитель участника аукциона     ________________________     /                               /          

либо лицо, обладающее правом подписания заявки на участие в аукционе 

М.П.
Приложение №3

к административному регламенту, 

утвержденному постановлением администрации

 Тайшетского района

от_____________2012г.№______

БЛОК-СХЕМА ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТИ ДЕЙСТВИЙ

при предоставлении муниципальной услуги

«Предоставление в аренду, безвозмездное пользование муниципального имущества муниципального образования Тайшетский район»



















Подготовка  документации по проведению аукциона (конкурса)




















Подготовка проекта постановления администрации района о проведении открытого аукциона (конкурса) по предоставлению муниципального имущества в аренду, безвозмездное пользование

















Выдача заявителю результата оказания муниципальной услуги











Подготовка и проведение открытого аукциона (конкурса) по предоставлению муниципального имущества в аренду, безвозмездное пользование  проекта договора безвозмездного пользования





Заявка и документы соответствуют                           Заявка и документы не соответствуют 


указанным требования                                                 указанным требованиям 





Размещение  извещения и аукционной (конкурсной) документации на официальном сайте РФ





Прием заявок претендентов на участие  в аукционе (конкурсе)





Проверка документов заявителя на соответствие действующему законодательству











Подготовка отказа на участие  в аукционе (конкурсе)











Подготовка проекта договора  аренды, безвозмездного пользования муниципальным имуществом








Выдача заявителю результата оказания муниципальной услуги











