Р о с с и й с к а я  Ф е д е р а ц и я

Иркутская   область

Муниципальное образование «Тайшетский  район»

АДМИНИСТРАЦИЯ  РАЙОНА
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от «__08__» _____04____ 2013г.                    № _914_
Об утверждении административного регламента 

предоставления муниципальной  услуги «Выдача 
разрешений на право организации розничного рынка»
В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 30.12.2006 г. №  271-ФЗ «О розничных рынках и о внесении изменений в Трудовой кодекс Российской Федерации», Законом Иркутской области от 30.04.2008 г. № 12-оз «Об определении органа местного самоуправления, уполномоченного выдавать разрешения на право организации розничного рынка на территории Иркутской области», постановлением администрации Тайшетского района от 09.02.2011 г. № 161 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг муниципального образования «Тайшетский район», распоряжением администрации Тайшетского района от 15.03.2013 г № 134  «Об утверждении должностных инструкций Управления экономики и промышленной политики администрации Тайшетского района», руководствуясь ст.ст. 22,45 Устава муниципального образования «Тайшетский район», администрация Тайшетского района

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной  услуги «Выдача разрешений на право организации розничного рынка» (прилагается).
2. Постановление администрации Тайшетского района от 01.03.2012 г. № 386 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на право организации розничного рынка» считать утратившим силу.
3. Настоящее постановление вступает в силу со дня опубликования.
4. Отделу контроля, делопроизводства аппарата администрации Тайшетского района (Н.Н. Бурмакина) опубликовать настоящее постановление в Бюллетене нормативных правовых актов Тайшетского района «Официальная среда»  и разместить на официальном сайте администрации Тайшетского района.
5.
Контроль исполнения данного постановления возложить на заместителя  мэра Тайшетского района по финансово-экономическим вопросам  Ларионову Н.Я.
Мэр Тайшетского района


                                                         В.Н. Кириченко 
Утвержден 

Постановлением администрации

Тайшетского района 

от "_08_" __04___ 2013 г. № _914_
Административный регламент

по предоставлению муниципальной услуги

"Выдача разрешений на право организации розничного рынка"

I. Общие положения

1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на право организации розничного рынка» (далее - Административный регламент) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности результатов предоставления муниципальной услуги, создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги «Выдача разрешений на право организации розничного рынка» (далее – муниципальная услуга). Административный регламент определяет порядок, сроки и последовательность административных процедур предоставления муниципальной услуги, порядок взаимодействия органов администрации Тайшетского района при предоставлении муниципальной услуги. 

Основные понятия и термины

2. В настоящем административном регламенте используются следующие термины и понятия:
· муниципальная услуга, предоставляемая органом местного самоуправления (далее – муниципальная услуга), – деятельность по реализации функций органа местного самоуправления, которая осуществляется по запросам заявителей в пределах полномочий органа, предоставляющего муниципальные услуги, по решению вопросов местного значения, установленных в соответствии с Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» и уставами муниципальных образований; 

· заявитель – юридическое лицо (за исключением государственных органов и их территориальных органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов, органов местного самоуправления) либо уполномоченный представитель, обратившиеся в орган, предоставляющий муниципальные услуги,  с запросом о предоставлении муниципальной услуги, выраженным в письменной  форме; 

· административный регламент – нормативный правовой акт, устанавливающий порядок предоставления  муниципальной услуги и стандарт предоставления муниципальной услуги;

· розничный рынок - имущественный комплекс, предназначенный для осуществления деятельности по продаже товаров (выполнению работ, оказанию услуг) на основе свободно определяемых непосредственно при заключении договоров розничной купли-продажи и договоров бытового подряда цен и имеющий в своем составе торговые места.

Регламент регулирует общественные отношения по предоставлению муниципальной услуги, устанавливает стандарт предоставления муниципальной услуги, состав, последовательность и сроки административных процедур, требования к порядку их выполнения, формы контроля за исполнением Регламента, порядок обжалования решений и действий (бездействий) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих и иных сотрудников Администрации Тайшетского района, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

Перечень нормативных правовых актов, непосредственно регулирующих предоставление муниципальной услуги:

3. Отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги, регулируются следующими нормативными правовыми актами:

-  Федеральный закон от 30.12.2006 года №271-ФЗ «О розничных рынках и о внесении изменений в Трудовой кодекс Российской Федерации»; 

- ст.16 Федерального закона от 06.10.2003 г. N 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

Описание категорий заявителей

4. Получателями муниципальной услуги являются юридические лица либо их уполномоченные представители, обратившиеся в орган, предоставляющий муниципальную услугу, с запросом о предоставлении муниципальной услуги (далее – заявители).

Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги

5. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется непосредственно в Отделе, а также путем размещения информации о почтовых адресах, справочных телефонах, факсах, адресах сайтов в сети Интернет, адресах электронной почты, режиме работы администрации Тайшетского района, Отдела на официальном сайте администрации Тайшетского района в сети Интернет (http://taishetcom.do.am/).

6. Информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги, производится:


- посредством личного обращения; 


- по письменным обращениям;


- по телефону;

          - посредством размещения информации на информационном стенде.

7. Местонахождение  отдела  потребительского рынка Управления экономики и промышленной политики администрации Тайшетского района и его почтовый адрес: 

- почтовый адрес для направления заявления: 665000, Иркутская область, г. Тайшет, м-н Новый д.2;

- официальный сайт Администрации Тайшетского района в информационно-телекоммуникационной сети общего пользования «Интернет», где размещена информация об органе, предоставляющем муниципальную услугу, и о порядке предоставления муниципальной услуги: http://taishetcom.do.am/

- адрес электронной почты администрации Тайшетского района: admin@taishet.com;

- адрес электронной почты отдела  потребительского рынка Управления экономики и промышленной политики администрации Тайшетского района: torg-taishet@mail.ru. 

8. Личный прием заявителей осуществляется специалистом отдела  потребительского рынка Управления экономики и промышленной политики администрации Тайшетского района (далее – специалист Отдела) без предварительной записи в установленные дни и часы приема: понедельник - четверг с 8.00 до 17.00 часов, пятница  с 08-00 до 12-00 часов, обеденный перерыв с 12.00 до 13.00 часов, выходные дни - суббота, воскресенье.

9. Справочные телефоны: (8-395-63) 2-17-47, 2-34-83,

                                            факс (8-395-63) 2-17-47, 2-34-83.


10. На информационном стенде размещается следующая информация:

 - извлечения из нормативно-правовых актов, содержащих нормы, регулирующие предоставление муниципальной услуги;

- перечень документов, которые необходимо прилагать к заявлению;

- образец оформления заявления для предоставления муниципальной услуги;

- месторасположение, режим работы, график приема граждан, номер телефона, адрес официального сайта администрации Тайшетского района в сети Интернет.  

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

11. Наименование муниципальной услуги - «Выдача разрешений на право организации розничного рынка».

 Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу:

12. Муниципальная услуга предоставляется отделом потребительского рынка Управления экономики и промышленной политики администрации Тайшетского района (далее – Отдел).

 Результат предоставления муниципальной услуги

13. Результатами предоставления муниципальной услуги являются:

- выдача разрешения на право организации розничного рынка (приложение 2);

- обоснованный письменный отказ в выдаче разрешения; 

- выдача разрешения с продленным сроком действия;

- обоснованный письменный отказ в продлении срока действия разрешения; 

- выдача переоформленного разрешения;

- обоснованный письменный отказ в переоформлении разрешения.

Срок предоставления муниципальной услуги:

14. По выдаче разрешения составляет не более 30 календарных дней со дня поступления заявления с приложением всех документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, указанных в пункте 18 настоящего Регламента;

15. По продлению срока действия разрешения, по переоформлению разрешения составляет не более 15 календарных дней со дня подачи заявления с приложением всех документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, указанных в пункте 18 настоящего Регламента. 

16. В срок не позднее 3 дней со дня принятия указанного решения уполномоченный орган вручает (направляет) Заявителю уведомление о выдаче разрешения с приложением оформленного разрешения, а в случае отказа в выдаче разрешения - уведомление об отказе в выдаче разрешения, в котором приводится обоснование причин такого отказа.

Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:

17. Правовыми основаниями для предоставления муниципальной услуги являются -  Федеральный закон от 30.12.2006 года №271-ФЗ «О розничных рынках и о внесении изменений в Трудовой кодекс Российской Федерации».

Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной  услуги
18. Для получения разрешения заявитель направляет или представляет в Отдел, заявление о выдаче (продлении срока действия, переоформлении) разрешения на право организации розничного рынка на территории Тайшетского района (далее – заявление), подаваемое на имя заместителя мэра Тайшетского района по финансово-экономическим вопросам по форме согласно Приложению  1 к настоящему Регламенту. Заявление подписывается лицом, представляющим интересы заявителя в соответствии с учредительными документами этого юридического лица или доверенностью, и удостоверенное печатью заявителя - юридического лица, от имени которого подается заявление.


В этом заявлении должны быть указаны:

1) полное и (в случае, если имеется) сокращенное наименования, в том числе фирменное наименование, и организационно-правовая форма юридического лица, место его нахождения, место расположения объекта или объектов недвижимости, где предполагается организовать рынок, государственный регистрационный номер записи о создании юридического лица и данные документа, подтверждающего факт внесения сведений о юридическом лице в единый государственный реестр юридических лиц;

2) идентификационный номер налогоплательщика и данные документа о постановке юридического лица на учет в налоговом органе;

3) тип рынка, который предполагается организовать.

К указанному заявлению прилагаются:

1) копии учредительных документов (оригиналы учредительных документов в случае, если верность копий не удостоверена нотариально) – предоставляется заявителем самостоятельно;

2) выписка из Единого государственного реестра юридических лиц или ее удостоверенная копия, включающая сведения о постановке юридического лица на учет в налоговом органе по месту нахождения юридического лица – запрашиваются Отделом, проводящим проверку, в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы, если они не были представлены заявителем самостоятельно;

3)удостоверенная копия документа, подтверждающего право на объект или объекты недвижимости, расположенные на территории, в пределах которой предполагается организовать рынок– запрашиваются Отделом, проводящим проверку, в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы, если они не были представлены заявителем самостоятельно.

Орган, предоставляющий муниципальную услугу, не вправе требовать от заявителя предоставления иных документов.

Разрешение переоформляется по заявлению заявителя в случае реорганизации юридического лица в форме преобразования, изменения его наименования или типа рынка.

19. Срок действия разрешения по его окончании продлевается по заявлению заявителя.

20. Дубликат разрешения предоставляется заявителю, получившему разрешение, бесплатно в течение 3 рабочих дней по его письменному заявлению.

Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги


21. Основаниями для отказа в приеме документов являются:


-оформление заявления не в соответствии с пунктом 18 настоящего административного регламента;


-непредставление либо представление не в полном объеме документов, указанных в пункте 18 настоящего административного  регламента.

Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

22. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются: 

1) отсутствие права на объект или объекты недвижимости, расположенные в пределах территории, на которой предполагается организовать розничный рынок в соответствии с утвержденным Правительством Иркутской области Планом, предусматривающим организацию розничных рынков на территории Иркутской области;

2) несоответствие места расположения объекта или объектов недвижимости, принадлежащих заявителю, а также типа рынка, который предполагается организовать, утвержденному Правительством Иркутской области Плану, предусматривающему организацию розничных рынков на территории Иркутской области;

3) подача заявления о предоставлении муниципальной услуги с нарушением требований, установленных настоящим Регламентом в соответствии с Федеральным законом от 30 декабря 2006 года № 271-ФЗ «О розничных рынках и о внесении изменений в Трудовой кодекс Российской Федерации», и (или) предоставление документов, прилагаемых к заявлению, содержащих недостоверные сведения.

Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги

23. Оказание муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления  о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги:

24. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет 15 минут.

Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги

25. Письменные заявления с приложением документов, указанных в пункте 18 настоящего административного регламента регистрируются в день их поступления специалистом Отдела в специальном журнале регистрации розничных рынков.

Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, залу ожидания, местам для заполнения заявления, информационным стендам

26. Прием заявителей  осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях.

27. Места для заполнения документов оборудуются столами, стульями и обеспечиваются образцами заполнения документов, бланками заявлений и канцелярскими принадлежностями.

28. Места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются информационными стендами, с образцами заполнения заявления и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

29. Прием заявителей ведется в порядке живой очереди.

30. Лица, являющиеся престарелыми и инвалидами, в случае личной явки на прием для получения муниципальной услуги, принимаются вне очереди.

31. Рабочее место специалиста, предоставляющего муниципальную услугу, оборудуется компьютером  и оргтехникой, телефоном, позволяющими своевременно и в полном объеме организовать предоставление муниципальной услуги.

32. Условия размещения Отдела:

- специальное техническое оснащение Отдела (оборудование, приборы, аппаратура и т.д.);

- вход в помещение должен быть оборудован информационной табличкой, содержащей  наименование Отдела, его местонахождение и режим работы;

- укомплектованность Отдела специалистами и их квалификация;

- на территории, прилегающей к месторасположению Отдела, должны быть предусмотрены места для парковки автотранспортных средств.

33. Здание, в котором предоставляется муниципальная услуга, должно быть оборудовано средствами пожаротушения, средствами оказания первой медицинской помощи (аптечкой), охранно-пожарной сигнализацией.

Показатели доступности и качества муниципальной услуги:

34. Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:

- наличие документов, составляющих правовую основу деятельности Отдела;

- условия размещения Отдела;

- специальное техническое оснащение Отдела (оборудование, приборы, аппаратура и т.д.);

- укомплектованность Отдела специалистами и их квалификация;

-наличие информации об Отделе, порядке предоставления муниципальной услуги.

35. Муниципальная услуга в электронной форме (на едином портале государственных и муниципальных услуг) не предоставляется.

III.Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

Основание для начала  административной процедуры

36. Основанием для исполнения административной процедуры является наличие заявления и прилагаемых к нему документов в соответствии с пунктом 18 настоящего Регламента.

Заявление и прилагаемые к нему документы подлежат обязательной регистрации в Администрации Тайшетского района.

Ответственным за выполнение административной процедуры является:


37. Начальник отдела потребительского рынка Управления экономики и промышленной политики администрации Тайшетского района;

   38. Главный специалист отдела потребительского рынка Управления экономики и промышленной политики администрации Тайшетского района.

Содержание административной процедуры, максимальный срок ее выполнения

39. Организация предоставления муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры  (Приложение 5):

- прием и регистрация заявления;


- анализ заявления;

- согласование и подписание проекта распоряжения заместителя мэра Тайшетского района по финансово-экономическим вопросам «Об отказе в предоставлении разрешения  на право организации розничного рынка» или проекта распоряжения заместителя мэра Тайшетского района по финансово-экономическим вопросам «О предоставлении разрешения  на право организации розничного рынка»;

-уведомление заявителя о принятом решении.

40. Прием и регистрация заявления.

1. При приеме документов специалист Отдела осуществляет проверку правильности заполнения заявления и наличия  прилагаемых к нему документов.

2. В случае наличия оснований для отказа в приеме заявления заявителю отказывается в  приеме документов и  вручается (направляется) уведомление о необходимости устранения нарушений в оформлении заявления и (или) представлении отсутствующих документов (приложение 4). 

3. В случае отсутствия оснований для отказа  в приеме заявления,  оно регистрируется в день его поступления  в журнале регистрации розничных рынков. Каждому заявлению присваивается индивидуальный регистрационный номер. В течение рабочего дня, следующего за днем поступления документов заявителю вручается (направляется) уведомление о приеме заявления к рассмотрению (Приложение 3).

41. В журнал заносится следующая информация:


- регистрационный номер и дата приема заявления;


- наименование юридического лица;

- юридический адрес;

-  телефон;

- реквизиты учредительных документов, выписки из единого государственного реестра юридических лиц, свидетельства о постановке юридического лица на учет в налоговом органе, документов подтверждающих право на объект или объекты недвижимости. 


- результат рассмотрения заявления.

42. Результатом административной процедуры является регистрация заявления в журнале регистрации розничных рынков и вручение (направление) уведомления о приеме заявления к рассмотрению либо  вручение (направление) уведомления о необходимости устранения нарушений в оформлении заявления и (или) представления отсутствующих документов.  
43. Анализ заявления: 

   
1. Основанием для начала административной процедуры, является регистрация заявления в журнале регистрации розничных рынков.

2. В  день вручения (направления) уведомления о приеме заявления к рассмотрению оно передается специалистом Отдела, обеспечивающим прием заявителей, на рассмотрение начальнику отдела потребительского рынка Управления экономики и промышленной политики администрации Тайшетского района (далее – начальник Отдела), который  в течение одного дня с момента поступления к нему заявления отписывает его конкретному специалисту Отдела для исполнения.

3. Ответственным лицом за выполнение административной процедуры является специалист Отдела, которому начальником Отдела было отписано заявление для исполнения. 

4. Анализ заявления осуществляется  в течение 7 дней с момента регистрации заявления. При анализе заявления специалист отдела проводит проверку полноты и  достоверности сведений о заявителе, содержащихся в  представленных, в соответствии с пунктом 18 настоящего административного регламента, документов и устанавливает отсутствие либо наличие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.  

5. В случае наличия оснований для отказа  в предоставлении муниципальной услуги специалист отдела подготавливает проект распоряжения заместителя мэра Тайшетского района по финансово-экономическим вопросам «Об отказе в предоставлении разрешения  на право организации розничного рынка», которое согласовывается  и  подписывается в порядке, установленном п. 44 настоящего административного регламента.
6. В случае отсутствия оснований для отказа  в предоставлении муниципальной услуги специалист отдела подготавливает проект распоряжения заместителя мэра Тайшетского района по финансово-экономическим вопросам «О предоставлении разрешения  на право организации розничного рынка», которое согласовывается  и  подписывается в порядке, установленном п. 44 настоящего административного регламента.

7. Результатом административной процедуры является подготовка проекта распоряжения заместителя мэра Тайшетского района по финансово-экономическим вопросам «Об отказе в  предоставлении разрешения  на право организации розничного рынка» или проекта распоряжения заместителя мэра Тайшетского района по финансово-экономическим вопросам «О предоставлении разрешения  на право организации розничного рынка».


44. Согласование и подписание проекта распоряжения заместителя  мэра Тайшетского района по финансово-экономическим вопросам «Об отказе в предоставлении разрешения  на право организации розничного рынка» или проекта распоряжения заместителя мэра Тайшетского района по финансово-экономическим вопросам «О предоставлении разрешения  на право организации розничного рынка»


1.Основанием для начала административной процедуры является подготовка проекта распоряжения заместителя мэра Тайшетского района по финансово-экономическим вопросам «Об отказе в предоставлении разрешения  на право организации розничного рынка» или проекта распоряжения заместителя мэра Тайшетского района по финансово-экономическим вопросам «О предоставлении разрешения  на право организации розничного рынка».

2.Ответственным лицом за выполнение административной процедуры является специалист Отдела, ответственный за прием и выдачу документов.
3. В течение 7 дней с момента регистрации заявления специалист отдела  передает проект распоряжения заместителя мэра Тайшетского района по финансово-экономическим вопросам «Об отказе в предоставлении разрешения  на право организации розничного рынка» или проект распоряжения заместителя мэра Тайшетского района по финансово-экономическим вопросам «О предоставлении разрешения  на право организации розничного рынка» на согласование начальнику отдела, начальнику управления правовой и кадровой работы администрации Тайшетского района, начальнику Управления экономики и промышленной политики администрации Тайшетского района, заведующей отделом контроля, делопроизводства аппарата главы администрации Тайшетского района, руководителю аппарата администрации Тайшетского района.

4. Должностные лица, указанные в п. 37, п. 38 настоящего административного регламента в течение 2 дней  с момента поступления обязаны согласовать проект распоряжения заместителя мэра Тайшетского района по финансово-экономическим вопросам «Об отказе в предоставлении разрешения  на право организации розничного рынка» или проект распоряжения заместителя мэра Тайшетского района по финансово-экономическим вопросам «О  предоставлении разрешения  на право организации розничного рынка» либо подготовить замечания на него.
5. После согласования проекта распоряжения заместителя мэра Тайшетского района по финансово-экономическим вопросам «Об отказе в предоставлении разрешения  на право организации розничного рынка» или проекта распоряжения заместителя мэра Тайшетского района по финансово-экономическим вопросам «О предоставлении разрешения  на право организации розничного рынка» оно передается на подпись заместителю мэра Тайшетского района по финансово-экономическим вопросам.
6. Результатом административной процедуры является  регистрация распоряжения заместителя мэра Тайшетского района по финансово-экономическим вопросам «О предоставлении разрешения  на право организации розничного рынка» или распоряжения заместителя мэра Тайшетского района по финансово-экономическим вопросам «Об отказе в предоставлении разрешения  на право организации розничного рынка».
45. Уведомление заявителя о принятом решении.
1. Основанием для начала административной процедуры является  регистрация распоряжения заместителя мэра Тайшетского района по финансово-экономическим вопросам «О предоставлении разрешения  на право организации розничного рынка» или распоряжения заместителя мэра Тайшетского района по финансово-экономическим вопросам «Об отказе в предоставлении разрешения  на право организации розничного рынка.

2.Ответственным лицом за выполнение административной процедуры является специалист Отдела. 
3. В срок не позднее 3 дней со дня регистрации распоряжения заместителя мэра Тайшетского района по финансово-экономическим вопросам  «О предоставлении разрешения  на право организации розничного рынка» или распоряжения заместителя мэра Тайшетского района по финансово-экономическим вопросам «Об отказе в предоставлении разрешения  на право организации розничного рынка» специалист отдела вручает (направляет) заявителю уведомление о выдаче разрешения с приложением оформленного разрешения, а  в  случае отказа в выдаче разрешения – уведомление об отказе выдаче разрешения, в  котором приводится обоснование причин такого отказа.

4. Формы указанных разрешения и уведомления утверждаются органом исполнительной власти Иркутской области.
5. В разрешении указываются:

1) наименование органа местного самоуправления, выдавшего разрешение;

2) полное и (в случае, если имеется) сокращенное наименования, в том числе фирменное наименование, и организационно-правовая форма юридического лица, место его нахождения, место расположения объекта или объектов недвижимости, где предполагается организовать рынок;

3) тип рынка;

4) срок действия разрешения;

5) идентификационный номер налогоплательщика;

6) номер разрешения;

7) дата принятия решения о предоставлении разрешения.

6. Разрешение выдается на срок, не превышающий пяти лет. В случае если юридическому лицу объект или объекты недвижимости, где предполагается организовать рынок, принадлежат на праве аренды, срок действия такого разрешения определяется с учетом срока действия договора аренды.

7. В 15-дневный срок со дня регистрации распоряжения заместителя мэра Тайшетского района по финансово-экономическим вопросам «О предоставлении разрешения  на право организации розничного рынка» или распоряжения заместителя мэра Тайшетского района по финансово-экономическим вопросам «Об отказе в предоставлении разрешения  на право организации розничного рынка» специалист отдела направляет  в соответствующий орган исполнительной власти  Иркутской области информацию о выданном разрешении и содержащихся в нем сведениях.
8. Результатом административной процедуры является вручение (направление) заявителю уведомления о выдаче разрешения с приложением оформленного разрешения, а  в  случае отказа в выдаче разрешения – уведомления об отказе выдаче разрешения.

Способ фиксирования результата выполнения административной процедуры

46. Заявления и прилагаемые к ним документы, акты уполномоченного органа о выдаче разрешения (отказе в выдаче разрешения), переоформлении, приостановлении, возобновлении, продлении срока его действия, копия разрешения и другие документы собираются в деле о предоставлении конкретному юридическому лицу права на организацию розничного рынка и подлежат хранению в уполномоченном органе в установленном им порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

47. Специалист отдела в 15-дневный срок со дня принятия решения о выдаче разрешения, переоформлении, приостановлении, возобновлении, продлении срока его действия и аннулировании направляет в Службу потребительского рынка и лицензирования Иркутской области информацию о выданном разрешении и содержащихся в нем сведениях, состав которых установлен статьей 10 Федерального закона.

IV.Формы контроля за исполнением административного 
регламента

Порядок осуществления текущего контроля за исполнением ответственными муниципальными служащими положений административного регламента, а также принятием решений ответственными лицами:

48. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных настоящим административным регламентом, принятием решений муниципальными служащими, участвующими в предоставлении муниципальной услуги, осуществляется начальником Отдела, начальником Управления экономики и промышленной политики администрации Тайшетского района, заместителем мэра Тайшетского района по финансово-экономическим  вопросам.
49. Текущий контроль включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений, рассмотрение обращений заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) муниципальных служащих, принятие по ним решений и подготовку на них ответов.

Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества исполнения административного регламента
50. Плановые проверки полноты и качества исполнения административного регламента проводятся один раз в год в рамках оценки соответствия доступности и качества фактически предоставляемых муниципальных услуг стандартам предоставления муниципальных услуг в соответствии с Порядком оценки соответствия доступности и качества фактически предоставляемых муниципальных услуг (работ) стандартам предоставления муниципальных услуг (работ).

51. Внеплановые проверки полноты и качества исполнения административного регламента проводятся по конкретному обращению заявителя.

Ответственность муниципальных служащих за решения, действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления

 муниципальной услуги:

52. Муниципальный служащий, ответственный за предоставление муниципальной услуги, несет персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка предоставления муниципальной услуги.

53. Персональная ответственность  муниципальных служащих закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.


54. Муниципальные служащие, по вине которых допущены нарушения положений настоящего административного регламента, привлекаются к ответственности в соответствии с Положением о муниципальной службе.

Порядок и формы контроля за предоставлением

муниципальной услуги со стороны граждан,

их объединений и организаций

55. Контроль за исполнением административного регламента со стороны граждан, их объединений и организаций является самостоятельной формой контроля и осуществляется путем направления обращений в администрацию Тайшетского района, а также путем обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе исполнения административного регламента, в вышестоящие органы местного самоуправления: по адресу: 665000, Иркутская область, г. Тайшет, Суворова д. 13, телефон: 8 (39563) 2-09-37; адрес электронной почты: admin@taishet.com; График работы: понедельник - четверг с 8.00 до 17.00 часов, пятница  с 08-00 до 12-00 часов, обеденный перерыв с 12.00 до 13.00 часов, выходные дни - суббота, воскресенье. 

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципальных служащих

Информация для заявителя о его праве на досудебное

(внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений,

принятых (осуществляемых) в ходе предоставления

муниципальной услуги

56. Заявители имеют право на обжалование действий или бездействия специалистов, должностных лиц  Отдела, Управления экономики и промышленной политики администрации Тайшетского района, действий или бездействия заместителя мэра Тайшетского района по финансово-экономическим вопросам в досудебном (внесудебном) порядке.

Заявители имеют право обратиться с жалобой лично (устно) или направить письменное предложение, заявление или жалобу (далее - письменное обращение) (Приложение 6).

Предмет досудебного (внесудебного) обжалования

57. Заявители могут обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации обращения заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных настоящим Регламентом  для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено настоящим Регламентом для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены настоящим Регламентом;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной не предусмотренной настоящим Регламентом;

7) отказ Отдела, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления

рассмотрения жалобы и случаев, в которых ответ

на жалобу (претензию) не дается

58. В рассмотрении жалобы отказывается в случае:

- если в жалобе не указана фамилия заявителя, направившего жалобу, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

- если в жалобе обжалуется судебное решение (в течение 7 дней со дня регистрации жалоба возвращается гражданину, направившему обращение, с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения);

- если в жалобе содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи (должностное лицо вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить гражданину, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом);

- если текст жалобы не поддается прочтению (об этом сообщается гражданину, направившему обращение, в течение 7 дней со дня регистрации обращения, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению);

- если в жалобе заявителя содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства (должностное лицо либо уполномоченное на то лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись в один и тот же орган местного самоуправления или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший обращение);

- если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну (заявителю, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений).

59. Если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь направить повторное обращение. 

Основания для начала процедуры досудебного

(внесудебного) обжалования

60. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является регистрация поступления жалобы в администрацию Тайшетского района в письменной форме, в форме электронного сообщения.

61. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

Право заявителя на получение

информации и документов, необходимых для обоснования

и рассмотрения жалобы

62. Должностные лица Администрации Тайшетского района обязаны обеспечить каждому заявителю возможность ознакомления с документами и материалами, непосредственно затрагивающими его права и свободы, если иное не предусмотрено законом.

Органы местного самоуправления и должностные лица,

которым может быть направлена жалоба заявителя

в досудебном (внесудебном) порядке

63. Заявители могут обжаловать действия или бездействие должностных лиц:

- начальника отдела потребительского рынка, специалистов отдела потребительского рынка – заместителю мэра Тайшетского района по финансово-экономическим вопросам;

- заместителя мэра Тайшетского района по финансово-экономическим вопросам, в том числе в связи с непринятием основанных на законодательстве Российской Федерации мер в отношении действий или бездействия начальника отдела потребительского рынка, специалистов отдела потребительского рынка - мэру Тайшетского района.

Сроки рассмотрения жалобы 

64. Срок рассмотрения жалобы должностным лицом, наделённым полномочиями по рассмотрению жалоб заявителей не должен превышать пятнадцати дней с момента регистрации такой жалобы, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

65. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Результат досудебного (внесудебного) обжалования, 

порядок и срок передачи результата заявителю

66. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

67. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 66 настоящего Регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

Руководитель аппарата администрации

Тайшетского района





             
О.Р.Сычева

Приложение 1
к административному  регламенту предоставления муниципальной услуги 

«Выдача разрешений на право организации розничного рынка» 

Зам. мэра Тайшетского  района по финансово-экономическим вопросам_______________________

От  заявителя __________________________________

(наименование юридического лица)

ЗАЯВЛЕНИЕ

о выдаче (продлении срока действия, переоформлении)  

разрешения на право организации розничного рынка

(полное и сокращенное наименования,  в т.ч. фирменное наименование организации)

_______________________________________________________________________________________________________
(организационно-правовая форма)
Свидетельство о государственной регистрации в качестве юридического лица:

Серия_________ № ________________ от ________________ выдано _________________________________

_____________________________________________________________________________________________

(кем, когда)

Место нахождения организации:_________________________________________________

Государственный регистрационный номер записи о создании юридического лица:

Данные документа, подтверждающего факт внесения сведений о юридическом лице в Единый государственный реестр юридических лиц: _____________________________________________________________________________

Идентификационный номер налогоплательщика: ___________________________________

Свидетельство о постановке юридического лица на учет в налоговом органе:

серия ________  № _________ от __________, выдано _______________________________

Прошу выдать (продлить срок действия, переоформить) разрешение на право организации розничного рынка _____________________________________________________________

                                                            (нужное подчеркнуть)

Тип рынка ____________________________________________________________________

Место расположения рынка _____________________________________________________

На срок ______________________________________________________________________

Перечень прилагаемых к заявлению документов:

1)_________________________________________________________________________ _________ лист.

2)__________________________________________________________________________  ________ лист.

3)__________________________________________________________________________ ________  лист.

Уведомление о принятии решения о выдаче (продлении срока действия, переоформлении) разрешения либо об отказе в его выдаче прошу вручить или направить почтовым отправлением или в форме электронного документа по следующему адресу: 

Адрес электронной почты:______________________________________________________________________

Сведения, указанные в заявлении о выдаче (продлении срока действия, переоформлении) разрешения на право организации розничного рынка подтверждаю:

______________________        ___________________         _________________________      _________

       Должность                                      подпись                                             ФИО                             Дата                                            

М.П.

Приложение 2 

к административному  регламенту предоставления муниципальной услуги 

«Выдача разрешений на право организации розничного рынка» 

Муниципальное образование «Тайшетский район»

РАЗРЕШЕНИЕ

на право организации розничного рынка

Регистрационный номер разрешения на право организации розничного рынка: ____________________________________________________________

Дата принятия решения о предоставлении разрешения: «_____»__________20__ года
Выдано _______________________________________________________________
(организационно-правовая форма)

_____________________________________________________________________________

(полное наименование юридического лица)

_____________________________________________________________________________

 (сокращенное наименование юридического лица (в случае, если имеется))

_____________________________________________________________________________

 (фирменное наименование юридического лица (в случае, если имеется))

_____________________________________________________________________________

 (место нахождения юридического лица)

Идентификационный номер налогоплательщика: ___________________

Тип рынка: __________________________________________________

Место расположения объекта или объектов недвижимости, где предполагается организовать розничный рынок: __________________________________________________________________
Срок действия настоящего разрешения: до  «___» _________20___года.

	_________________________
	_____________________
	_____________________

	(должность уполномоченного должностного лица)
	(подпись)


	(расшифровка подписи)

	«____» __________20___ года

м.п.
	


Срок действия настоящего разрешения продлен: до                                   «____» _______20___ года.

	___________________
	___________________
	___________________

	(должность уполномоченного должностного лица)
	(подпись)


	(расшифровка подписи)

	«____» __________20___ года

м.п.
	


Приложение 3 

к административному  регламенту предоставления муниципальной услуги 

«Выдача разрешений на право организации розничного рынка» 

УВЕДОМЛЕНИЕ

о предоставлении разрешения на право организации розничного рынка 
«____» __________ 20___ года

 № ___________________

Рассмотрев заявление от «____» _________ 20___ года регистрационный номер __________________ о предоставлении разрешения на право организации розничного рынка и прилагаемые документы __________________________________________________________________

(наименование органа местного самоуправления муниципального образования Иркутской области)

«____»__________ 20___ года принял решение о предоставлении  разрешения на право организации розничного рынка __________________________________________________________________

                                                                 (организационно-правовая форма)

__________________________________________________________________

(полное наименование юридического лица)

__________________________________________________________________

(место нахождения юридического лица)

Приложение: разрешение на право организации розничного рынка на 1 листе в 1 экземпляре.


	___________________
	___________________
	___________________

	(должность уполномоченного должностного лица)
	(подпись)


	(расшифровка подписи)

	«___» __________20___ года

м.п.
	


Приложение 4 

к административному  регламенту предоставления муниципальной услуги 

«Выдача разрешений на право организации розничного рынка» 

УВЕДОМЛЕНИЕ

об отказе в предоставлении 

разрешения  на право организации розничного рынка 
«____» __________ 20___ года

 № ___________________

Рассмотрев представленное заявление от «____» _________ 20___ года регистрационный номер __________________ о предоставлении разрешения на право организации розничного рынка и прилагаемые к нему документы __________________________________________________________________

(наименование органа местного самоуправления)

«____»__________ 20___ года принял решение об отказе в предоставлении разрешения на право организации розничного рынка __________________________________________________________________

(организационно-правовая форма юридического лица)

__________________________________________________________________
(полное наименование юридического лица)

__________________________________________________________________
(место нахождения юридического лица)

Место расположения объекта или объектов недвижимости, где предполагается организовать розничный рынок: __________________________________________________________________

Основания для отказа в предоставлении разрешении на право организации розничного рынка, установленные в статье 7 Федерального закона от 30 декабря 2006 года № 271-ФЗ «О розничных рынках и внесении изменений в Трудовой кодекс Российской Федерации»: __________________

	

	

	

	

	

	 ___________________
	___________________
	___________________

	(должность уполномоченного должностного лица)
	(подпись)


	(расшифровка подписи)

	«___» __________20___ года
м.п.
	


Приложение 5
к административному  регламенту предоставления муниципальной услуги 

«Выдача разрешений на право организации розничного рынка» 

БЛОК-СХЕМА 

АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ 

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

 SHAPE  \* MERGEFORMAT 



Приложение 6
к административному  регламенту предоставления муниципальной услуги 

«Выдача разрешений на право организации розничного рынка» 

форма
Мэру Тайшетского  района _____________________________________________

                                                                                               (наименование органа,   которому адресована жалоба)

от  _____________________________________________

(ФИО заявителя, представителя)

Жалоба ___________________

на решение, действие (бездействие)

Я,_____________________________________________________________________________, 

(ФИО представителя, наименование организации), адрес, место нахождения организации:

____________________________________________________________________________________,

(индекс, город, улица, дом, квартира, офис), адрес эл.почты

подаю жалобу от имени  _______________________________________________________________ 

(наименование организации)

на решение, действие (бездействие) _____________________________________________________

                                                              (должность, ФИО) ________________________________________________________________________________ ________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(существо обжалуемого решения, действия (бездействие), основания, по которым обжалуется решение, действие (бездействие), требования заявителя)

Для подтверждения представленной мной информации у меня имеются следующие материалы:

1. __________________________________________________________________________

2. _________________________________________________________________________

ФИО________________________________

_____________________________________

Дата выдачи__________________________                                                    подпись

Контактный телефон ___________________

Дата

Проверка правильности заполнения заявления и наличия прилагаемых к нему документов (в день поступления заявления)





ДА





НЕТ





Вручение (направление) заявителю уведомления о приеме заявления к рассмотрению


 (1 день)








НЕТ





Вручение (направление) заявителю уведомления о выдаче (продлении, переоформлении) разрешения с приложенным разрешением (подготовка постановления Администрации Тайшетского района о выдаче (продлении, переоформлении) разрешения) (3 дня)





Вручение (направление)  заявителю уведомления об отказе в выдаче (продлении, переоформлении) разрешения (подготовка обоснованного письменного отказа) (3 дня)





Прием и регистрация заявления о выдаче (продлении срока действия, переоформлении) разрешения на право организации розничного рынка и прилагаемых 


к нему документов





Вручение (направление) заявителю уведомления о необходимости устранения нарушений  в оформлении заявления и (или) представлении недостающих документов (1 день)





ДА








Рассмотрение заявления (не более 30 дней)





ДА





Рассмотрение повторно поступившего заявления с устраненными нарушениями в оформлении и (или) недостающих документов (не более 30 дней)








