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Р о с с и й с к а я  Ф е д е р а ц и я

Иркутская   область

Муниципальное образование «Тайшетский  район»

АДМИНИСТРАЦИЯ  РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от ”_25_” ___03___ 2013г.                    № _806_

Об утверждении административного регламента 

предоставления муниципальной  услуги 

"Оформление и выдача разрешений на проведение 

муниципальных лотерей в муниципальном 

образовании "Тайшетский район"

В соответствии с Федеральными законами: от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением администрации Тайшетского района от 09.02.2011 г. № 161 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг муниципального образования «Тайшетский район», постановлением администрации Тайшетского района от 16.03.2012 г. № 506 «Об организации и проведении муниципальных лотерей на территории Тайшетского района», распоряжением администрации Тайшетского района от 15.03.2013 г № 134  «Об утверждении должностных инструкций Управления экономики и промышленной политики администрации Тайшетского района», руководствуясь ст.ст. 22,45 Устава муниципального образования «Тайшетский район», администрация Тайшетского района

ПОСТАНОВЛЯЕТ:


1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной  услуги «Оформление и выдача разрешений на проведение муниципальных лотерей в муниципальном образовании «Тайшетский район» (прилагается).

2. Постановление администрации Тайшетского района от 17.05.2012 г. № 1129 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Оформление и выдача разрешений на проведение муниципальных лотерей в муниципальном образовании «Тайшетский район» считать утратившим силу.

3. Отделу контроля, делопроизводства аппарата администрации Тайшетского района (Н.Н. Бурмакина) опубликовать настоящее постановление в Бюллетене нормативных правовых актов Тайшетского района «Официальная среда» и разместить на официальном сайте администрации Тайшетского района.

4. Настоящее постановление вступает в силу со дня опубликования.

5. Контроль исполнения данного постановления возложить на заместителя  мэра Тайшетского района по финансово-экономическим вопросам  Ларионову Н.Я.

Мэр Тайшетского района


                                                         В.Н. Кириченко 

Приложение № 1

Утвержден 

Постановлением администрации

Тайшетского района 

от "_25_" __03___ 2013 г. № _806__
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги «Оформление и выдача разрешений на проведение муниципальных лотерей в муниципальном образовании «Тайшетский район»»

I. Общие положения

1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги по оформлению и выдаче разрешений на проведение муниципальных лотерей в муниципальном образовании «Тайшетский район» (далее – административный регламент) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги по оформлению и выдаче разрешений на проведение муниципальных лотерей в муниципальном образовании «Тайшетский район» (далее – муниципальная услуга) и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги.

Основные понятия и термины
2. Муниципальная услуга, предоставляемая органом местного самоуправления (далее – муниципальная услуга), – деятельность по реализации функций органа местного самоуправления, которая осуществляется по запросам заявителей в пределах полномочий органа, предоставляющего муниципальные услуги, по решению вопросов местного значения, установленных в соответствии с Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» и уставами муниципальных образований.
3. Административный регламент – нормативный правовой акт, устанавливающий порядок предоставления  муниципальной услуги и стандарт предоставления муниципальной услуги.
4. Лотерея - форма добровольного привлечения государством или проводящей лотерею организацией денежных средств населения посредством продажи лотерейных билетов, представляющих своеобразную ценную бумагу на предъявителя. Часть средств, поступивших от продажи лотерейных билетов, разыгрывается в виде денежных или вещевых выигрышей и тем самым возвращается обладателям счастливых билетов.
Лотерея, как установлено в п. 1 ст. 2 Федерального закона от 11.11.2003 № 138-ФЗ «О лотереях», - это игра, которая проводится в соответствии с договором и в которой одна сторона (организатор лотереи) проводит розыгрыш призового фонда лотереи, а вторая сторона (участник лотереи) получает право на выигрыш, если она будет признана выигравшей в соответствии с условиями лотереи. Договор между организатором лотереи и участником лотереи заключается на добровольной основе и оформляется выдачей лотерейного билета, квитанции, другого документа или иным предусмотренным условиями лотереи способом.
Стимулирующая лотерея – это такая лотерея, право на участие, в которой не связано с внесением платы и призовой фонд которой формируется за счет средств организатора лотереи (п. 2 ч. 3 ст. 3 Федерального закона от 11.11.2003 № 138-ФЗ «О лотереях»).
Перечень нормативных правовых актов, непосредственно регулирующих предоставление муниципальной услуги:
5. Отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги, регулируются следующими нормативными правовыми актами:
- Конституцией Российской Федерации (Собрание законодательства Российской Федерации, 2009, № 4);

- Федеральным законом от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";
- Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

-  Федеральным законом от 11.11.2003 № 138-ФЗ «О лотереях»;

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 05.07.2004  № 338 "О мерах по реализации Федерального закона "О лотереях";

- Приказом Министерства финансов Российской Федерации от 09.08.2004 № 66н «Об установлении форм и сроков предоставления отчетности о лотереях и методологии проведения лотерей»;
- Уставом муниципального образования «Тайшетский район»;
- Постановлением администрации Тайшетского района от 16.03.2012 г. № 506 "Об организации и проведении муниципальных лотерей на территории Тайшетского района".
Описание категорий заявителей

6. Потребителем муниципальной услуги являются юридические лица, имеющие место нахождения в Российской Федерации и имеющие намерение провести муниципальную лотерею на территории муниципального образования «Тайшетский район» (далее – заявитель). 
Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги

7. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется непосредственно в отделе  потребительского рынка Управления экономики и промышленной политики администрации Тайшетского района (далее - Отдел), а также путем размещения информации о почтовых адресах, справочных телефонах, факсах, адресах сайтов в сети Интернет, адресах электронной почты, режиме работы администрации Тайшетского района, Отдел, на официальном сайте администрации Тайшетского района в сети Интернет (http://taishetcom.do.am).

8. Местонахождение  Отдела  и его почтовый адрес: 

- почтовый адрес для направления заявления: 665000, Иркутская область, г. Тайшет, мкр. Новый, д. 2;

- официальный сайт Администрации Тайшетского района в информационно-телекоммуникационной сети общего пользования «Интернет», где размещена информация об органе, предоставляющем муниципальную услугу, и о порядке предоставления муниципальной услуги: http://taishetcom.do.am/; 

- адрес электронной почты администрации Тайшетского района: admin@taishet.com;

- адрес электронной почты Отдела: torg-taishet@mail.ru. 
9. Личный прием заявителей осуществляется начальником, главным специалистом Отдела  (далее – специалист Отдела) без предварительной записи в установленные дни и часы приема: понедельник - четверг с 8.00 до 17.00 часов, пятница  с 08-00 до 12-00 часов, обеденный перерыв с 12.00 до 13.00 часов, выходной день: суббота,  воскресенье.
10. Справочные телефоны: (8-395-63) 2-17-47, 2-34-83,

                                                   факс (8-395-63) 2-17-47, 2-34-83


11. На информационном стенде размещается следующая информация:

       - извлечения из нормативно-правовых актов, содержащих нормы, регулирующие предоставление муниципальной услуги;

       - перечень документов, которые необходимо прилагать к заявлению;

       - месторасположение, режим работы, график приема граждан, номер телефона, адрес официального сайта администрации Тайшетского района в сети Интернет.  

12. Информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги, производится:


- посредством личного обращения; 


- по письменным обращениям;


- по телефону;

            - посредством размещения информации на информационном стенде.
II. Стандарт предоставления муниципальной услуги 
Наименование муниципальной услуги

13 . Оформление и выдача разрешений на проведение муниципальных лотерей в муниципальном образовании «Тайшетский район» (далее - муниципальная услуга).

Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

14. Муниципальная услуга предоставляется отделом  потребительского рынка Управления экономики и промышленной политики администрации Тайшетского района (далее – Отдел). Основанием предоставления муниципальной услуги является поданное Заявителем обращение (заявление, запрос) о предоставлении муниципальной услуги.

Результат предоставления муниципальной услуги 

15. Оформление и выдача заявителю разрешения на проведение муниципальной лотереи в муниципальном образовании «Тайшетский район» (далее – разрешение).
16. Отказ в выдаче разрешения на проведение муниципальной лотереи.
Срок предоставления муниципальной услуги 
17. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать двух месяцев со дня подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги.
18. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги по рассмотрению уведомлений о проведении стимулирующей лотереи составляет не более пятнадцати дней  со дня получения такого уведомления. При этом организатор стимулирующей лотереи обязан направить уведомление о проведении стимулирующей лотереи не менее чем за двадцать дней до дня проведения указанной лотереи.

Правовые основания для предоставления муниципальной услуги

19. Муниципальная услуга предоставляется в соответствии с следующими нормативно-правовыми актами: 
- Конституция Российской Федерации;

- Федеральным законом от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";
- Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";

-  Федеральным законом от 11.11.2003 № 138-ФЗ "О лотереях";

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 05.07.2004  № 338 "О мерах по реализации Федерального закона "О лотереях"";

- Приказом Министерства финансов Российской Федерации от 09.08.2004 № 66н "Об установлении форм и сроков предоставления отчетности о лотереях и методологии проведения лотерей";
- Уставом муниципального образования «Тайшетский район»;

- Постановлением администрации Тайшетского района от 16.03.2012 г. № 506 "Об организации и проведении муниципальных лотерей на территории Тайшетского района";
- Положением об Отделе, утверждаемым постановлением администрации Тайшетского района. 
Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
20. Разрешение на проведение муниципальной лотереи предоставляется на основании заявления в произвольной форме о предоставлении разрешения на проведение муниципальной лотереи (далее – заявление), поданного заявителем в Отдел, с обязательным указанием срока проведения и вида лотереи. Рекомендуемая форма заявления приведена в приложении № 1 к административному регламенту.
К указанному заявлению прилагаются следующие документы:

- условия лотереи;
- нормативы распределения выручки от проведения лотереи (в процентах);
- макет лотерейного билета (квитанции, иного предусмотренного условиями лотереи документа) с описанием обязательных требований к нему и при необходимости способов защиты лотерейного билета от подделки, а также с описанием нанесенных на него скрытых надписей, рисунков или знаков;
- правила идентификации лотерейного билета при выплате, передаче или предоставлении выигрыша;
- технико-экономическое обоснование проведения лотереи на весь период ее проведения с указанием источников финансирования расходов на организацию лотереи, проведение лотереи и с расчетом предполагаемой выручки от проведения лотереи;
- описание и технические характеристики лотерейного оборудования;
- засвидетельствованные в установленном порядке копии учредительных документов заявителя;
- порядок учета распространенных и нераспространенных лотерейных билетов;
- порядок возврата, хранения, уничтожения или использования в других тиражах нераспространенных лотерейных билетов;
- порядок изъятия нераспространенных лотерейных билетов;
- порядок хранения невостребованных выигрышей и порядок их востребования по истечении сроков получения выигрышей.
21. Для проведения стимулирующей лотереи заявитель направляет уведомление о проведении стимулирующей лотереи по форме, утвержденной настоящим регламентом (приложение №  2 к административному регламенту)
К уведомлению прилагаются следующие документы:

- условия стимулирующей лотереи;
- описание способа информирования участников стимулирующей лотереи о сроках проведения стимулирующей лотереи и ее условиях;
- описание признаков или свойств товара (услуги), позволяющих установить взаимосвязь такого товара (услуги) и проводимой стимулирующей лотереи;
- описание способа заключения договора между организатором стимулирующей лотереи и ее участником;
- описания способа информирования участников стимулирующей лотереи о досрочном прекращении ее проведения;
- засвидетельствованные в нотариальном порядке копии учредительных документов организатора стимулирующей лотереи;
- порядок хранения невостребованных выигрышей и порядок их востребования по истечении сроков получения выигрышей.
22. Для предоставления муниципальной услуги требуются следующие документы, находящиеся в распоряжении государственных органов:

- справка о наличии или об отсутствии задолженности по уплате налогов и сборов;
- бухгалтерский баланс заявителя на последнюю отчетную дату, предшествующую подаче заявления.

В случае если указанные документы не представлены заявителем, ответственный специалист получает информацию в рамках межведомственного запроса.
Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

23. В приеме документов может быть отказано в следующих случаях:
- несоответствие документов, представленных заявителем для получения разрешения на проведение лотереи требованиям Федерального закона от 11.11.2003 № 138-ФЗ «О лотереях»;

- представление заявителем недостоверных сведений;

- наличие у заявителя задолженности по уплате налогов и сборов;

- возбуждение в отношении заявителя арбитражным судом дела о несостоятельности (банкротстве).

24. Основанием для запрета проведения стимулирующей лотереи является:

- представление неполного комплекта документов, необходимых в соответствии с требованиями Федерального закона от 11.11.2003 № 138-ФЗ «О лотереях»;

- несоответствие представленных документов требованиям Федерального закона от 11.11.2003 № 138-ФЗ «О лотереях»;

- представление недостоверных сведений;

- наличие у организатора лотереи задолженности по уплате налогов и сборов.

Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги

25. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении  муниципальной услуги и при получении результата предоставления   муниципальной услуги
26. Максимальное время ожидания в очереди (при ее наличии) при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должно превышать 30 минут.
27. При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты подробно, в вежливой форме информируют обратившихся. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

Во время разговора специалист должен произносить слова четко, избегать «параллельных разговоров» с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат.


Время консультирования каждого заявителя при личном обращении не может превышать 20 минут, по телефону – 10 минут.


При невозможности специалиста, принявшего телефонный звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.
Срок регистрации обращения (заявления, запроса) Заявителя о предоставлении муниципальной услуги 
28. Регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги осуществляется не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления заявления.
Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга 

29. Прием Заявителей специалистами Отдела осуществляется в специально выделенном для этих целей кабинете. 

30. Помещение для проведения личного приема получателей услуги и комната ожидания оборудуются:

- противопожарной системой;

- аптечкой для оказания доврачебной помощи.

31. Помещение для приема Заявителей, места ожидания должны быть оборудованы стульями, а также столами с канцелярскими принадлежностями. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не может составлять менее двух мест. 
 Показатели доступности и качества муниципальных услуг

32. Показателями доступности муниципальной услуги являются:

1. Наличие различных способов получения информации о порядке предоставления муниципальной услуги.

2. Короткое время ожидания предоставления муниципальной услуги.

3. Удобное территориальное расположение Отдела.
4. Возможность получения муниципальной услуги в электронной и иных формах, предусмотренных законодательством Российской Федерации, по выбору заявителя.

5. Повышение культуры обслуживания заявителей.
33. Показателями качества муниципальной услуги являются:

1. Профессиональная подготовка специалистов, предоставляющих муниципальную услугу.

2. Высокая культура обслуживания получателей услуги.

3. Соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги.

4. Конфиденциальность информации.
Требования к специалистам, предоставляющим муниципальную услугу 

34. Основными требованиями к начальнику, главному специалисту Отдела, осуществляющим предоставление услуги, являются: компетентность, четкость в изложении материала, полнота консультирования.

III.Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме
Основание для начала  административной процедуры

35. Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя (его представителя, доверенного лица) с пакетом документов, указанных в п.п. 20, 21, 22 настоящего административного регламента.

Ответственным за выполнение административной процедуры является

36. Начальник отдела потребительского рынка Управления экономики и промышленной политики администрации Тайшетского района.
37. Главный специалист отдела потребительского рынка Управления экономики и промышленной политики администрации Тайшетского района.

 Содержание административной процедуры, максимальный срок ее выполнения:
Требования к порядку выполнения административной процедуры 
"Прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов"

38. Ответственный специалист в день поступления документов: 
- устанавливает предмет обращения;
- удостоверяет личность заявителя и проверяет его полномочия;
- регистрирует  заявление, проставляя регистрационный номер и дату регистрации на заявлении, вносит запись о регистрации заявления и прилагаемых к нему документов в журнал  регистрации  заявлений на получение разрешения и формирует дело организатора лотереи.
39. Максимальный срок приема документов на предоставление муниципальной услуги не может превышать одного часа.
40 Результатом выполнения административной процедуры является присвоение заявлению регистрационного номера.
41. Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является роспись заявителя в журнале  регистрации  заявлений на получение разрешения.
Требования к порядку выполнения административной процедуры

 «Рассмотрение заявления о предоставлении разрешения»

42. Основанием для начала административной процедуры является внесение записи о регистрации заявления и прилагаемых к нему документов в журнал регистрации заявлений на получение разрешения.

43. Ответственный осуществляет проверку представленных документов в течение семи дней с момента получения документов.


44. В случае если заявитель не представил все предусмотренные пунктами 20, 21, 22 настоящего административного регламента документы, ответственный в течение месяца со дня подачи заявителем заявления о предоставлении разрешения запрашивает у него недостающие документы, которые должны быть представлены им не позднее чем через десять дней со дня получения такого запроса.


45. В случае если заявитель не представил справку о наличии или об отсутствии задолженности по уплате налогов и сборов и бухгалтерский баланс по состоянию на последнюю отчетную дату, предшествующую подаче заявления о предоставлении разрешения, ответственный специалист направляет запрос в налоговый орган по месту нахождения заявителя.


46. Начальник, главный специалист по муниципальному заказу Отдела в зависимости от результатов проведенной проверки направляет заявление в комиссию по рассмотрению заявлений, возглавляемую мэром Тайшетского района, для принятия решения о выдаче разрешения или об отказе в выдаче путем наложения резолюции. 

Требования к порядку выполнения административной процедуры

«Оформление и выдача разрешения, отказа в выдаче разрешения»

47. Основанием для начала административной процедуры является принятое решение о выдаче разрешения или об отказе в выдаче разрешения.

48. По результатам рассмотрения документов ответственный не позднее чем через три дня со дня принятия решения о выдаче разрешения  или об отказе в выдаче такого разрешения направляет заявителю уведомление о принятом решении заказным письмом (приложение № 4 к настоящему административному регламенту).

49. В случае принятия решения о выдаче разрешения на проведение муниципальной лотереи ответственный готовит проект распоряжения и передает его в порядке делопроизводства начальнику Отдела.

50. Разрешение на проведение муниципальной лотереи  выдается заявителю на срок не более чем пять лет.

51. Начальник Управления экономики и промышленной политики администрации Тайшетского района рассматривает проект распоряжения и передает на подпись мэру Тайшетского района.

52. Ответственный оформляет разрешение в двух экземплярах. Один экземпляр разрешения выдается заявителю не позднее чем через два месяца со дня подачи заявления, второй экземпляр хранится в Управления экономики и промышленной политики администрации Тайшетского района в деле организатора лотереи.

Результат административной процедуры и порядок передачи результата

53. В случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги заявление возвращается ответственному для подготовки уведомления об отказе в выдаче разрешения на проведение муниципальной лотереи:
В отказе указываются:

- основания (причины) отказа в соответствии с пунктами 23, 24 Административного регламента (Приложение № 4 к административному регламенту).

54. В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги заявление передается ответственному для подготовки  уведомления о выдаче разрешения (Приложение № 4 к административному регламенту) и разрешения на проведение муниципальной лотереи (приложение № 3 к административному регламенту):

В разрешении указываются:


- наименование уполномоченного органа, выдавшего разрешение;


- регистрационный номер и дата выдачи;


- полное или сокращенное наименование организатора муниципальной лотереи, место его нахождения;


- основной государственный регистрационный номер организатора лотереи;


- идентификационный номер налогоплательщика;


- вид лотереи;


- наименование лотереи;


- территория проведения лотереи;


- срок проведения лотереи.
Максимальный срок административной процедуры составляет 5 дней
Внесение записи о лотерее в реестр муниципальных 
лотерей  и оформление выписки

55. Основанием для начала административной процедуры является издание распоряжения о выдаче разрешения, подготовка разрешения на проведение муниципальной лотереи на территории Тайшетского района.

Должностное лицо Отдела ведет реестр муниципальных лотерей.

В реестре содержится следующая информация (Приложение № 8 к административному регламенту):

1) порядковый номер записи;

2) дата внесения записи;

3) регистрационный номер муниципальной лотереи;

4) наименование муниципальной лотереи;

5) социально значимые объекты и мероприятия, на которые направляются целевые отчисления от лотереи, размер этих отчислений;

6) размер призового фонда муниципальной лотереи, установленный в процентах от выручки;

7) сведения о юридическом лице - организаторе муниципальной лотереи:

- наименование;

- государственный регистрационный номер;

- место нахождения;

- почтовый адрес;

- банковские реквизиты;

- идентификационный номер налогоплательщика;

- сведения об открытии счетов в кредитной организации;

8) сведения о юридическом лице - операторе муниципальной лотереи:

- наименование;

- государственный регистрационный номер;

- место нахождения;

- почтовый адрес;

- банковские реквизиты;

- идентификационный номер налогоплательщика;

- сведения об открытии счетов в кредитной организации;

9) сроки проведения муниципальной лотереи;

10) цены лотерейных билетов;

11) основание и дата приостановления или отзыва разрешения, дата внесения изменений в условия муниципальной лотереи.


Регистрационной номер муниципальной лотереи состоит из серии и номера, разделенных знаком "/".

Серия регистрационного номера муниципальной лотереи состоит из 5 разрядов.

Первый разряд указывает на статус регистрируемой лотереи и обозначается буквой "Н" - негосударственная лотерея.

Второй разряд указывает на вид лотереи в зависимости от лотереи, на которой она проводится, и обозначается цифрой "4" - муниципальная лотерея.

Третий и четвертый разряды обозначаются порядковым номером  муниципального образования «Тайшетский район»  - "28".

Пятый разряд указывает на вид лотереи в зависимости от способа ее проведения и формирования призового фонда и обозначается следующими буквами:

а) "С" - стимулирующая лотерея;

б) нестимулирующие лотереи:

"Т" - тиражная;

"Б" - бестиражная;

"К" - комбинированная.

Номер регистрационного номера муниципальной лотереи является номером, присвоенным муниципальной лотерее, внесенным в муниципальный реестр лотерей.

После внесения записи в реестр муниципальных лотерей ответственный оформляет выписку из реестра муниципальных лотерей по форме согласно приложению № 6 к административному регламенту.  Выписка из реестра муниципальных лотерей направляется в уполномоченную организацию.


Общий максимальный срок административной процедуры составляет 3 дня.
Способ фиксирования результата выполнения административной процедуры

56. Поступившие в Отдел заявления о предоставлении муниципальной услуги регистрируются специалистом Отдела в Журнале регистрации входящей корреспонденции в день их поступления.

В Журнале регистрации обращений фиксируется следующая информация:
- порядковый номер записи;

- дату и время приема с точностью до минуты;

- общее количество документов и общее число листов в документах;

- данные о заявителе;

- цель обращения заявителя;

- свои фамилию и инициалы.


Оформляется расписка в получении документов в 2 экземплярах согласно Приложению № 7 к административному регламенту. Один экземпляр выдается заявителю, второй экземпляр прикладывается к принятым документам.

57. Ведение Журнала регистрации обращений может осуществляться также в электронном виде.
Блок-схема последовательности предоставления муниципальной услуги приведена в приложении № 5 к административному регламенту.

IV.Формы контроля за исполнением административного регламента
Порядок осуществления текущего контроля за исполнением ответственными муниципальными служащими положений административного регламента, а также принятием решений ответственными лицами:

58. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных настоящим административным регламентом, принятием решений муниципальными служащими, участвующими в предоставлении муниципальной услуги, осуществляется начальником Отдела, начальником Управления экономики и промышленной политики администрации Тайшетского района, заместителем мэра Тайшетского района по финансово-экономическим  вопросам.
59. Текущий контроль включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений, рассмотрение обращений заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) муниципальных служащих, принятие по ним решений и подготовку на них ответов.
Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества исполнения административного регламента
60. Плановые проверки полноты и качества исполнения административного регламента проводятся один раз в год в рамках оценки соответствия доступности и качества фактически предоставляемых муниципальных услуг стандартам предоставления муниципальных услуг в соответствии с Порядком оценки соответствия доступности и качества фактически предоставляемых муниципальных услуг (работ) стандартам предоставления муниципальных услуг (работ).
61. Внеплановые проверки полноты и качества исполнения административного регламента проводятся по конкретному обращению заявителя.
Ответственность муниципальных служащих за решения, действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления
 муниципальной услуги:

62. Муниципальный служащий, ответственный за предоставление муниципальной услуги, несет персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка предоставления муниципальной услуги.

63. Персональная ответственность  муниципальных служащих закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.


64. Муниципальные служащие, по вине которых допущены нарушения положений настоящего административного регламента, привлекаются к ответственности в соответствии с Положением о муниципальной службе.
Порядок и формы контроля за предоставлением

муниципальной услуги со стороны граждан,

их объединений и организаций

65. Контроль за исполнением административного регламента со стороны граждан, их объединений и организаций является самостоятельной формой контроля и осуществляется путем направления обращений в администрацию Тайшетского района, а также путем обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе исполнения административного регламента, в вышестоящие органы местного самоуправления: по адресу: 665000, Иркутская область, г. Тайшет, Суворова д. 13, телефон: 8 (39563) 2-09-37; адрес электронной почты: admin@taishet.com; График работы: понедельник - четверг с 8.00 до 17.00 часов, пятница  с 08-00 до 12-00 часов, обеденный перерыв с 12.00 до 13.00 часов, выходные дни - суббота, воскресенье. 
V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципальных служащих

Информация для заявителя о его праве на досудебное

(внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений,

принятых (осуществляемых) в ходе предоставления

муниципальной услуги

 66. Заявители имеют право на обжалование действий или бездействия специалистов, должностных лиц  Отдела, Управления экономики и промышленной политики администрации Тайшетского района, действий или бездействия заместителя мэра Тайшетского района по финансово-экономическим вопросам в досудебном (внесудебном) порядке.

Заявители имеют право обратиться с жалобой лично (устно) или направить письменное предложение, заявление или жалобу (далее - письменное обращение).

Предмет досудебного (внесудебного) обжалования

67. Заявители могут обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации обращения заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных настоящим Регламентом  для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено настоящим Регламентом для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены настоящим Регламентом;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной не предусмотренной настоящим Регламентом;

7) отказ Отдела, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.
Исчерпывающий перечень оснований для приостановления

рассмотрения жалобы и случаев, в которых ответ

на жалобу (претензию) не дается

68. В рассмотрении жалобы отказывается в случае:

- если в жалобе не указана фамилия заявителя, направившего жалобу, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

- если в жалобе обжалуется судебное решение (в течение 7 дней со дня регистрации жалоба возвращается гражданину, направившему обращение, с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения);

- если в жалобе содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи (должностное лицо вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить гражданину, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом);

- если текст жалобы не поддается прочтению (об этом сообщается гражданину, направившему обращение, в течение 7 дней со дня регистрации обращения, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению);

- если в жалобе заявителя содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства (должностное лицо либо уполномоченное на то лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись в один и тот же орган местного самоуправления или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший обращение);

- если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну (заявителю, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений).

69. Если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь направить повторное обращение. 
Основания для начала процедуры досудебного

(внесудебного) обжалования

70. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является регистрация поступления жалобы в администрацию Тайшетского района в письменной форме, в форме электронного сообщения.

71. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

Право заявителя на получение

информации и документов, необходимых для обоснования

и рассмотрения жалобы

72. Должностные лица Администрации Тайшетского района обязаны обеспечить каждому заявителю возможность ознакомления с документами и материалами, непосредственно затрагивающими его права и свободы, если иное не предусмотрено законом.

Органы местного самоуправления и должностные лица,

которым может быть направлена жалоба заявителя

в досудебном (внесудебном) порядке

73. Заявители могут обжаловать действия или бездействие должностных лиц:

начальника отдела потребительского рынка, специалиста отдела потребительского рынка – заместителю мэра Тайшетского района по финансово-экономическим вопросам;

заместителя мэра Тайшетского района по финансово-экономическим вопросам, в том числе в связи с непринятием основанных на законодательстве Российской Федерации мер в отношении действий или бездействия начальника отдела потребительского рынка, специалиста отдела потребительского рынка - мэру Тайшетского района.

Сроки рассмотрения жалобы 

74. Срок рассмотрения жалобы должностным лицом, наделённым полномочиями по рассмотрению жалоб заявителей не должен превышать пятнадцати дней с момента регистрации такой жалобы, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

75. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
Результат досудебного (внесудебного) обжалования, 

порядок и срок передачи результата заявителю

76. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

77. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 76 настоящего Регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
Руководитель аппарата администрации

Тайшетского района





             
О.Р.Сычева
Приложение № 1

к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Оформление и выдача разрешений на проведение 
муниципальных лотерей в муниципальном 
образовании «Тайшетский район»»

Мэру муниципального образования 

«Тайшетский район»

ЗАЯВЛЕНИЕ

о предоставлении разрешения на проведение муниципальной лотереи

Заявитель___________________________________________________________________________

              (полное и сокращенное наименование, организационно-правовая форма)

В лице_____________________________________________________________________________
     (Ф.И.О., должность руководителя или доверенного лица)

____________________________________________________________________________________,

(№ доверенности, дата выдачи, срок действия)

расположенный: ____________________________________________________________________

                           (юридический адрес, фактический адрес)

Государственный регистрационный номер записи о создании юридического лица:

____________________________________________________________________________________
Данные документа, подтверждающие факт внесения сведений о юридическом лице в единый государственный реестр юридических лиц

____________________________________________________________________________________

ИНН _______________________________, данные документа о постановке на учет в налоговом органе__________________________________________________________________________

Прошу выдать разрешение на проведение муниципальной лотереи

____________________________________________________________________________________

(наименование и вид лотереи)

Срок проведения лотереи____________________________________________________________

(указывается срок проведения лотереи)

Организатор лотереи

Руководитель
                                      ___________                             _______________________

(уполномоченное лицо)

                       (подпись)
                                                           (ФИО)

М.П.

Руководитель аппарата администрации

Тайшетского района





             
О.Р.Сычева

Приложение № 2
к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Оформление и выдача разрешений 

на проведение муниципальных лотерей 

в муниципальном образовании «Тайшетский район»
 Мэру муниципального образования 

«Тайшетский район»

УВЕДОМЛЕНИЕ

о проведении стимулирующей лотереи

Организатор стимулирующей лотереи: _____________________________________________________________________________
(наименование, организационно-правовая форма, _________________________________________________________________________________

государственный регистрационный номер,

_____________________________________________________________________________

юридический адрес, 
_____________________________________________________________________________

фактический адрес)
Срок проведения лотереи: с "___"____________ 20____ г. по "___"_____________ 20___ г.

Способ проведения стимулирующей лотереи_______________________________________

Территория проведения стимулирующей лотереи _____________________________________________________________________________

Наименование товара (услуги), с реализацией которого непосредственно связано проведение стимулирующей лотереи__________________________________________________________________________________

Организатор лотереи

Руководитель
                                          ___________                         _______________________

(уполномоченное лицо)

                           (подпись)
                                             (ФИО)

_____________________________________________________________________________

(№ доверенности, дата выдачи, срок действия)

М.П.

Руководитель аппарата администрации

Тайшетского района





             
О.Р.Сычева

Приложение № 3

к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Оформление и выдача разрешений 

на проведение муниципальных лотерей 

в муниципальном образовании «Тайшетский район»
РАЗРЕШЕНИЕ

НА ПРОВЕДЕНИЕ МУНИЦИПАЛЬНОЙ ЛОТЕРЕИ

НА ТЕРРИТОРИИ ТАЙШЕТСКОГО РАЙОНА

г. Тайшет                                                                                           "___" ___________ 20___ г.

Выдано   Управлением   экономики   и промышленной политики администрации    Тайшетского района на основании распоряжения администрации Тайшетского района от ________________ №  ___________.

Настоящее разрешение удостоверяет право

___________________________________________________________________________

  (наименование юридического лица - организатора лотереи, место нахождения)

___________________________________________________________________________

                 (сведения о государственной регистрации)

на   проведение   муниципальной   лотереи   на  территории Тайшетского района.

Наименование лотереи ______________________________________________________

Вид лотереи _______________________________________________________________

Срок проведения лотереи ___________________________________________________

Регистрационный номер муниципальной лотереи

	
	
	
	
	  /
	
	
	
	
	


                                           (серия)                           (номер)

Заместитель мэра Тайшетского района

по финансово-экономическим вопросам                         _________________           (Ф.И.О.)

Руководитель аппарата администрации

Тайшетского района





             
О.Р.Сычева

Приложение № 4


к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Оформление и выдача разрешений 

на проведение муниципальных лотерей 

в муниципальном образовании «Тайшетский район»
_______________________________________________
 (наименование юридического лица)

_______________________________________________

                                                                                      _______________________________________________

                                                                                        (Ф.И.О. руководителя)
УВЕДОМЛЕНИЕ

о выдаче (об отказе в выдаче) разрешения на проведение муниципальной лотереи на территории муниципального образования «Тайшетский район»

Рассмотрев представленный Вами пакет документов и заявление  о предоставлении разрешения на проведение муниципальной лотереи на территории муниципального образования «Тайшетский район», сообщаем Вам о принятии следующего решения: 

___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Заместитель мэра Тайшетского района

по финансово-экономическим вопросам                         _________________           (Ф.И.О.)

М.П.
Руководитель аппарата администрации

Тайшетского района





             
О.Р.Сычева

Приложение № 5

к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Оформление и выдача разрешений 

на проведение муниципальных лотерей 

в муниципальном образовании «Тайшетский район»
Блок-схема

последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги

«Оформление и выдача разрешений на проведение муниципальных лотерей

в муниципальном образовании «Тайшетский район»»

	Прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов       (не более 1 часа)



	Рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов
(7 дней)















	Принятие решения о выдаче разрешения
(1 месяц)
	
	Направление запроса организатору лотереи о представлении недостающих документов (1 месяц)
	
	Выявление оснований для отказа в выдаче разрешения   (5 дней)



[image: image1]
	Оформление разрешения на проведение муниципальной лотереи (5 дней)
	
	Предоставление организатором лотереи недостающих документов    (10 дней)
	
	Принятие решения об отказе в выдаче разрешения (5 дней)






	Внесение записи в реестр муниципальных лотерей (5 дней)
	
	Непредставление организатором лотереи недостающих документов
	
	Оформление отказа в выдаче разрешения (5 дней)















	Направление (вручение) разрешения на проведение муниципальных лотерей                       (не позднее 2-х месяцев)
	
	
	
	Направление (вручение) организатору лотереи уведомления об отказе в выдаче разрешения (3 дня)


Руководитель аппарата администрации

Тайшетского района





             
О.Р.Сычева

Приложение № 6

к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Оформление и выдача разрешений 

на проведение муниципальных лотерей 

в муниципальном образовании «Тайшетский район»
ФОРМА ВЫПИСКИ

ИЗ РЕЕСТРА МУНИЦИПАЛЬНЫХ ЛОТЕРЕЙ,

ПРОВОДИМЫХ НА ТЕРРИТОРИИ ТАЙШЕТСКОГО РАЙОНА
    Настоящая выписка содержит сведения о лотерее _________________________

                                                 (наименование, вид, срок)

__________________________________________________________________________,

	
	
	
	
	  /
	
	
	
	
	


                                           (серия)                           (номер)

                 (регистрационный номер муниципальной лотереи)

проводимой _______________________________________________________________,

                    (наименование организатора лотереи)

включенной  в Реестр муниципальных лотерей, проводимых на территории Тайшетского района.
Заместитель мэра Тайшетского района

по финансово-экономическим вопросам                         _________________           (Ф.И.О.)

Руководитель аппарата администрации

Тайшетского района





             
О.Р.Сычева

Приложение № 7

к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Оформление и выдача разрешений 

на проведение муниципальных лотерей 

в муниципальном образовании «Тайшетский район»
РАСПИСКА

в получении документов

Настоящим удостоверяется, что заявитель (Ф.И.О. тел.) для получения разрешения на проведение муниципальной лотереи, представил в администрацию Тайшетского района следующие документы:

	№ п/п
	Наименование и реквизиты документов                      
	Количество экземпляров
	 Количество листов
	Отметка о выдаче документов заявителю
	Дата и подпись заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	
	

	…..
	
	
	
	
	
	
	
	


_____________________________________________                        ________________________________

                 (должность лица, принявшего документы)                                                   (подпись)                 (Ф.И.О.)

                             «___»______________20___г.____

                  (дата окончания срока рассмотрения документов)                                                      (дата выдачи документов)  

                                ______________________________________          ____________________________________________

                                                               (подпись)                                                                     (Ф.И.О. заявителя) 

После рассмотрения документы выданы

________________________________________________________

________________________________________ ___________________________________

(должность, Ф.И.О., подпись лица, выдавшего документы)           (Ф.И.О., подпись лица, получившего документы)

· В столбце 2 «наименование и реквизиты документов» указываются реквизиты всех представленных заявителем документов.

Руководитель аппарата администрации

Тайшетского района





             
О.Р.Сычева

Приложение № 8

к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Оформление и выдача разрешений 

на проведение муниципальных лотерей 

в муниципальном образовании «Тайшетский район»
РЕЕСТР

МУНИЦИПАЛЬНЫХ ЛОТЕРЕЙ, ПРОВОДИМЫХ

НА ТЕРРИТОРИИ ТАЙШЕТСКОГО РАЙОНА
	N 
п/п
	Дата  
внесения
записи 
	Регистрационный
номер и срок  
действия    
разрешения   
	Наименование 
муниципальной
лотереи   
	Социально  
значимые  
объекты и  
мероприятия,
размер   
целевых   
отчислений 
	Размер    
призового  
фонда лотереи
(в процентах 
от выручки) 
	Сведения об 
организаторе 
муниципальной
лотереи   
	Сведения об 
операторе  
муниципальной
лотереи   
	Сроки    
проведения  
муниципальной
лотереи   
	Цена    
лотерейного
билета   
	Основание и дата
приостановления 
или отзыва   
разрешения, дата
внесения    
изменений в   
условия     
муниципальной  
лотереи     

	1  
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2  
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Руководитель аппарата администрации                                                 








  О.Р. Сычева

Тайшетского района
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