	Р о с с и й с к а я  Ф е д е р а ц и я

Иркутская   область

Муниципальное образование «Тайшетский  район»

АДМИНИСТРАЦИЯ  РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ




от  22 »  01       2013u/                                                             №  79
Об обеспечении доступа к информации

о деятельности администрации муниципального 

образования «Тайшетский район» 

	
	


           В целях обеспечения доступа граждан, организаций, общественных объединений к информации о деятельности администрации муниципального образования «Тайшетский район», в соответствии с Федеральным  законом от 9 февраля 2009 года № 8-ФЗ "Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления", руководствуясь Федеральным  45 Устава  муниципального  образования «Тайшетский район», администрация Тайшетского района   законом от 6 октября 2003 № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", ст. ст. 22, 
ПОСТАНОВЛЯЕТ:
         1. Утвердить Положение об обеспечении доступа к информации о деятельности администрации муниципального образования «Тайшетский район» (Приложение №1).

         2. Утвердить Перечень информации о деятельности администрации муниципального образования «Тайшетский район», размещаемой в сети Интернет на официальном интернет-сайте администрации Тайшетского района (Приложение № 2).

         3. Определить ответственным за организацию доступа к информации о деятельности администрации Тайшетского района аппарат администрации Тайшетского района (О.Р.Сычева).

         4. Руководителям структурных подразделений администрации района обеспечить достоверность, соблюдение сроков и порядок представления информации о деятельности администрации Тайшетского района в соответствии с Положением, а также изъятие из представляемой информации сведений, относящихся к информации ограниченного доступа.

          5. Заведующему  отделом по программно-информационному обеспечению аппарата администрации Тайшетского района (Л.В.Жамов):

        5.1. Обеспечить возможность размещения и обновления информации о деятельности администрации  Тайшетского района на официальном интернет-сайте администрации Тайшетского района.

        5.2. В срок до 20.02.2013г. разработать и представить на утверждение требования к технологическим, программным, лингвистическим средствам обеспечения пользования сайтом в сети Интернет.

        6. Рекомендовать главам муниципальных образований Тайшетского района принять подобные постановления применительно к соответствующей территории поселения.

        7. Отделу контроля, делопроизводства аппарата администрации Тайшетского района опубликовать настоящее постановление  в Бюллетене нормативных правовых актов администрации Тайшетского района «Официальная среда».  

       8. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на руководителя аппарата администрации Тайшетского района О.Р.Сычеву. 

Мэр Тайшетского района                                                                В.Н.Кириченко
Подготовила:

Руководитель аппарата главы

администрации Тайшетского района                                                                        

«_____»_______________2013 г.                                                                                    О.Р. Сычева

Согласовано:

Первый заместитель мэра Тайшетского района
«_____»_______________2013 г.                                                                                   Е.А. Пискун
Заместитель мэра Тайшетского района

по финансово-экономическим вопросам
 «_____»_______________2013 г.                                                                             Н.Я. Ларионова
Заместитель мэра Тайшетского района

по социальным вопросам
 «_____»_______________2013 г.                                                                             Ю.Н. Кириллов
Начальник Управления правовой

и кадровой работы                                                                                                    

«_____»_______________2013 г.                                                                                 Е.А. Глушнев

Заведующая отделом контроля, 

делопроизводства

«_____»_______________2013 г.                                                                             Н.Н. Бурмакина
Адрес рассылки:

*заместители мэра Тайшетского района,

*руководители структурных подразделений администрации Тайшетского района, 

*заведующий отделом контроля, делопроизводства,
*заведующий отделом по программно-информационному обеспечению,

*заведующий архивным отделом,

*Бюллетень «Официальная среда»,

*Сайт администрации района.

Приложение № 1 

к постановлению
администрации  Тайшетского района 

от «___»________  2012 года №____ 

Положение об обеспечении доступа к информации о деятельности администрации муниципального образования «Тайшетский район»

I.  Общие положения
         1. Настоящее Положение разработано в соответствии с Федеральным  законом от 9 февраля 2009 г. № 8-ФЗ "Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления" и определяет порядок организации доступа к информации о деятельности администрации  муниципального образования (далее - информация о деятельности администрации Тайшетского района).

         Доступ к информации о деятельности администрации Тайшетского района обеспечивается следующими способами:

         1.1. обнародование (опубликование) информации в средствах массовой информации;

         1.2. размещение информации в сети Интернет, Интернет-сайте www.taishetcom.do.am;

         1.3.  размещение информации в помещениях, занимаемых администрацией Тайшетского района, ее структурными подразделениями;

         1.4. ознакомление пользователей информации с информацией в помещениях, занимаемых администрацией Тайшетского района и ее структурными подразделениями, а также через библиотечные и архивные фонды;

         1.5. представление информации пользователям информации по их запросу;

         1.6. другими способами, предусмотренными законами Российской Федерации и иными нормативно-правовыми актами.

         3. Информация о деятельности администрации Тайшетского района представляется в устной форме и (или) в виде документированной информации, в том числе в виде электронного документа.

         4. Информация о деятельности администрации Тайшетского района в устной форме представляется пользователям информации во время приема граждан. Указанная информация представляется также по телефонам: 8(39563)  2-02-23, 8(39563)  2-13-86, 8(39563) 2-36-31,  8(39563) 2-07-45, по телефонам руководителей структурных подразделений администрации района.

          5. Информация о деятельности администрации Тайшетского района может быть передана по сетям связи общего пользования.

          6. Пользователю информации представляется на бесплатной основе информация о деятельности администрации Тайшетского района:

          - передаваемая в устной форме;

          - размещаемая в сети Интернет на официальном сайте администрации района, а также в помещениях, занимаемых администрацией района и ее структурными подразделениями;

         - затрагивающая права и установленные законодательством Российской Федерации обязанности заинтересованного пользователя информации;

          - иная установленная законом и муниципальными правовыми актами информация о деятельности администрации Тайшетского района.

          Если объем запрашиваемой информации превышает объем, установленный Федеральным  законом от 9 февраля 2009 года № 8-ФЗ "Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления", расходы на изготовление копий запрашиваемых документов и (или) материалов оплачиваются пользователем информации в размере, установленном  законодательством.
II.  Обнародование (опубликование) информации в средствах массовой информации
          7. Обнародование (опубликование) информации о деятельности администрации Тайшетского района в средствах массовой информации осуществляется в соответствии с законодательством Российской Федерации, законодательством Иркутской области, Уставом   муниципального образования «Тайшетский район», настоящим Положением и иными муниципальными правовыми актами администрации Тайшетского района.

         8. Официальным печатным изданием администрации Тайшетского района является Бюллетень нормативных правовых актов Тайшетского района «Официальная среда».

         9. Для обнародования в средствах массовой информации официальных документов администрации Тайшетского района структурное подразделение, готовившее такие документы, указывает в проекте постановления (распоряжения) необходимость публикации правового акта с приложением материалов на бумажном и электронном носителях.

III.  Размещение информации в сети Интернет
        10. Размещение информации в сети Интернет на официальном сайте администрации Тайшетского района - www.taishetcom.do.am (далее - Сайт), а также организацию обеспечения доступа к указанной информации осуществляет отдел по программно-информационному обеспечению аппарата администрации Тайшетского района.

        11. Периодичность размещения информации в сети Интернет на сайте - ежемесячно, срок ее обновления - при необходимости, в соответствии со служебными записками руководителей структурных подразделений администрации Тайшетского района, согласованных с заместителями мэра района.  
        12. Требования к технологическим, программным, лингвистическим средствам обеспечения пользования сайтом в сети Интернет утверждаются постановлением администрации Тайшетского района.

IV.  Размещение информации в помещениях, занимаемых администрацией Тайшетского района и её структурными подразделениями
         13. Для ознакомления пользователей с текущей информацией о деятельности администрации Тайшетского района в помещениях, занимаемых администрацией района по адресу:  г. Тайшет, улица Суворова, дом 13, а также ее структурными подразделениями по адресам: г. Тайшет, улица Суворова, дом 10; г. Тайшет, улица Шевченко, дом 6, г. Тайшет, улица Кирова, дом 123 размещаются на информационных стендах и (или) других технических средствах аналогичного назначения. Информационные стенды могут также размещаться в других помещениях, занимаемых администрацией района и ее структурными подразделениями, в которые имеется свободный доступ граждан.

        14. Информация, размещаемая в соответствии с п. 13 настоящего Положения, содержит:

        -  порядок работы администрации Тайшетского района, включая порядок приема граждан, представителей организаций, общественных объединений, органов местного самоуправления, местонахождение структурных подразделений администрации Тайшетского района;

       - условия и порядок получения информации от администрации Тайшетского района, ее структурных подразделений;

       - иные сведения, необходимые для оперативного информирования пользователей информации о деятельности администрации Тайшетского района, ее структурных подразделений.

        15. Подготовку информации для размещения на информационных стендах, ее изменение и поддержку в актуальном состоянии обеспечивают руководители структурных подразделений.

V.  Ознакомление пользователей информации с информацией в помещениях, занимаемых администрацией Тайшетского района и её структурными подразделениями, а также через библиотечные и архивные фонды
         16. Пользователю информации на основании его обращения может быть предоставлена возможность ознакомиться с информацией в помещениях, занимаемых администрацией Тайшетского района и ее структурными подразделениями, а также получить информацию по запросу.

        17. Организацию ознакомления пользователей информации с информацией в помещениях, занимаемых администрацией Тайшетского района и ее структурными подразделениями, осуществляет  аппарат администрации района, другие структурные подразделения администрации района в соответствии с их компетенцией и содержанием запрашиваемой информации.

         18. Ознакомление пользователей информации с информацией о деятельности администрации Тайшетского района, находящейся в архивных фондах, осуществляется в соответствии с Федеральным законом "Об архивном деле в Российской Федерации", законодательством Иркутской области и муниципальными правовыми актами администрации Тайшетского района в архивном отделе аппарата администрации Тайшетского района (далее - архивный отдел).

          19. Архивный отдел находится в помещении по адресу: г. Тайшет, улица Капустина, дом 20.

         20. Ознакомление пользователей информации с информацией о деятельности администрации Тайшетского района, находящейся в библиотечных фондах, осуществляется в соответствии с Федеральным законом "О библиотечном деле".

VI. Представление информации о деятельности администрации Тайшетского района и её структурных подразделений по запросу
        21. Для представления информации по запросу пользователь информации подает заявление на имя мэра Тайшетского района. В заявлении указывается перечень документов или содержание информации, с которой желает ознакомиться пользователь.

        Если заявление подписано представителем пользователя, то к заявлению прилагается подлинник доверенности, оформленной в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации, или ее нотариально заверенная копия.

В запросе указываются почтовый адрес, номер телефона и (или) факса либо адрес электронной почты для направления ответа на запрос или уточнения содержания запроса, а также фамилия, имя и отчество гражданина (физического лица) либо наименование организации, общественного объединения, государственного органа, органа местного самоуправления, запрашивающих информацию о деятельности администрации Тайшетского района. Анонимные запросы не рассматриваются.

        Заявление подается в  приемную администрации Тайшетского района или направляется почтой по адресу: 665000, г.  Тайшет, улица Суворова, дом 13.

         22. Запрос может быть направлен пользователем информации в электронном виде через сайт или по электронной почте на адрес: www.taishetcom.do.am
          23. Регистрацию запросов, составленных в письменной форме и поступивших в администрацию Тайшетского района, а также поступивших по электронной почте на электронный адрес администрации района  осуществляет секретарь  приемной администрации Тайшетского района.  

         24. Рассмотрение запросов осуществляется в порядке и сроки, установленные Федеральным  статьей 18 Федерального закона от 9 февраля 2009 г. № 8-ФЗ "Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления".
 законом от 2 мая 2006 г. № 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации", а также 
         25. Контроль за своевременностью ответов на запросы осуществляет отдел контроля, делопроизводства аппарата администрации Тайшетского района  в соответствии с Инструкцией по делопроизводству.

        26. Администрация Тайшетского района обязана подготовить необходимые документы (информацию) в течение 30 дней с момента регистрации заявления, либо в срок, указанный мэром района или другим должностным лицом в соответствии с распределением обязанностей, если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации.

       27. Для ознакомления с информацией пользователь информации или его представитель должен иметь при себе паспорт либо иной документ, удостоверяющий личность.

       28. В случае если представление запрашиваемой информации невозможно в указанный срок, в течение семи дней со дня регистрации запроса пользователь информации уведомляется об отсрочке ответа на запрос с указанием ее причины и срока представления запрашиваемой информации, который не может превышать пятнадцати дней сверх установленного срока для ответа на запрос.

        29. Если запрос не относится к деятельности администрации района, ее органов и подведомственных организаций, то в течение семи дней со дня регистрации запроса он направляется в государственный орган или орган местного самоуправления, к полномочиям которых отнесено представление запрашиваемой информации. О переадресации запроса в этот же срок сообщается направившему запрос пользователю информации. В случае, если администрация Тайшетского района и ее органы не располагают сведениями о наличии запрашиваемой информации в другом государственном органе, органе местного самоуправления, об этом также в течение семи дней со дня регистрации запроса сообщается направившему запрос пользователю информации.

        30. Исполнитель вправе уточнять содержание запроса в целях представления пользователю необходимой информации.

        31. При запросе информации о деятельности администрации района, ее структурных подразделений и подведомственных организаций, опубликованной в средствах массовой информации либо размещенной в сети Интернет, в ответе на запрос администрация района и ее структурные подразделения могут ограничиться указанием названия, даты выхода и номера средства массовой информации, в котором опубликована запрашиваемая информация, и (или) электронного адреса официального сайта, на котором размещена запрашиваемая информация.

        32. В случае, если запрашиваемая информация относится к информации ограниченного доступа, в ответе на запрос указываются вид, наименование, номер и дата принятия акта, в соответствии с которым доступ к этой информации ограничен. В случае, если часть запрашиваемой информации относится к информации ограниченного доступа, а остальная информация является общедоступной, администрация района и ее структурные подразделения обязаны представить запрашиваемую информацию, за исключением информации ограниченного доступа.

        33. Информация о деятельности администрации Тайшетского района, ее структурных подразделений и подведомственных организаций по запросу представляется в виде ответа, в котором содержится или к которому прилагается запрашиваемая информация, либо содержится мотивированный отказ в представлении указанной информации.

        34. Ответ на запрос готовится соответствующим структурным подразделением за подписью мэра района, на бланке администрации Тайшетского района и подлежит обязательной регистрации  в приемной администрации района.

        35. Информация о деятельности администрации Тайшетского района не представляется в случае, если:

        - содержание запроса не позволяет установить запрашиваемую информацию о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления;

         - в запросе не указан почтовый адрес, адрес электронной почты или номер факса для направления ответа на запрос либо номер телефона, по которому можно связаться с направившим запрос пользователем информации;

         - запрашиваемая информация не относится к деятельности администрации района, ее структурных подразделений, подведомственных организаций;

        - запрашиваемая информация относится к информации ограниченного доступа;

        - запрашиваемая информация ранее представлялась пользователю информации;

        - в запросе ставится вопрос о правовой оценке актов, принятых администрацией  Тайшетского района, проведении анализа деятельности администрации района, ее структурных подразделений, подведомственных организаций или проведении иной аналитической работы, непосредственно не связанной с защитой прав направившего запрос пользователя информации.

         36. Администрация Тайшетского района вправе не представлять информацию о своей деятельности по запросу, если эта информация опубликована в средстве массовой информации или размещена в сети Интернет.

VII.  Контроль за обеспечением доступа к информации о деятельности администрации Тайшетского района

             37. Контроль за соблюдением сроков представления информации о деятельности администрации Тайшетского района, ее структурных подразделений и подведомственных организаций по запросу осуществляет  руководитель аппарата администрации Тайшетского района.
         38. Контроль за размещением информации в Бюллетене нормативных правовых актов администрации Тайшетского района несет отдел контроля, делопроизводства аппарата администрации Тайшетского района.  
          39. Контроль за своевременным представлением информации для размещения в сети Интернет на официальном сайте осуществляют руководители соответствующих структурных подразделений администрации района.

         40. Контроль за размещением информации в сети Интернет на официальном  сайте администрации Тайшетского района осуществляет отдел по программно-информационному обеспечению аппарата администрации Тайшетского района. 

         41 Контроль за размещением информации на стендах в помещениях, занимаемых администрацией Тайшетского района осуществляет отдел делопроизводства, контроля аппарата администрации района, за размещением информации на стендах в помещениях, занимаемых структурными подразделениями,  - руководители соответствующих структурных подразделений администрации района.

Руководитель аппарата

администрации Тайшетского района                                                             О.Р.Сычева
Приложение № 2                                                                                                                                                  к постановлению

администрации Тайшетского района

от «__»________ 2013 года № ___   

Перечень информации о деятельности администрации муниципального образования «Тайшетский район», размещаемой в сети Интернет на официальном Интернет-сайте администрации Тайшетского района 

          1. Общая информация об администрации  Тайшетского района, в том числе:

          2. Структура администрации Тайшетского района, почтовый адрес, адрес электронной почты, номера телефонов структурных подразделений администрации Тайшетского района.

          3. Сведения о полномочиях администрации  Тайшетского района, задачах и функциях структурных подразделений администрации района, а также перечень законов и иных нормативных правовых актов, определяющих эти полномочия, задачи и функции.

          4. Перечень подведомственных организаций, сведения об их задачах и функциях, а также почтовые адреса, адреса электронной почты, номера телефонов подведомственных организаций.

          5. Сведения о руководителях администрации района и ее структурных подразделений, руководителях подведомственных организаций (фамилии, имена, отчества, а также при согласии указанных лиц - иные сведения о них).

          6. Перечни информационных систем, банков данных, реестров, регистров, находящихся в ведении администрации района, подведомственных организаций.

          7. Сведения о средствах массовой информации, учрежденных администрацией района.

          8. Информация о нормотворческой деятельности администрации района, в том числе:

          9. Нормативные правовые акты, изданные администрацией района, включая сведения о внесении в них изменений или отмене, признании их судом недействующими, а также сведения о государственной регистрации нормативных правовых актов в случаях, установленных законодательством Российской Федерации.

          10. Административные регламенты, стандарты муниципальных услуг.

          11. Установленные формы обращений, заявлений и иных документов, принимаемых администрацией района к рассмотрению в соответствии с законами и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и  Иркутской области, муниципальными правовыми актами.

         12. Порядок обжалования муниципальных правовых актов.

         13. Информация о состоянии защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций и принятых мерах по обеспечению их безопасности. О прогнозируемых и возникших чрезвычайных ситуациях, о приемах и способах защиты населения от них, а также иная информация, подлежащая доведению администрацией района до сведения граждан и организаций в соответствии с федеральными законами, законами Иркутской области.

         14. Информация о результатах проверок, проведенных администрацией района, подведомственными организациями, в пределах их полномочий, а также о результатах проверок, проведенных в администрации района, подведомственных организациях.

        15. Статистическая информация о деятельности администрации района, в том числе:

         - Статистические данные и показатели, характеризующие состояние и динамику развития экономической, социальной и иных сфер жизнедеятельности, регулирование которых отнесено к полномочиям администрации района.

         - Сведения об использовании администрацией района и подведомственными организациями выделяемых бюджетных средств.

        16. Информация о кадровом обеспечении администрации  Тайшетского района, в том числе:

          - Порядок поступления граждан на муниципальную службу в администрацию  Тайшетского района.

         - Сведения о вакантных должностях муниципальной службы, имеющихся в администрации  Тайшетского района.

         - Квалификационные требования к кандидатам на замещение вакантных должностей муниципальной службы в администрации  Тайшетского района.

         - Условия и результаты конкурсов на замещение вакантных должностей муниципальной службы в администрации  Тайшетского района.

         - Номера телефонов, по которым можно получить информацию по вопросу замещения вакантных должностей в администрации района.

         17. Перечень образовательных учреждений, подведомственных администрации  Тайшетского района, с указанием почтовых адресов образовательных учреждений, а также номеров телефонов, по которым можно получить информацию справочного характера об этих образовательных учреждениях.

         18. Информация о работе администрации  Тайшетского района с обращениями граждан (физических лиц), организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов, органов местного самоуправления, в том числе:

         19. Порядок и время приема граждан (физических лиц), в том числе представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов, органов местного самоуправления, порядок рассмотрения их обращений с указанием актов, регулирующих эту деятельность.

         20 Фамилия, имя и отчество руководителя подразделения или иного должностного лица, к полномочиям которых отнесены организация приема лиц, указанных в  подпункте 7.1., обеспечение рассмотрения их обращений, а также номер телефона, по которому можно получить информацию справочного характера.

         21. Обзоры обращений лиц, указанных в подпункте 7.1.,  а также обобщенная информация о результатах рассмотрения этих обращений и принятых мерах.
         22. Иная информация, характеризующая основную деятельность администрации Тайшетского района.
Руководитель аппарата

администрации Тайшетского района                                                                              О.Р.Сычева                                                      
