Р о с с и й с к а я  Ф е д е р а ц и я

Иркутская   область

Муниципальное образование «Тайшетский  район»

АДМИНИСТРАЦИЯ  РАЙОНА
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от  ”  27 ” ______08_____   2015 г.                            № 1162
Об утверждении Порядка формирования, ведения и 

утверждения ведомственных перечней муниципальных 

услуг и работ, оказываемых и выполняемых муниципальными 

учреждениями муниципального образования «Тайшетский район»

В соответствии со статьей 69.2 Бюджетного кодекса Российской Федерации,  Федеральным законом от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ "Об общих принципах организа​ции местного самоуправления в Российской Федерации",  руководствуясь ст.ст. 22,45 Устава муниципального образования "Тайшетский район", администрация Тайшетского района
ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить  Порядок формирования, ведения и утверждения ведомственных перечней муниципальных услуг и работ, оказываемых и выполняемых муниципальными  учреждениями муниципального образования «Тайшетский район» (прилагается).
        2. Отделу контроля, делопроизводства администрации Тайшетского района опубликовать настоящее постановление в Бюллетене нормативных правовых актов Тайшетского района "Официальная среда" и разместить на официальном сайте администрации Тайшетского района.

       3. Контроль  исполнения  настоящего постановления возложить на заместителя мэра Тайшетского района по финансово-экономическим вопросам Ларионову Н.Я.
Мэр Тайшетского района                                             


         В.Н.Кириченко
Утвержден 

Постановлением администрации Тайшетского района

№_1162_ от «_27_»____08____2015г.

ПОРЯДОК

ФОРМИРОВАНИЯ, ВЕДЕНИЯ И УТВЕРЖДЕНИЯ ВЕДОМСТВЕННЫХ 

ПЕРЕЧНЕЙ МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ И РАБОТ, ОКАЗЫВАЕМЫХ 

И ВЫПОЛНЯЕМЫХ МУНИЦИПАЛЬНЫМИ  УЧРЕЖДЕНИЯМИ 

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «ТАЙШЕТСКИЙ РАЙОН»

1. Настоящий Порядок устанавливает механизм формирования, ведения и утверждения ведомственных перечней муниципальных услуг и работ, оказываемых и выполняемых муниципальными  учреждениями муниципального образования «Тайшетский район» (далее - ведомственные перечни).

В ведомственные перечни подлежат включению муниципальные услуги и работы, оказываемые и выполняемые за счет средств муниципального бюджета.

2. Для целей настоящего Порядка используются следующие основные понятия:

Муниципальная услуга - деятельность, осуществляемая казенными, бюджетными и автономными учреждениями муниципального образования «Тайшетский район» в соответствии с основными видами деятельности учреждения по запросам заявителей;

муниципальная работа - деятельность, осуществляемая казенными, бюджетными и автономными учреждениями муниципального образования «Тайшетский район» в соответствии с основными видами деятельности для неопределенного круга лиц или общества в целом без непосредственного обращения заявителя;

муниципальная функция - деятельность исполнительных органов муниципальной власти муниципального образования «Тайшетский район», казенных учреждений Тайшетского района, носящая административно-распорядительный характер, осуществляемая на постоянной основе и не носящая заявительного характера;

заявитель - физическое и юридическое лицо, обратившиеся в казенное, бюджетное или автономное учреждение муниципального образования "Тайшетский район", предоставляющее муниципальные услуги, с запросом о предоставлении муниципальной услуги, выраженным в устной, письменной или электронной форме.

3. Ведомственные перечни, сформированные в соответствии с настоящим Порядком, утверждаются правовыми актами исполнительных органов муниципальной власти муниципального образования "Тайшетский район", осуществляющих функции и полномочия учредителя муниципальных бюджетных или автономных учреждений, созданных на базе имущества, находящегося в собственности муниципального образования «Тайшетский  район», а также главных распорядителей средств бюджета муниципального образования "Тайшетский район", в ведении которых находятся муниципальные казенные учреждения (далее - Уполномоченный орган), в соответствии с базовыми (отраслевыми) перечнями  государственных и муниципальных работ и услуг, утвержденными федеральными органами исполнительной власти, осуществляющими функции по выработке государственной политики и нормативно-правовому регулированию в установленных сферах деятельности.

        4. В ведомственные перечни включается в отношении каждой муниципальной услуги или работы следующая информация: 
       а) наименование муниципальной услуги или работы с указанием кодов Общероссийского классификатора видов экономической деятельности, которым соответствует муниципальная  услуга или работа;

      б)  наименование Уполномоченного органа;

в) код Уполномоченного органа в соответствии с реестром участников бюджетного процесса, а также отдельных юридических лиц, не являющихся участниками бюджетного процесса, формирование и ведение которого осуществляется в порядке, устанавливаемом Министерством финансов Российской Федерации;

г)  наименование муниципального учреждения муниципального образования "Тайшетский район" и его код в соответствии с реестром участников бюджетного процесса, а также отдельных юридических лиц, не являющихся участниками бюджетного процесса;

д)  содержание муниципальной  услуги или работы;

е) условия (формы) оказания муниципальной  услуги или выполнения работы;

ж)  вид деятельности  муниципального учреждения муниципального образования "Тайшетский район";

з)  категории потребителей муниципальной  услуги или работы;

и) наименования показателей, характеризующих качество и (или) объем муниципальной услуги (выполняемой работы);

к) указание на бесплатность или платность муниципальной  услуги или работы;

л) реквизиты нормативных правовых актов, являющихся основанием для включения муниципальной услуги или работы в ведомственный перечень или внесения изменений в  ведомственный перечень, а также электронные копии таких нормативных правовых актов.
      5.  Информация, сформированная по каждой муниципальной услуге и работе в соответствии с  пунктом 4 настоящего Порядка, образует реестровую запись. Каждой реестровой записи присваивается уникальный номер.

     6. Реестровые записи подписываются усиленной квалифицированной электронной подписью лица, ответственного за формирование и ведение ведомственного перечня Уполномоченного органа.

     7. Порядок формирования информации и документов для включения в реестровую запись, формирования (изменения) реестровой записи и структура уникального номера должны соответствовать правилам, устанавливаемым Министерством финансов Российской Федерации.
     8. Ведомственные перечни формируются и ведутся Уполномоченными органами в информационной системе, доступ к которой осуществляется через единый портал бюджетной системы Российской Федерации (www.budget.gov.ru) в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет".

Ведомственные перечни размещаются на официальном сайте в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" по размещению информации о государственных и муниципальных учреждениях (www.bus.gov.ru) в порядке, установленном Министерством финансов Российской Федерации.

Ведомственные перечни также подлежат размещению на официальных сайтах Уполномоченных органов в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет".

Уполномоченные органы в течение 10 рабочих дней со дня утверждения либо внесения изменений в ведомственные перечни размещают соответствующую информацию в информационных системах, указанных в настоящем пункте.

Руководитель аппарата администрации

Тайшетского района                                                                                     О.Р. Сычева

